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1.1 Urheberrecht und Lizenzierung

LIZENZVEREINBARUNG

Diese Software unterliegt den jeweils geltenden urheberrechtlichen Copy-
right-Bestimmungen. Sie ist wie ein Buch zu behandeln, das ebenfalls nicht
vervielfiltigt werden darf. Der rechtmil3ige Erwerb des Programmes erlaubt
ausschlief3lich die Erstellung einer Sicherheitskopie fiir den personlichen Ge-
brauch sowie das Kopieren der Software in den Arbeitsspeicher Ihres Rech-

5 nets.
Q.
g Die Software darf von beliebig vielen Personen eingesetzt und von einem
S Rechner auf einen anderen Gbertragen werden, solange es gewahrleistet ist,
P daB3 nicht mehrere Personen an verschiedenen Rechnern gleichzeitig mit der
& Software arbeiten. Dies gilt auch fiir den Einsatz der Software in einem Netz-
X werk. Wie ein und dasselbe Buch auch nicht von zwei verschiedenen Perso-
nen zur selben Zeit an zwei verschiedenen Orten gelesen werden kann, darf
auch die Software nicht von zwei verschiedenen Personen zur selben Zeit an
zwei verschiedenen Orten eingesetzt werden, es sei denn, die Software ist in
einem Netzwerk installiert und es wurden der Anwenderzahl entsprechend
Lizenzen erworben. In allen anderen Fillen versto3en Sie gegen die Lizenz-
vereinbarung,.
LIZENZEN IN MEHRPLATZSYSTEMEN. Wenn es sich bei diesem Pa-
ket um ein Mehrplatzpaket handelt, dirfen die Programme auf dieser CD nur
eingesetzt werden, um die Anzahl der autorisierten Benutzer der Software in-
nerhalb eines einzigen Netzwerks auf die durch das Mehrplatzpaket erworbe-
ne Lizenzzahl zu erhéhen.
&.i EINSATZ IM NETZWERK. Unter einem "Computer-Netzwerk" ist jegli-
3 che elektronisch verbundene Konfiguration zu verstehen, in der zwei oder
ks mehrere Benutzer gemeinsam auf Software und Daten zugreifen. Wenn mehr
ﬁ als ein Benutzer zur gleichen Zeit mit derselben Software arbeiten mochte,
= missen Sie entweder fiir jeden zusitzlichen Benutzer ein weiteres Software-
6
Veit & Bors Software GmbH
Am Judenbroich. 11 od o
20 226 Frechen )24/05494-44
tharsys.de

arsys.de



;_.-7_-35“——‘4‘ ’—

Kaha

Urheberrechtliche Bestimmungen und Lizenzvereinbarung

r Sy S Urheberrecht und Lizenzierung

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

¢00¢

Jenuep "¢
: UOISIBA

ZUaJaJay pun yongpueH

NINVLS sAsieyiey

Paket erwerben oder, wenn ein Mehrplatzpaket fiir das Produkt angeboten
witd, eine zusitzliche Lizenz erwerben. Sie konnen die Anzahl von autorisier-
ten Benutzern in einem Netz durch eine beliebige Kombination von regula-
ren Software- und Mehrplatzpaketen erh6hen. Beachten Sie dabei, dal3 die
Anzahl der Benutzer, die gleichzeitig im Netz mit der Software arbeiten, auf
keinen Fall hoher sein darf, als die Anzahl der erworbenen reguliren Softwa-
re-Pakete plus der mit Mehrplatzpaketen erworbenen Lizenzen. In allen an-
deren Fillen verstoBlen Sie gegen die Lizenzvereinbarung. Mehrplatzpakete
dirfen nur verwendet werden, um die Anzahl von Benutzern in einem Netz
zu erhohen.

Sie durfen nicht eingesetzt werden, um Kopien der Software auf Einzelplatz-
rechnern, die nicht im Netz integriert sind, zu erstellen. In diesem Fall miis-
sen Sie fir jeden Rechner, der nicht in einem Netzwerk angeschlossen ist, ein
vollstindiges, reguldres Paket der Software erwerben.

WEITERE HINWEISE ZU DEN COPYRIGHT-BESTIMMUNGEN
UND LIZENZVEREINBARUNGEN. Sie konnen alle Rechte fiir den Ge-
brauch der Software an eine andere Person iibertragen, wenn Sie dabei die
vollstindige Software bzw. Lizenzen, alle Datentrigern und die gesamte Do-
kumentation des Pakets tibergeben. Dazu gehoren auch alle Kopien im Ar-
beitsspeicher oder auf Datentrager sowie die Sicherungskopien. Beachten Sie,
dal3 die Software, wenn sie auf einen anderen Rechner tibertragen wird, nur
dort unter Berticksichtigung der Copyright-Bestimmungen eingesetzt werden
darf. Auller im gerade genannten Fall diirfen die Software, die Datentrigern
und die Dokumentation in keiner anderen Form tbertragen, vermietet, ver-
lichen, oder in anderer Form an Dritte weitergegeben werden. Der Einsatz
der Software auf Ihrem Rechner oder in einem Netzwerk ist dartiber hinaus
auf die Beschreibung in der Dokumentation begrenzt. Es ist nicht gestattet,
die Software abzuindern, zuriickzuentwickeln, zu dekompilieren oder zu de-
assemblieren. Desweiteren dirfen die Veit&Bors-Copyrightvermerke weder
verindert noch entfernt werden. Borland GmbH tbernimmt keinerlei Garan-
tie fiir das erstellte Anwendungsprogramm. Anderungen dieser Vereinba-
rung bedirfen der schriftlichen Zustimmung von Veit&Bors-Software. Alle
in diesem Lizenzvertrag nicht ausdriicklich gewihrten Nutzungsrechte ver-
bleiben bei Veit&Bors-Software

GEWAHRLEISTUNG. Veit&Bo6rs-Software gewahrleistet, daf die Softwa-

re, die Datentriger sowie die Dokumentation den Spezifikationen in allen we-
sentlichen Belangen entsprechen und nicht mit Fehlern behaftet sind, die den
Wert oder die Tauglichkeit zu dem gewohnlichen oder den nach dem Vertra-
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ge vorausgesetzten Gebrauch aufheben oder mindern. Im Falle einer Mingel-
ruge ist der Kunde verpflichtet, die Software, Datentrigern oder
Dokumentation einschlie8lich nachpriifbarer Aufzeichnungen bzw. Unterla-
gen hinsichtlich der, gertigten Abweichungen an Veit&Bors-Software zur Un-
tersuchung und ggf. Behebung der Mingel zu ibermitteln. Veit&Bors-
Software tibernimmt die fiir eine etwaige Mingelbeseitigung anfallenden Ar-
beits- und Versandkosten, es sei denn, die Mangelriige erweist sich als unbe-
rechtigt. Veit&Bors-Software tibernimmt keine Gewihrleistung fiir Mingel,
die auf eine Verdnderung oder Bearbeitung der Software durch den Kunden
oder auf eine nicht den Spezifikationen oder sonstige nicht bestimmungmafi-
ge Nutzung der Software zurickzufthren sind. Fuhrt eine Nachbesserung
oder Ersatzlieferung durch Veit&Bors-Software nicht innerhalb angemesse-
ner Frist zur Beseitigung der erheblichen Abweichungen, so ist der Kunde
berechtigt, den Vertrag rickgingig zu machen oder eine angemessene Herab-
setzung der Lizenzgebiihr zu verlangen. Alle tiber die vorgenannten Rechte
des Kunden hinausgehenden Anspriiche sind ausgeschlossen, soweit sich aus
dieser Vereinbarung nichts anders ergibt.

HAFTBESCHRANKUNG. Veit&Bors-Software haftet fiir Schiden des
Kunden nur, soweit diese von Veit&Bors-Software, bzw. ihren Erfillungsge-
hilfen vorsatzlich oder grob fahrlissig oder infolge der Verletzung einer we-
sentlichen Vertragspflicht verursacht worden sind. Im Falle einer weder
vorsitzlichen noch grob fahrlissigen Verletzung einer wesentlichen Vertrags-
pflicht haftet Veit&Bors-Software nur in Hohe des typischen vorhersehba-
ren Schadens. Diese Haftungsbeschrinkung gilt fir alle
Schadensersatzanspriiche des Kunden, gleich aus welchem Rechtsgrund, ins-
besondere auch fur die Haftung aus unerlaubter Handlung oder wegen Ver-
schuldens bei Vertragsverhandlungen. Sie erfal3t jedoch nicht Schiden, fir
die eine gesetzliche zwingende Haftung besteht, durch das Fehlen zugesicher-
ter Eigenschaften verursachte direkte Schiden oder Mingelfolgeschiden, ge-
gen die zugesicherten Eigenschaften den Kunden gerade absichern sollten,
fir sonstige Mingelfolgeschiden haftet Veit&Bo6rs-Software nur in der vor-
stehend beschrinkten Weise.

KEINE HAFTUNG FUR KONSEQUENZSCHADEN. Der Lizenzgeber
und seine Lieferanten akzeptieren keine von gesetzlicher Seite nicht vorge-
schriebene Haftung fiir jeglichen Schaden (einschlief3lich aber nicht aus-
schlieBlich Schiaden fur Geschiftsgewinne, Geschiftsunterbrechung, Verlust
von Geschiftsinformationen oder jegliche andere Verluste) der aus der Ver-
wendung oder nicht méglichen Verwendung dieses Produktes resultiert. Dies
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gilt auch, wenn der Lizenzgeber von der Moglichkeit solcher Schiden unter-
richtet wurde. Es ist moglich, daf3 sich diese Einschrinkung nicht auf Sie be-
zieht, da manche Staaten und Rechtsprechungen eine solche
Haftungseinschrinkung nicht erlauben.

TEILGULTIGKEIT. Sollten einzelne Bestimmungen dieser Lizenzvereinba-
rung ganz oder der iibrigen Bestimmungen nicht beriihrt.
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Die Produktfamilie KatharSys besteht aus mehreren Software-Modulen, die
gemeinsam die softwaregestitzte Anforderung, Auswertung, Verwaltung und
Weiterleitung von Verbindungsdaten bzw. Verbindungen erlauben, die von
Telekommunikations-Anlagen bereitgestellt werden. Die einzelnen Software-
Module tauschen Daten gegenseitig aus, so daf} bestimmte Anwendungsbe-
reiche einheitlich zu bedienen sind, wihrend grundlegende Funktionen im
Hintergrund an zentraler Stelle fir verschiedene Bereiche zur Verfiigung ge-
stellt werden.

Das KatharSys Elektronisches Telefonbuch (ETB) erméglicht die softwaregestiitz-
te Verbindungs-Weiterleitung in der Telefonzentrale. Verbindungsteilneh-
mer (interne, externe und private) kénnen dort tiber komfortable
Suchmoglichkeiten aufgefunden und als Ansprechpartner schnell mit einem
eingehenden Anruf verbunden werden. Aullerdem kénnen Teilnehmer tiiber
eine TAPI-Schnittstelle angewihlt und hereinkommende Gespriche tber die-
se Schnittstelle angenommen werden.

Das Software-Modul KatharSys Stammdatenverwaltung ist ein grundlegendes
Modul. Es stellt grundlegende Funktionen sowohl fir die KatharSys Gespriichs-
datenerfassung (GDE) als auch fur das KatharSys Elektronische Telefonbuch (E'TB)
zur Verfiigung. Deswegen ist es im Lieferumfang beider Module enthalten.
Sollten Sie beide Module gleichzeitig einsetzen, nehmen Sie die Pflege Threr
grundlegenden Personal-Daten und sonstigen Voreinstellungen natiirlich nur
einmal vor: Beide Module, die KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) als auch
das KatharSys Elektronische Telefonbuch (ETB) greifen dann gleichzeitig auf die
Daten der KatharSys Stammadatenverwaltung zurick.

In der KatharSys Stammadatenverwaltung erfassen Sie Personal-Datensitze, de-
nen Sie bestimmte Nebenstellen und PIN-Nummern zuordnen kénnen. Aus-
wertungsberichte, die Sie mit der KazharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE)
erstellen, greifen auf diese Zuordnungen zurtick. Ebenso greift das KatharSys
Elektronische Telefonbuch (E'TB) auf diese Eintrage zurtick, wenn es darum geht,
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tber eine Suchfunktion einen Personal-Datensatz ausfindig zu machen und
die diesem zugeordnete Nebenstelle per Knopfdruck mit einem Anrufer zu
verbinden.

Dartiber hinaus finden Sie in der KatharSys Stammadatenverwaltung individuelle
Konfigurationsmoglichkeiten fiir die beiden anderen KatharSys-Module: Die
Erstellung individueller Kostenstellen sowie die Moglichkeit, diesen bestimm-
ten Nebenstellen zuzuordnen, 146t Sie in der KatharSys Gesprichsdatenerfassung
(GDE) bestimmte Auswertungsberichte erstellen, die Verbindungsdaten nach
Kostenstellen geschlusselt auflisten. Die Erstellung von Aufgabenbereichen
und die Moglichkeit der Zuordnung von Personal zu diesen Aufgabenberei-
chen ermdglichen die vorselektive, erleichternde Suche eines Verbindungs-
Teilnehmers im KatharSys Elektronischen Telefonbuch (ETB).

Die KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE), die Verbindungsdatenerfassung,
ist dasjenige Software-Modul, mittels dessen Sie die von den angeschlosse-
nen Telekommunikations-Anlagen tberstellten Verbindungsdaten auswerten
und verwalten. Es arbeitet eng mit dem Modul KazharSys Datenanfnabme
(GETDAT) zusammen, von dem aus es die Verbindungsdaten der einzelnen
Telekommunikations-Anlagen bezieht und datenbanktechnisch verwaltet.

Mit der KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) kénnen Sie die durch umfang-
reiche Bearbeitungsfunktionen in einer zentralen Datenbank verwaltbaren
Verbindungsdaten nach den verschiedensten, individuell zusammenstellba-
ren Kiriterien in einem Auswertungsbericht listen und am Bildschirm oder auf
dem Drucker ausgeben lassen. Voreingestellte Schliissel-Kriterien ermogli-
chen Thnen dabei, die erfahrungsgemal3 hiufigsten Anforderungen an Ver-
bindungsauswertungen durchzufithren. Die Méglichkeit, eigene
Auswertungskonfigurationen fiir Berichte zu speichern und als Mentpunkt
aufzunehmen, trigt individuellen Wiinschen Rechnung.

Die KatharSys Gastverwaltung ist ein Modul, das in Zusammenarbeit mit der Ka-
tharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) und der KatharSys Datenanfnabme (GET-
DAT) die Buchungs-Verwaltung und das Erstellen von
Abrechnungsberichten fiir Gast-Belegungen (z. B. in der Hotellerie), fiir die
individuell angefallene Verbindungsgebiihren abgerechnet werden sollen, er-
moglicht. Sie kénnen die KatharSys Gastverwaltung ausschlieflich zusammen
mit der KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) und der KatharSys Datenanfnab-
me (GETDAT) einsetzen.

Der KatharSys Agent ist eine zeitgesteuerte Software zur automatischen Aus-
fithrung von verschiedenen Aufgaben. Zu diesen Aufgaben kénnen gehoren:
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Datenbank-Abfragen (SQL), das Ausfithren von Programm-Dateien (exe-
Dateien), FTP-Aufgaben (file transfer Giber Internet), das Ausfiihren von
BAT-Dateien (Batch-Dateien) und der E-Mail-Versand iiber SMTP. Der Ka-
tharSys Agent eignet sich damit fiir automatische Datensicherungen, Uberwa-
chungsaufgaben oder Wartungsaufgaben fiir bspw. die Datenbestinde der
anderen KatharSys Software-Module.

Alle Module der KatharSys Produktfamilie stellen eine Passwort-Verwaltung
zur Verfiigung, die fur unterschiedliche Anwender die Definition von unter-
schiedlichen Befugnissen erlaubt. Jeder Nutzer der Software-Module der Ka-
tharSys Produktfamilie ist damit identifizierbar.
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3.1 Die sichtbaren Elemente der Benutzeroberflache

Die Oberfliche von KatharSys STAMM gliedert sich funktionell nach den
Mentpunkten in der Kopfleiste, den darunterliegenden Alternativ-Schaltfld-
chen und dem darunterliegenden Bereich, in den hinein Sie die verschiedenen
Dialogfenster zur Bearbeitung Ihrer Stammdaten aufrufen.

% Stammdatenverwaltung _ (O] x] |

T
§ Datei Bearbeiten Dienste Zuordnung Konfiguration Log.. Fenster Hilfe
§ = | =
c NS B & &9
&
l | 4
Die Funktionen der einzelnen Elemente beschreiben sich wie folgt:
* Meniipunkte in der Kopfleiste: Klicken Sie den jeweiligen Meniipunkt,
um Untermeniipunkte abzurufen, iiber die Sie simtliche Funktionen Ihres
Software-Moduls KatharSys Stammdatenverwaltung steuern. Betitigen Sie
alternativ bei gehaltener 4/~ Taste die unterstrichenen Buchstaben-Tasten,
um die Untermeniipunkte aufzurufen.
x * Schaltflichen/Icons: Fiir bestimmte, hiufige Anwendungsvorginge
5 gibt es mittels Klickens einfach anzuwihlende Schaltflichen bzw. Icons.
5
%)
_|
>
<
<
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4.1 Hilfe-Maoglichkeiten

Uber den Meniipunkt Hi/f lassen sich zwei Untermeniipunkte abrufen. Kli-

?

cken Sie alternativ die
dern.

-Schaltfliche, um Hilfe-Erlduterungen anzufor-

1. Hilfe aufrufen: Klicken Sie Hilfe/ Hilfethemen, um die Online-Hilfe fir die
RatharSys Stammadatenverwaltung aufzurufen. Die Bedienung der Online-Hil-
fe erfolgt, wie Sie es von anderen Windows95-spezifischen Hilfen her ge-
wohnt sind.

5 2. Informationen zur KatharSys-Version und Lizenz aufrufen: Klicken
s Sie Hilfe/ Info, um ein Dialogfenster aufzurufen, in dem Sie Informatio-
;% nen zur Version und giltigen Lizenz der KatharSys Stammadatenverwaltung
a angezeigt erhalten.
§ 3. Kontext-sensitive Hilfe: Wo immer Sie zu einem speziellen Eintrags-
% teld, einer Schaltfliche oder einem Auswahlfenster spezielle Hilfe-Erlau-
terungen anfordern méchten, markieren Sie, bzw. fokussieren Sie auf das
Dialog-Element oder -Fenster, zu dem Sie die Hilfe anfordern méchten.
Betitigen Sie die F7, um eine Kurz-Hilfe zum ausgewihlten Element zu
erhalten.
&
3
g
»
_|
>
<
<
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5 Aufrufen und Beenden der Stammdaten-

o5 verwaltung
5.1 Anmelden

5.1.1 Allgemeines zur Anmeldung

Damit Sie Ihre Stammdaten tberhaupt erst eingeben bzw. bearbeiten kon-
nen, ist es notwendig, da3 Sie sich an der KatharSys Stammdatenverwaltung an-
melden. Je nachdem, ob Sie einer derjenigen Anwender sind, die vom
Administrator fiir bestimmte Bedien- und Bearbeitungsfunktionen registriert

I
2 wurden, oder ob Sie der einzige Benutzer der Software bzw. der Administra-
§ tor selbst sind, verfahren Sie unterschiedlich.
) 5.1.2 Anmelden als Systemadministrator (Supervisor)
Wihlen Sie aus dem Log...-Ment den Untermentpunkt Login; alternativ kon-
nen Sie die Funktionstaste 2 benutzen. Dartiber hinaus konnen Sie auch das
-Icon linksklicken. Folgendes Dialogfenster erscheint.
Login [ X|
Benutzername eingeben: .
| €y
Passwort eingeben:
5 |
o
2
i
> & OK X Abbrechen |
<
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1. Feld Benutzername eingeben: Geben Sie im Feld unter Benutzername eingeben:
supervisor ein. Grof3- oder Kleinschreibung spielt dabei keine Rolle.

2. Feld Passwort eingeben: Geben Sie im Feld unter Passwort eingeben: das von
Ihnen erstellte Passwort ein. Achten Sie darauf, daf3 die Schreibweise die-
ses Passwortes exakt mit der Schreibweise des von Thnen zuvor erstellten
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Passwortes tibereinstimmen mul3. Wenn Sie sich zum ersten Mal anmel-
den, werden Sie aufgefordert, das von Thnen eingegebene Passwort zu
wiederholen, um sicherzustellen, daf3 das softwaremifig erkannte Pass-
wort tatsichlich das von Thnen gewtinschte ist.
Wiederholte Anmeldung: Linksklicken Sie die Schaltfliche OK.
Erstmalige Anmeldung: Linksklicken Sie die Schaltfliche OK. Folgen-
des Dialogfenster erscheint.

Erste Anmeldung
T Bitte Passworteingabe wiederholen
Py
= * Linksklicken Sie die Schaltlfliche OK. Das obige Dialogfenster
3 zeigt nun ein zusitzliches Feld an.

* Geben Sie im Feld unter Passwort bestitigen Ihr gewihltes Passwort
nochmals ein.

* Passworter identisch: Linksklicken Sie die Schaltfliche OK.
Wenn die beiden von Thnen eingegebenen Passworter identisch
sind, wird das Dialogfenster geschlossen: Sie sind angemeldet.

* Passworter nicht identisch: Weichen die beiden Passworter
voneinander ab, werden Sie durch folgende Fehlermeldung darauf
hingewiesen:

Fehler
Ihre Passworter sind nicht identisch
A
0
Q
o
>
%
> * Linksklicken Sie die Schaltfliche OK. Geben Sie im Feld unter
= Passwort bestitigen das exakt gleiche Passwort wie im Feld unter
16
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Passwort eingeben ein und klicken Sie erneut die Schaltfliche OK.
Geben Sie in beiden Feldern ein neues Passwort ein, wenn Sie
wiederum eine Fehlermeldung erhalten.

* Linksklicken Sie die Schaltfliche OK. Wenn die beiden von
Ihnen eingegebenen Passworter identisch sind, wird das Dialog-
fenster geschlossen: Sie sind angemeldet.
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¢ Anmelden als normaler Anwender

5.1.3 Anmelden als normaler Anwender

Wiahlen Sie aus dem Log...-Ment den Untermentipunkt Login; alternativ kon-
nen Sie die Funktionstaste 2 benutzen. Dartber hinaus kénnen Sie auch das

® 1con linksklicken. Folgendes Dialogfenster erscheint.

I 1.
=}
Q.
g
=0
5 Benutzername eingeben:
3 |
C—Dv-.
o}
% Passwort eingeben:
 OK X Abbrechen l
1. Feld Benutzername eingeben: Geben Sie im Feld unter Benutzername eingeben:
denjenigen Benutzernamen ein, den Sie von Threm Administrator erhal-
ten haben. Grof3- oder Kleinschreibung spielt dabei keine Rolle.
2. Feld Passwort eingeben: Geben Sie im Feld unter Passwort eingeben: das von
Ihnen erstellte Passwort ein. Achten Sie darauf, daf3 die Schreibweise die-
= . . .
2 ses Passwortes exakt mit der Schreibweise des von Thnen zuvor erstellten
% Passwortes Ubereinstimmen mul3. Wenn Sie sich zum ersten Mal anmel-
S den, werden Sie aufgefordert, das von Thnen eingegebene Passwort zu
% wiederholen, um sicherzustellen, daf3 das softwaremifBig erkannte Pass-
% wort tatsichlich das von Thnen gewtinschte ist.
17
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. Wiederholte Anmeldung: Linksklicken Sie die Schaltfliche OK.

* Login-Vorgang erfolgreich: War Ihr Login-Vorgang erfolg-
reich, wird das Dialogfenster geschlossen, und Sie sind angemel-
det. Simtliche Ment-Punkte und ersatzweisen Icons, fir die
Ihnen die Benutzer-Rechte eingerdumt wurden, stehen Thnen zur
Verfiigung.

* Login-Vorgang nicht erfolgreich: Ein mi8lungener Login-Vor-
gang kann unterschiedliche Grinde haben. Ohne erfolgreichen
Login-Vorgang konnen Sie mit der KatharSys Stammadatenverwaltung
nicht arbeiten.

* Benutzername nicht korrekt eingegeben: Sie erhalten fol-
gende Fehlermeldung, wenn Sie Ihren Benutzernamen nicht so
eingegeben haben, wie er Thnen vom Administrator vergeben
wurde:

Fehler

Benutzeiname ungiiltig!

Linksklicken Sie die Schaltfliche OK und geben Sie Thren Benutzernamen
korrekt ein.

* Ihr Benutzername wurde gesperrt: IThr Administrator kann
Ihren Benutzernamen sperren. Sie erhalten folgende Fehlermel-
dung, wenn Ihr Administrator Ihren Zugang gesperrt hat.

Info

&1 Benutzemame wurde vom
Supervisor gespent!

Linksklicken Sie OK, um die Fehlermeldung zu bestitigen und wenden Sie
sich an Thren Administrator, um zu kliren, warum Ihr Benutzername ge-
sperrt wurde.
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* Benutzername nicht registriert: Sie erhalten folgende Feh-
lermeldung, wenn Ihr Benutzername vom Administrator (noch)
nicht registriert wurde.

Fehler

Benutzername unguiltig!

Linksklicken Sie OK, um die Fehlermeldung zu bestitigen und wenden Sie
sich an Thren Administrator, um zu kliren, warum IThr Benutzername wider
Erwarten nicht registriert ist. Vergewissern Sie sich gegebenenfalls, daf Sie
den Benutzernamen auch wie gewtinscht eingegeben haben.

* Falsches Passwort: Wenn Sie nicht das korrekte Passwort
eingegeben haben, erhalten Sie folgende Fehlermeldung.

Fehler

Benutzeiname ungiiltig!

Linksklicken Sie OK, um die Fehlermeldung zu bestitigen und geben Sie Thr
Passwort korrekt ein. Sollten Sie Thr Passwort vergessen haben, wenden Sie
sich bitte an ThrenAdministrator.

* Erstmalige Anmeldung: Linkskicken Sie die Schaltfliche OK. Fol-
gendes Dialogfenster erscheint.

Erste Anmeldung

Bitte Passworteingabe wiederholen

* Linksklicken Sie die Schaltlfliche OK. Das obige Dialogfenster
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zeigt nun ein zusitzliches Feld an.
«
-2
n S oo
o2 0o ;
SE > Benutzername eingeben:
Isupewisor
Passwort eingeben:
Passwort bestatigen:
« OK X Abbrechen I
. Geben Sie im Feld unter Passwort bestitigen Ihr gewihltes Passwort nochmals
‘é’ ein.
S * Passworter identisch: Linksklicken Sie die Schaltfliche OK.
5 Wenn die beiden von Thnen eingegebenen Passworter identisch
2 sind, wird das Dialogfenster geschlossen: Sie sind angemeldet.
< * Passworter nicht identisch: Weichen die beiden Passworter
R voneinander ab, werden Sie durch folgende Fehlermeldung dar-
auf hingewiesen:
Fehler
Ihre Passworter sind nicht identisch
* Linksklicken Sie die Schaltfliche OK. Geben Sie im Feld unter
Passwort bestitigen das exakt gleiche Passwort wie im Feld unter
Passwort eingeben ein, und klicken Sie erneut die Schaltfliche OK.
2 Geben Sie in beiden Feldern ein neues Passwort ein, wenn Sie
2 wiederum eine Fehlermeldung erhalten.
S * Linksklicken Sie die Schaltfliche OK. Wenn die beiden von
i Ihnen eingegebenen Passworter identisch sind, ird das Dialog-
% fenster geschlossen: Sie sind angemeldet.
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5.1.4 Automatische Anmeldung festlegen
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Aktivieren Sie den automatischen Aufruf des Login-Vorgangs, wenn Sie sich
ublicherweise auch direkt nach dem Aufruf von KatharSys STAMM anmel-
den mochten.

*  Umschalter Login bei Programmstart: Klicken Sie Konfiguration/ Optionen/
Login bei Programmstart, um den automatischen Aufruf des Login-Vorgangs
nach Programmaufruf zu aktivieren. Ein Hikchen vor dem Eintrag zeigt
die erfolgreiche Aktivierung an. Klicken Sie abermals, um die Option zu
deaktivieren.

5.2 Abmelden von der Stammdatenverwaltung

Zuslajoy pun yongpueH

Aus verschiedenen Griinden kann es sein, dal3 Sie mit der KazharSys Stanmada-
tenverwaltung im Augenblick nicht mehr unter dem momentan angemeldeten
Namen arbeiten moéchten. Um sich unter einem anderen Namen anmelden
zu konnen, miissen Sie sich zuerst abmelden. Dal3 Thr Logout-Vorgang er-
folgreich war, erkennen Sie daran, daB3 sich die Benutzeroberfliche verin-
dert; verschiedene Menu-Punkte und alternative Schaltflichen unter den
Menu-Punkten werden abgeschattet und sind nicht mehr anwihlbar, bevor
nicht eine erneute Anmeldung vorgenommen wird.

Den Logout-Vorgang vollziehen Sie auf folgende Weisen:
1. Meniipunkt [gg...: Klicken Sie Lggout (Ment Log...). Sie sind abgemeldet.

2. Schaltfliche % : Klicken Sie diese Schaltfliche. Sie sind abgemeldet.

5.3 Beenden der Stammdatenverwaltung

NINVLS sAsieyiey

Klicken Sie Beenden (Menti Datez), um die Anwendung KatharSys STAMM zu

beenden. Klicken Sie alternativ dazu das [] -Icon oder betitigen Sie - bei
gehaltener A4/+Taste - die Funktionstaste F4.
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Fir einen schnelleren Zugriff auf Ments und Funktionen stehen Thnen die
folgenden Kiirzel und Icons zur Verfiigung.

Kiirzel/Icon Funktion Wo?
Alt+F4 Beenden Hauptoberfliche
F2-Taste Aufruf des Dialogfensters Login Hauptoberfliche
F5-Taste Aufruf des Dialogfensters Stammdaten Hauptoberfliche
intern
)
§ F6-Taste Aufruf des Dialogtensters Stammdaten Hauptoberfliche
s exctern
>
c
2 F7-Taste Aufruf des Dialogfensters Filter auf Feld | RK Tabellenansicht im Dia-
c;_D? Jxy] logfenster Stammdaten
[]
g extern
R
F7-Taste Aufruf des Suchfensters Swuche nach Im Bereich Verfugbares Per-
sonal simtlicher Registerkar-
ten im Dialogfenster
Aufgaben fiir Elektronisches
Telefonbuch
F7-Taste Filtern Dialogfenster Drucken Stanm-
daten
Beenden Hauptoberfliche
Drucker einrichten Hauptoberfliche
P
Q
s =]
%)
<
(2]
(€]
_‘
>
<
<
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Aufruf des Dialogtensters Stammdaten Hauptoberfliche
intern
=3
Aufruf des Dialogfensters Stammdaten Hauptoberfliche
extern
)
Aufruf des Dialogfensters 4bz-Kst.- Hauptoberfliche
r.% i Gruppe
Aufruf des Dialogtensters Aufgaben fiir | Hauptoberfliche
Elektronisches Telefonbuch
&l
Anmelden oder Abmelden von Kathar- | Hauptoberfliche
% Sys STAMM
Hilfe-Aufruf Hauptoberfliche
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Drucken
Drucker einrichten

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

7.1 Drucker einrichten

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucker einrichten, um im darauf folgenden Dia-
logfenster Drucker einrichten einen verfigbaren Drucker einzurichten. Klicken

Sie alternativ das = -Icon.

7.2 Tabellarische Ubersichten erstellen

I .
> 7.2.1 Wissenswertes Uber Teilnehmer-Ubersichten
Q.
g
S Sie kénnen Thre internen und externen Teilnehmer in einer Ubersicht auf
a . . .. .
P dem Bildschirm oder Drucker (bzw. in eine Datei) ausgeben.
o
]
R
Diucken Stammdaten E
I | = | » I >l l\nteme Stammdaten E‘
Pershr [Vomame [Name [Nst [Arede [Titel [Status [Funktiontestausatzl [Zusatz?  [Zusalz 3 [Zusatz 4 -
limgard Maasen 4713 Frau
2 Bemhard test-meier-ersetat 4712 Herr
3 Thomas Meyer 4 Herr =]
4 Karl Mayer 5713 Hen
5 Geitiude Maalmann 8797 Frau Dr. Gebidude Etage Fiaum Dezemat
5 Gertrude Maalmann 8796 Frau Dr. Gebsude  Etage Raum Dezemat
& Klaus-Dieter test-meier-ersetat 8799 Her
7 KarlWilhelm test-meier-ersetat 9999 Herr
4 I'I
" Hochformat '
& Querformat |
g Ducken | Fitem | i schieten | 7 Hwe |
5 Beachten Sie dazu folgendes:
%)
> ¢ Ausgabe-Felder: Unabhingig vom gewahlten Ausgabeformat (Hochfor-
U) . . Ch . . .
S mat oder Querformat) werden in der Teilnehmer-Ubersicht immer maxi-
£ mal die vollstindig angezeigten Tabellen-Daten des zugrundeliegenden

Veit & Bors Software GmbH
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Dialogfensters Drucken Stammadaten ausgegeben. Sie mussen deshalb die

gewtnschten Spalten-Breiten bzw. die Reithenfolge der einzelnen Spalten

¢00¢
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im Dialogfenster Drucken Stammdaten nach Ihren Wiinschen anpassen,
bevor Sie die Ubersicht erstellen.
* Filter-Méglichkeiten: Die Teilnehmermenge Threr Teilnehmer-Uber-

sicht kénnen Sie tiber die Schaltfliche Filtern (Dialogfenster Drucken
Stammadaten) nach beliebigen Suchzeichen fur einzelne Tabellen-Spalten
einschrinken. Auf diese Weise enthilt Thre Ubersicht anschlieBend genau
die von Thnen gewiinschten Teilnehmer.

ZUuaJajey pun yongpueH
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Einfaches Filtern: Sie konnen z. B. alle Teilnehmer mit dem
Nachnamen "Meier" in Thre Teilnehmer-Ubersicht aufnehmen,
wenn Sie auf die Tabellen-Spalte Naze filtern.

Komplexes Filtern: Durch mehrmaliges Filtern kénnen Sie z. B.
zuerst alle Teilnehmer, deren Nebenstelle mit einer "5" beginnt
und aus dieser Teilnehmermenge dann alle diejenigen Teilnehmer,
deren Nachname mit "M" beginnt, filtern. Auf diese Weise kén-
nen Sie beliebig oft hintereinander die verbliebene Teilnehmer-
menge filtern, bis Sie exakt die von Thnen gewiinschten
Teilnehmer in die Ubersicht aufnehmen.

e Speicher-Formate: Sie konnen Teilnehmerlisten in folgenden Formaten
abspeichern:

Quick-Report-Datei: Spezifisches Katharsys-Format
XLS-Format: Zur Weiterverarbeitung in Microsoft Exccel.

* RTF-Format: Zur Weiterverarbeitung in einer Textverarbei-
tung (Rich Text Format)

* WMF-Format: Windows-spezifisches Bild-Format (Windows
Metafile)

HTMUL-Dokument: Zur Weiterverarbeitung in HTML-Editoren
*.csv-Format: Zur Weiterverarbeitung in einer Datenbank (z. B.
Microsoft Access) (comma separated value)

* txt-Format: Als unformatierte Text-Liste zur Weiterverarbei-
tung in einer Textverarbeitung

7.2.2 Teilnehmer-Art wahlen

1. Klicken Sie das Menu Datei/ Drucken Stammdaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammadaten zu 6ttnen.
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2.

1.

2.

Klicken Sie die E,—Schaltﬂéiche im Kopfbereich des Dialogfensters und
wihlen Sie die gewiinschte Teilnehmer-Art aus.

7.2.3 Format wahlen

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken Stammadaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten za 6tfnen.

Aktivivieren Sie den Radioknopf Hochformat, um die Teilnehmer-Uber-
sicht anschlieBend im Hochformat auszugeben. Ativieren Sie Querformat,
um das Querformat festzulegen.

7.2.4 Teilnehmer filtern (einfach)

ZUuaJajey pun yongpueH
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1.

1.

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken Stammadaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten zu Sttnen.

Setzen Sie die Einfiigemarke in die Tabellen-Spalte, nach deren Eintri-
gen Sie filtern mochten.

Klicken Sie Filtern, um das Dialogfenster Filter auf Feld [xy] zu 6ftnen.
Rechtsklicken Sie alternativ und wihlen Sie Fi/tern aus dem Kontext-Me-
nd.

Aktivieren Sie den Radioknopf Genanue Ubereinstimmung und geben Sie im
Suchfenster die exakten Suchzeichen ein, damit simtliche Eintrige in der
gewtnschten Spalte ausschlief3lich die von Thnen festgelegten Zeichen
enthalten. Aktivieren Sie den Radioknopf Ahnlich wie, und geben Sie Zei-
chen im Suchfenster gemischt mit den (beliebig oft verwendbaren) Joker-
Zeichen "%" und "_" an. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Men-
ge beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fiir genau ein beliebiges Zei-
chen. Suchen Sie auf diese Weise nach dhnlichen Eintragen in der
gewtnschten Tabellen-Spalte.

Klicken Sie Filtern (im Dialogtenster Filter auf Feld [xy]), um die Teilneh-
mermenge (im Dialogfenster Drucken Stammdaten) zu filtern.

7.2.5 Teilnehmer filtern (komplex)

Klicken Sie das Menu Datei/ Drucken Stammadaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten zu 6ffnen.
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2.

3.

5.

6.

Setzen Sie die Einfigemarke in die Tabellen-Spalte, nach deren Eintri-
gen Sie filtern méchten.

Klicken Sie Filtern, um das Dialogfenster Filter auf Feld [xy] zu 6ffnen.
Rechtsklicken Sie alternativ und wahlen Sie Fi/fern aus dem Kontext-Me-
nd.

Aktivieren Sie den Radioknopf Genaue Ubereinstimmung und geben Sie im
Suchfenster die exakten Suchzeichen ein, damit simtliche Fintrige in der
gewtnschten Spalte ausschlieBlich die von Thnen festgelegten Zeichen
enthalten. Aktivieren Sie den Radioknopf Ahnlich wie, und geben Sie Zei-
chen im Suchfenster gemischt mit den (beliebig oft verwendbaren) Joker-
Zeichen "%" und "_" an. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Men-
ge beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fiir genau ein beliebiges Zei-
chen. Suchen Sie auf diese Weise nach dhnlichen Eintragen in der
gewtnschten Tabellen-Spalte.

Wechseln Sie ins Dialogfenster Drucken Stammadaten und markieren Sie
eine Tabellen-Zelle der Tabellen-Spalte, nach deren Eintridgen Sie die ver-
bliebene Teilnehmermenge weiter filtern wollen.

Wechseln Sie ins Dialogfenster Filter auf Feld [xy]) und wiederholfen Sie
die Schritte 4 - 5, um die Teilnehmermenge weiter einzuschrinken.
Schrinken Sie die Teilnehmer-Menge auf diese Weise beliebig oft weiter
ein, bis Sie exakt die gewiinschten Teilnehmer gefiltert haben.

7.2.6 Sonder-Ubersicht: Anderungslisten

Unabhingig von den Feld-Eintrigen, die Sie Ihren internen Teilnehmern
(Personal) zugeordnet haben, kénnen Sie im Dialogfenster Drucken Stanmda-
fen sogenannte Anderungslisten erstellen. Anderungslisten sind Personal-Lis-
ten, deren Teilnehmer Sie nach dem Anderungsdatum des Teilnehmer-
Datensatzes zusammenstellen konnen. Sie kénnen z. B. simtliche Teilneh-
mer, die nach einem festen Datum erstellt oder gedndert worden sind, oder

samtliche Teilnehmer, die innerhalb eines bestimmten Zeitraums erstellt oder
gedndert worden sind, ausgeben, abspeichern und ausdrucken.

So erstellen Sie Anderungslisten:

1.

2.

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken/ Stammadaten tabellarisch. Das Dialog-
tenster Drucken Stammdaten 6ffnet sich.
Setzen Sie die Einfiigemarke in die Tabellen-Spalte "Stamp".
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3. Klicken Sie Filtern, um das Dialogfenster Filter anf Feld Stamp zu 6ffnen.

Rechtsklicken Sie alternativ und wahlen Sie Fi/fern aus dem Kontext-Me-

na.

Filtern Sie Thre Teilnehmer mit den simtlichen, Ihnen auch fiir alle ande-

ren Tabellen-Spalten zur Verfiigung stehenden Filter-Moglichkeiten.

5. Klicken Sie Drucken. Die Anderungsliste (Teilnehmer-Liste) erscheint im
Dialogfenster Reportvoranzeige.
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7.2.7 Teilnehmerliste drucken

1. Klicken Sie das Menti Datei/ Drucken Stammdaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten zu 6ffnen.

2. Wihlen Sie die gewtinschte Teilnehmer-Art.

3. Passen Sie die angezeigten Tabellenspalten so an, wie Sie in der Teilneh-
mer-Liste erscheinen sollen, da ausschlief3lich die dargestellten Daten-
Spalten in die Liste aufgenommen werden. Filtern Sie gegebenenfalls zu-
satzlich bestimmte Teilnehmer fiir die Liste heraus.

. Wihlen Sie das Ausgabeformat.

5. Klicken Sie Drucken. Die Teilnehmer-Liste erscheint im Dialogfenster Re-

portvoranzeige.

ZUaJaJay pun yongpueH
N

7.2.8 Navigieren in Teilnehmerlisten

Benutzen Sie die Rekorderschaltflichen, um im Dialogfenster Drucken Stamm-
daten zwischen den einzelnen Teilnehmern der angezeigten Tabelle zu navi-
gieren, nachdem Sie die Teilnehmer-Art ausgewihlt haben.

Schaltflache | Funktion

Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen

= 1< | Standort zum ersten verfiigbaren Teilnehmer-Datensatz zu
5 springen.

%)

S Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen
w0

> < Standort zum vorhergehenden Teilnehmer-Datensatz zu

< |

= springen.
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Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen

« < > | Standort zum nachfolgenden Teilnehmer-Datensatz zu
_ @
Q& A

n3g springen.

SE 2

Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen

> | Standort zum letzten Teilnehmer-Datensatz zu springen.

7.2.9 Speichern von Teilnehmerlisten

1. Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken Stammdaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten zu 6fttnen.

2. Wihlen Sie die gewlinschte Teilnehmer-Art.

3. Passen Sie die angezeigten Tabellenspalten so an, wie Sie in der Teilneh-
mer-Liste erscheinen sollen, da ausschlief3lich die dargestellten Daten-
Spalten in die Liste aufgenommen werden. Filtern Sie gegebenenfalls zu-
sitzlich bestimmte Teilnehmer fir die Liste heraus.

4. Wihlen Sie das Ausgabeformat.

5. Klicken Sie Drucken. Die Teilnehmer-Liste erscheint im Dialogfenster Re-
portvoranzeige.

ZUaJaJay pun yongpueH

6. Klicken Sie die ‘ & Schaltfliche und speichern Sie die Teilnehmerliste

im darauf erscheinenden Dialogfenster in dem von Thnen gewtinschten
Datei-Format.

7.2.10 Laden von Teilnehmerlisten

1. Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken Stammdaten, um das Dialogfenster
Drucken Stammdaten zu 6ffnen.

2. Wihlen Sie die gewlinschte Teilnehmer-Art.

3. Passen Sie die angezeigten Tabellenspalten so an, wie Sie in der Teilneh-
mer-Liste erscheinen sollen, da ausschlief3lich die dargestellten Daten-
Spalten in die Liste aufgenommen werden. Filtern Sie gegebenenfalls zu-
satzlich bestimmte Teilnehmer fiir die Liste heraus.

4. Wihlen Sie das Ausgabeformat.

NINVLS sAsieyiey
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5. Klicken Sie Drucken. Die Teilnehmerliste erscheint im Dialogfenster Re-
portvoranzeige.

=

6. Klicken Sie die -Schaltfliche und laden Sie die Teilnehmetliste im
darauf erscheinenden Dialogfenster.
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7.3 Ansichten im Dialogfenster Reportvoranzeige

7.3.1 Ansichtsoptionen

Bevor Sie eine tiber die Schaltfliche Drucken erzeugte Teilnehmerliste ausdru-
cken, haben Sie im Dialogfenster Reporfvoranzeige verschiedene Anzeige-M6g-
lichkeiten.

So legen Sie die Bildschirmanzeige der Teilnehmerliste fest:

e Option Optimale Grife: Klicken Sie die (6] -Schaltfliche, um jeweils eine
ganze A4-Seite auf dem Bildschirm anzuzeigen.

* Option 700%: Klicken Sic die = | -Schaltfliche, um die Seite in 100%-

ZUuaJajey pun yongpueH

GroBe anzuzeigen.

e Option Auf Breite anpassen: Klicken Sie die -Schaltfliche, um jeweils
jede A4-Seie so anzuzeigen, dal3 sie links und rechts optimal auf den Bild-
schirm palt.

7.3.2 Navigieren im Dialogfenster Reportvoranzeige

Benutzen Sie die folgenden Schaltflichen, um zwischen den einzelnen Seiten
einer Teilnehmerliste im Dialogfenster Reportvoranzeige zu navigieren:

NINVLS sAsieyiey

30

Veit & Bors Software GmbH
Am Judenbroich. 11
50 226 Frechen

2 _"{'
34/95424-44
tharsys.de
arsys.de



Drucken
. VCQl/ =, Spezielle Personal-Listen erstellen
ETi dl' S oY

Softwarelosungen far Telekommunikationssysteme

.(f < Schaltflache | Bedeutung
L @
§ § S Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
e sition aus zur ersten Seite Threr Aufstellung zu gelangen.
L]
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
; sition aus zur vorhergehenden Seite Threr Aufstellung zu
gelangen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
sition aus zur nachstfolgenden Seite Threr Aufstellung zu
|| gelangen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
> sition aus zur letzten Seite Threr Aufstellung zu gelangen.

ZUaJaJay pun yongpueH

7.4 Spezielle Personal-Listen erstellen

7.4.1 Wissenswertes Uber spezielle Personal-Listen

Im Dialogfenster Drucken Personaldaten konnen Sie spezialformatige Personal-
Listen (interne Teilnehmerlisten) erstellen.

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken/ Stammdaten, um das Dialogfenster Dru-
cken Personaldaten zu 6ffnen.

NINVLS sAsieyiey
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w Drucken Personaldaten [ X]
8
QD o
% § S Abfrage I
— Kiiterien — Buswahl
[ Reportgestaltung:
: Liste Nebenstellen [Detaillie
| bis
Sortierung:
Name ﬂ
— Ausgabe
Selektor Drucken: ' Bildschirm
l— bis I— " Diucker
' Datei
&
le
g
5 ’ OK X Abbrechen | 7 Hire
2
o
g Allgemeines zur Erstellung lhrer Personal-Listen:
R

Im allgemeinen erstellen Sie spezielle Personal-Listen wie folgt:

* Namentliche Einschrinkung: Sie konnen - in den Eintragsfenstern Nawze:
- bestimmte Personen namentlich auswihlen, die iberhaupt in Threr Liste
auftauchen sollen.

* Ausgabeformat: Sie kénnen die Art der Liste bzw. das Ausgabeformat
withlen - in der Auswahlliste Reportgestaltung - und damit auch die einzelnen
gelisteten Angaben und Daten bestimmen.

¢ Vertraulichkeitsstufe: Sie kénnen die Vertraulichkeitsstufe festlegen - in
den Eintragsfenstern Selektor Drucken:. Dartiber schlieen Sie die Listung
bestimmter Teilnehmer-Nebenstellen oder Teilnehmer-PIN-Nummern,
fir die eine hohere Vertraulichkeitsstufe festgelegt wurde, aus.

- * Ausgabeort: Sie kénnen bestimmen, ob die Ausgabe am Bildschirm, auf
= dem Drucker oder in eine Datei erfolgen soll (z. B., um Sie elektronisch zu
3 versenden und an anderem Ort auszudrucken).

<

% Sie konnen die folgenden Listen-Formate erstellen:

>

= o Gruppiert Alle Daten: Dieses Format listet saimtliche ausgewahlten Teilneh-
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mer mit simtlichen eingetragenen Daten, Nebenstellen und PIN-Num-
mern auf. Einschrinkungen tiber die Vertraulichkeitsstufe (in Selekzor
Drucken:) sind nicht moglich.

Liste Nebenstellen (Detailliert): Dieses Format listet simtliche Nebenstellen
mit den jeweils dazu eingetragenen, vollstindigen Teilnehmer-Daten auf.
Sie konnen Teilnehmer tber den Nachnamen oder die Vertraulichkeits-
stufe einschrinken.

*  Liste Nebenstellen (Einfach): Dieses Format listet simtliche Nebenstellen mit
jeweils dazu eingetragenen, verkiirzten Teilnehmer-Daten auf. Sie kénnen
Teilnehmer Gber den Nachnamen oder die Vertraulichkeitsstufe ein-
schrinken.

*  Liste PIN (Detaillier?): Dieses Format listet simtliche PIN-Nummern mit
den jeweils dazu eingetragenen, vollstindigen Teilnehmer-Daten auf. Sie
konnen Teilnehmer tiber den Nachnamen oder die Vertraulichkeitsstufe
einschrinken.

e Liste PIN (Einfach): Dieses Format listet simtliche PIN-Nummern mit den
jeweils dazu eingetragenen, verkiirzten Teilnehmer-Daten auf. Sie kénnen
Teilnehmer Gber den Nachnamen oder die Vertraulichkeitsstufe ein-
schrinken.

o Sonderlosung (BMF) Heft A5: Dieses Format listet simtliche Nebenstellen
mit verkiirzten Teilnehmer-Daten auf (Sonderformat). Sie kénnen Teil-
nehmer tiber den Nachnamen oder die Vertraulichkeitsstufe einschrin-
ken.

Beachten Sie die folgenden Besonderheiten:

* Listen-Format Gruppiert Alle Daten: Bei der Auswahl des Formats Grup-
piert Alle Daten werden ungeachtet eventueller Selektoren-Einstellungen
alle Nebenstellen- und PIN-Daten der iiber die Eintragsfenster Namze: aus-
gewahlten Teilnehmer gelistet.

¢ Vertraulichkeitsstufe: Beachten sie die folgenden Punkte fiir Thre Ein-
trige unter Selektor Drucken:

* Ansichtsselektor: Thre Eintrige unter Selektor Drucken: beziehen
sich auf die jeweils unter Ansichtsselektor eingestellten Werte (im Dialog-
tenster Stammadaten intern, Registerkarte Stammdaten bearbeiten).

* Keine Auswahl: Wenn Sie keine Eintrage unter Selektor Drucken:
machen, werden Nebenstellen- und PIN-Daten mit aufgelistet, deren
Ansichtsselektor auf "0" eingestellt ist (siche Dialogfenster Stammdaten
intern, Registerkarte Stammdaten bearbeiten).

* Geltung: Beachten Sie, dal3 Sie fiir jede einzelne einem internen Teil-
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nehmer zugeordnete Nebenstelle bzw. fur jede einzelne PIN-Nummer
einen unterschiedlichen Ansichtsselektor vergeben kénnen. Damit kén-
nen Sie einzelne Nebenstellen oder PIN-Nummern gezielt von der Lis-
tung ausschlieffen - sie werden dann unter dem Teilnehmer nicht
gelistet.

* Ausgeschlossene Teilnehmer: Teilnechmer, fiir deren Nebenstellen
oder PIN-Nummern simtlich eine h6here Vertraulichkeitsstufe festge-
legt worden ist, tauchen in einer Liste nicht als Teilnehmer auf!
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7.4.2 Listenart wahlen

1. Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken/ Stammdaten. Das Dialogfenster Dru-
cken Personaldaten ffnet sich.

2. Klicken Sie die E,—Schaltlf';iche und wihlen Sie einen Eintrag aus der

5 Auswabhlliste Reportgestaltung. Grundsitzlich kénnen Sie zu listende Teil-
s nehmer tber den Nachnamen oder die Vertraulichkeitsstufe einschrin-
% ken.
% o Gruppiert Alle Daten: Simtliche ausgewihlten Teilnehmer mit simtlichen
& eingetragenen Daten, Nebenstellen und PIN-Nummern werden aufgelis-
N tet. Einschrinkungen iiber die Vertraulichkeitsstufe (in Selektor Drucken:)
sind nicht méglich.
Liste Nebenstellen (Detailliert): Simtliche Nebenstellen mit den jeweils dazu
eingetragenen, vollstindigen Teilnehmer-Daten werden aufgelistet.
Liste Nebenstellen (Einfach): Simtliche Nebenstellen mit den jeweils dazu
eingetragenen, verkiirzten Teilnehmer-Daten werden aufgelistet.
*  Liste PIN (Detaillier?): Simtliche PIN-Nummern mit den jeweils dazu ein-
getragenen, vollstindigen Teilnehmer-Daten werden aufgelistet.
e Liste PIN (Einfach): Simtliche PIN-Nummern mit den jeweils dazu einge-
tragenen, verkurzten Teilnehmer-Daten werden aufgelistet.
o Sonderlosun [BMF] Heft A5: Simtliche Nebenstellen mit verkiirzten Teil-
nehmer-Daten werden aufgelistet (Sonderformat).
A
g 7.4.3 Aufzulistende Namen auswahlen
<
g 1. Klicken Sie das Menu Datei/ Drucken/ Stammdaten. Das Dialogfenster Dru-
% cken Personaldaten 6ftnet sich.
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2.

Geben Sie im ersten Eintragsfenster Nawe: die exakte Schreibweise des
ersten aufzunehmenden Teilnehmers an. Geben Sie im zweiten Eintrags-
fenster die exakte Schreibweise des letzten aufzunehmenden Teilnehmers
an. Samtliche alphabetisch zwischen diesen beiden Eintrigen liegenden
internen Teilnehmer werden in die Personal-Liste aufgenommen.

Lassen Sie die Eintragsfenster leer, wenn Sie alle internen Teilnehmer
auswihlen wollen.

7.4.4 Selektoren festlegen

ZUuaJajey pun yongpueH
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1.

1.

Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken/ Stammdaten. Das Dialogfenster Dru-
cken Personaldaten 6ffnet sich.

Geben Sie in den Eintragsfenstern Selektor Drucken jeweils eine Ziffer zwi-
schen 0 und 9 ein. Simtliche Teilnehmer-Nebenstellen und Teilnehmer-
PIN-Nummern, deren Ansichtsselektor in den zwischen diesen beiden
Ziffern liegenden Bereich fillt, werden in die Personal-Liste aufgenom-
men.

7.4.5 Sortierung festlegen

Klicken Sie das Menti Datei/ Drucken/ Stammdaten. Das Dialogfenster Dru-
cken Personaldaten 6ffnet sich.

Klicken Sie die Z-Schaltfliche unter S ortierung und wihlen Sie aus der er-
scheinenden Auswahl-Liste ein Kriterium aus, nach dem die Personal-Lis-
te sortieren werden soll. Beachten Sie, daf3 die auswihlbaren

Sortierkriterien abhingig sind von der Personal-Liste, die Sie ausgewihlt
haben.

Name: Sortiert die ausgegebenen Teilnehmer nach dem Nachnamen.
PersNr.: Sortiert die ausgegebenen Teilnehmer nach der Personalnummer.
Zusarz 1 - Zusarz 6: Sortiert die ausgegebenen Teilnehmer nach den im
Bereich Zusatzdaten (Dialogtenster Stammadaten intern, Registerkarte
Stammdaten bearbeiten).

Nisz: Sortiert die ausgegebenen Teilnehmer nach den zugeordneten
Nebenstellen.

PIN: Sortiert die ausgegebenen Teilnehmer nach den zugeordneten PIN-
Nummern.
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7.4.6 Personal-Liste ausgeben: Bildschirm, Drucker, Datei

1. Klicken Sie das Ment Datei/ Drucken/ Stammdaten. Das Dialogfenster Dru-

Jenuep "¢
UOISIoA

§ cken Personaldaten ffnet sich.
™ 2. Klicken und aktivieren Sie einen der Radiokndpfe im Bereich Awusgabe:
*  Bildschirm: Aktivieren Sie Bildschirm, um die Personal-Liste zunichst am
Bildschirm anzuzeigen. Sie kénnen Sie anschlieBend ausdrucken.
*  Drucker: Aktivieren Sie Drucker, um die Personal-Liste auf dem ausgewihl-
ten Drucker auszugeben.
*  Datei: Aktivieren Sie Datei, um die Personal-Liste in eine Datei zu spei-
chern.
7.4.7 Die Schaltflachen des Dialogfensters Vorschau
I
Qé In der folgende Tabelle sind Funktionen der Schaltflichen aufgelistet:
=
z Schaltflache | Bedeutung
N Klicken Sie diese Schaltfliche, um die komplette Seite Ih-
@ rer Aufstellung am Bildschirm anzuzeigen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um die Seite in 100%-G16-
Be anzuzeigen.
=] :
Klicken Sie diese Schaltfliche, um jeweils eine ganze A4-
Seite auf dem Bildschirm anzuzeigen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
= ‘ v sition aus zur ersten Seite Threr Liste zu gelangen.
Q
5
%)
S Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
(ﬁ ; sition aus zur vorhergehenden Seite Threr Liste zu gelan-
=z gen.
<
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-

= N sition aus zur nachstfolgenden Seite Threr Liste zu gelan-
o & 2 gen.
L g
S5 S
™= Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
S sition aus zur letzten Seite Threr Liste zu gelangen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um in ein Windows-spezifi-
‘ s sches Fenster zu gelangen, in dem Sie Einstellungen fir die

gultigen Drucker vornehmen kénnen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um IThre Liste gemil3 den
von Thnen vorgenommenen Einstellungen fiir den gilti-
gen Drucker auszudrucken.

I

3 Klicken Sie diese Schaltfliche, um ein Windows-spezifi-

g ‘ = sches Dialogfenster zu 6ffnen, in dem Sie die aktuelle Liste
g =S speichern kénnen.

g Klicken Sie diese Schaltfliche, um ein Windows-spezifi-
% = sches Dialogfenster zu 6ffnen, in dem Sie eine zuvor ge-
= | speicherte Liste laden kénnen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um die erstellte Liste zu
Sohliefien I schlieBen.
=
o
=0
Q
%
S
%
_'
>
<
<
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8 Das Passwort andern
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Der Untermentpunkt Passwort dndern fithrt Sie in ein Dialogfenster, in dem
Sie Thr aktuelles Passwort andern konnen.

Passwort dndern [ X|

Altes Passwort eingeben:

II ©

Neues Passwort eingeben:

MNeues Passwort bestatigen:

)
5 < OK X Abbrechen |
2
) So gehen Sie vor:
1. Altes Passwort eingeben: Linksklicken Sie mit der Maus in das Ein-
tragsfenster unter dem Eintrag A/zes Passwort eingeben, um das von Thnen
aktuell gtltige Passwort einzutragen, mittels dessen Sie augenblicklich am
System angemeldet sind. Benutzen Sie alternativ bei gehaltener 4/~ Taste
die Taste @, um in das Eintragsfenster zu gelangen. GroB3- und Klein-
schreibung ist dabei unwesentlich. Wird Ihr Passwort nicht korrekt er-
kannt, werden Sie durch folgende Fehlermeldung darauf aufmerksam
gemacht.
Fehler
=
9—__2 Q Passwort unguiltig!
Q
g
%
_|
>
<
<
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Linksklicken Sie die Schaltfliche OK, um die Fehlermeldung zu quittieren,
und geben Sie das alte Passwort korrekt ein.

2. Neues Passwort eingeben: Linksklicken Sie mit der Maus in das Ein-
tragsfenster unter dem Eintrag Newues Passwort eingeben, um ein neues Pass-
wort einzugeben, unter dem Sie vom Zeitpunkt der erfolgreichen
Anderung an im System angemeldet sein méchten. Benutzen Sie alterna-
tiv bei gehaltener A/~Taste die Taste 7, um in das Eintragsfenster zu ge-
langen. Achten Sie darauf, da} das System hier die genaue Schreibweise
tbernimmt.

3. Neues Passwort bestitigen: Linksklicken Sie mit der Maus in das Ein-
tragsfenster unter dem Eintrag Newues Passwort bestatigen, um das neue Pass-
wort nochmals bestitigend einzugeben. Da die Eintrige in den beiden
Eintragsfenstern fiir das neue Passwort visuell unkenntlich sind, wird
durch diese doppelte Eingabe ausgeschlossen, daf3 Sie ein Passwort an-
ders erinnern als es im System verwaltet wird und damit bei der nichsten

¢00¢
Jenuep "¢
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5 Anmeldung nicht erkannt werden. Benutzen Sie alternativ bei gehaltener
s Alt-Taste die Taste b, um in das Eintragsfenster zu gelangen. Achten Sie
% darauf, daf3 Sie exakt die gleiche Schreibweise wie im Eintrag Nexes Pass-
a wort eingeben einhalten. Stimmen beide Eintrige nicht tiberein, werden Sie
g durch folgende Fehlermeldung darauf aufmerksam gemacht:
Fehler
Q Die neuen Passwiairter sind nicht identisch!

Bestitigen Sie diese Meldung mit Linksklick der Maus auf die Schaltfliche

OK und wiederholen Sie die Schritte 2 und 3.

4. Eintriage tibernehmen oder verwerfen: Linksklicken Sie die Schaltlfla-

che OK, um Ihre Eintrige zu ibernehmen. Die erfolgreiche Anderung

Qi wird durch folgende Meldung quittiert.
o
2
%)
—{
>
<
<
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Info

@ &ndernung Passwort erfolgreich!

Linksklicken Sie die Schaltfliche OK, um diese Meldung zu quittieren. Von
nun an sind Sie unter dem neuen Passwort am System angemeldet. Linkskli-
cken Sie die Schaltfliche Abbrechen im Dialogfenster Passwort dndern, um das Dia-
logfenster zu schlieBen, ohne daf3 irgendwelche Anderungen iitbernommen
wirden.
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9 Gestaltung der Arbeitsoberflache
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Zu Ubersichtszwecken kénnen Sie die geoffneten Dialogfenster automatisch
sowohl untereinander als auch hintereinander auf dem Bildschirm anordnen
lassen.

* Fenster hintereinander anordnen: Klicken Sie das Ment Fenster/ Anord-
nen, um simtliche gedffneten Dialogfenster hintereinander liegend anzu-
ordnen.

* Fenster untereinander anordnen: Klicken Sie das Menui Fenster/ Teilen,
um samtliche ge6ffneten Dialogfenster untereinander anzuordnen, so daf3
jedes Fenster die gleiche GréBe hat.

ZUuaJajey pun yongpueH
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10 Zugriffsrechte definieren
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10.1 Wissenswertes zu Benutzeradministration und Menu-
rechten

e Als Systemadministrator der KatharSys Stammdatenverwaltung haben Sie
umfangreiche Méglichkeiten, festzulegen, wie welche Benutzer in Kathar-
Sys STAMM arbeiten kénnen.

Benutzer administrieren E3
I — Yorhandene Benutzer
=}
Q.
g Benutzername % Benutzer Neu
z D testbenutzer
a testbenutzer? Benutzer Entfermen
m b
[]
3 Passwort Loschen
>
N
;‘ [~ Benutzer gespert
X atbrechen | P Hife
Sie kénnen:
* Neue Benutzer registrieren, alte Benutzer entfernen und Benutzer-Pass-
worter l6schen (um die Neuvergabe vergessener Passworter zu bewerk-
stelligen).
* Registrierte Benutzer voriibergehend sperren.
e Tr jeden einzelnen Benutzer den Zugriff auf einzelne Mentpunkte erlau-
2 ben odet ausschliefen
5
D
%)
<
(2}
%)
_|
>
<
<
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10.2 Benutzer verwalten
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4.
5.
6.

10.2.1 Neuen Benutzer erfassen

Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Benutzer administrieren.
Das Dialogtenster Benutzer administrieren 6ffnet sich.

Klicken Sie Benutzer neu.

Klicken Sie in die neue Tabellenzelle der Tabelle Benutzername. Geben Sie
den Namen an, unter dem sich der neue Benutzer an KatharSys Stamm an-
melden soll (max. 25 Zeichen).

Betatigen Sie die Return-Taste.

Erfassen Sie so beliebig viele neue Benutzer nacheinander.

Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Benutzer administrieren zu schlieBen.

Hinweis: Sie miissen zuerst den Benutzernamen festlegen, bevor sich
ein neuer Benutzer an KatharSys Stamm anmelden kann. Beachten
Sie, daf3 der neue Benutzer bei der erstmaligen Anmeldung unter dem
fiir ihn von IThnen hier vergebenen Benutzernamen sein Passwort
selbst festlegt. Das Passwort wird dann (unsichtbar) dem Benutzer zu-
geordnet.

10.2.2 Benutzer entfernen

NINVLS sAsieyiey

1.

Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Benutzer administrieren.
Das Dialogfenster Benutzer administrieren 6ffnet sich.

Benutzen Sie den Rollbalken und suchen Sie in der Tabelle Benutzernanme
den gewiinschten Benutzer heraus. Klicken Sie ihn, um ihn zu markieren.
Klicken Sie Benutzer entfernen. Der Benutzer wird geléscht.

Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Benutzer administrieren zu schlieB3en..

10.2.3 Passworter loschen

Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Benutzer administrieren.
Das Dialogftenster Benutzer administrieren 6tfnet sich.
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2. Benutzen Sie den Rollbalken und suchen Sie in der Tabelle Benutzername
den gewtinschten Benutzer heraus. Klicken Sie ithn, um ihn zu markieren.

3. Klicken Sie Passwort Lischen. Bei der nachsten Anmeldung vergibt der Be-
nutzer ein neues, personliches Passwort.

4. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Benutzer administrieren zu schliefen.

¢00¢
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10.2.4 Benutzer vorubergehend sperren

1. Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Benutzer administrieren.
Das Dialogfenster Benutzer administrieren 6tfnet sich.

2. Benutzen Sie den Rollbalken und suchen Sie in der Tabelle Benutzername
den gewiinschten Benutzer heraus. Klicken Sie ihn, um ihn zu markieren.

3. Aktivieren Sie die Klickbox Benutzer gesperrt. Der markierte Benutzer kann
sich ab sofort nicht mehr an KatharSys STAMM anmelden. Deaktivieren
Sie die Klickbox, um eine Sperre wieder aufzuheben.

T
] 4. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Benutzer administrieren zu schliefen.
= 10.3 Menurechte
10.3.1 Teilnehmer wahlen
10.3.1.1 Einen Teilnehmer auswahlen
Fir jeden einzelnen Teilnehmer, der sich mit Benutzernamen und Passwort
an KatharSys STAMM anmeldet, legen Sie als Systemadministrator individuell
die Mentipunkte fest, die dieser bedienen darf.
1. Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogtenster Meniirechte vergeben Sftnet sich.
A
3
g
%
_|
>
<
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Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | ot I s |
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Datei IBearbeitenl Dienste] Zumdnungl Kmliguralinn]

— Zugriffsrecht auf Mentipunkt
[v Drucken

)

g X Abbrechen | 7 Hife

o 2. Benutzen Sie die Rekorderschaltflichen, um zwischen den eingetragenen

[0}

5 Benutzern hin und her zu blittern. Der aktuell im Ansichtsfenster oben

: links angezeigte Benutzer ist der giiltig ausgewihlte Benutzer. Fur ihn

nehmen Sie auf den einzelnen Registerkarten Ihre Einstellungen vor.
10.3.1.2 Menurechte vergeben - Die Rekorderschaltflachen

Wenn Sie Mentirechte fiir Benutzer vergeben, wihlen Sie den Benutzer tber
die Rekorderschaltflichen des Dialogfensters Meniirechte vergeben aus.
Die Bedeutung der Rekorderschaltflichen entnehmen Sie bitte der folgen-
den Aufstellung:

A

0

Q

o

>

%

—

>

<

<

45

Veit & Bors Software GmbH
Am Judenbroich. 11
50 226 Frechen

IBEADA A
4/95424-44

tharsys.de

rsys.de



Zugriffsrechte definieren
Meniirechte

Softwarelésunéen far Telekommunikationssysteme

Schaltfla- Funktion
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen
Standort zum ersten verfiigharen Benutzer-Namen zu sprin-
gen. Der angewihlte Benutzer-Name erscheint im Anzeige-
fenster oben links.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um den dem aktuell im An-
|;| zeigefenster angezeigten vorhergehenden Benutzer-Namen

anzuwahlen. Der angewihlte Benutzer-Name erscheint im
Anzeigefenster oben links.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um den dem aktuell im An-

- . | zeigefenster angezeigten folgenden Benutzer-Namen anzu-
] wihlen. Der angewihlte Benutzer-Name erscheint im
g Anzeigefenster oben links.
>
c
2 Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen
Py o0
g , | Standort zum letzten verfigbaren Benutzer-Namen zu
e springen. Der angewihlte Benutzer-Name erscheint im An-
N o .
zeigefenster oben links.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von Ihnen vorgenomme-
v | ne Mentrechts-Vergaben auf den einzelnen Registerkarten
fir den aktuell ausgewihlten Benutzer-Namen zu tberneh-
men.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von Thnen vorgenomme-
| x | ne Meniirechts-Vergaben auf den einzelnen Registerkarten
fir den aktuell ausgewihlten Benutzer-Namen nicht zu
tbernehmen.
x
Q
5
©
%)
<
w
%)
_|
>
<
<
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10.3.2 Menurechte vergeben

10.3.2.1 Menlrechte fir das Menu Datei vergeben

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

1. Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogfenster Meniirechte vergeben Sftnet sich.

Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | I S¢ |

Datei IBearbeitenl Dienste] Zunrdnungl Kon!iguralinn]

— Zugriffsrecht auf Mentipunkt
[v Drucken
oy
(_I)i
(¢}
a
XK Abbrechen | '? Hilfe
2. Klicken Sie den Reiter Datez, um die Registerkarte Dater auszuwihlen.
Dort finden Sie saimtliche anwahlbaren Meniipunkte des Ments Datez, die
Sie fur den ausgewahlten Benutzer aktivieren oder deaktivieren kénnen.
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie simtliche gewtinschten Meniipunkte fir
den ausgewihlten Benutzer. Eine aktivierte Klickbox bedeutet, daf3 der
Benutzer Zugriff auf das entsprechende Unterment hat.
4. Klicken Sie die -¥_-Schaltlfiche, sobald Sie Thre Anderungen komplett
8 ibernehmen mochten. Klicken Sie die —%_-Schaltfliche, um simtliche
=0 .
% aktuellen Anderungen fir den ausgewihlten Teilnehmer riickgingig zu
S machen und das vorausgegangene Einstellungsprofil wiederherzustellen.
g 5. Kilicken Sie OK, um das Dialogtenster Meniirechte vergeben zu schlie3en.
<
<
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10.3.2.2 Menlrechte fiir das Menl Bearbeiten vergeben

1. Klicken Sie das Menu Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogfenster Meniirechte vergeben Sffnet sich.
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Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | I S¢ |

Datei = Bearbeiten I Dienste | Zuordnung | Konfiguration |

— Zugiiffsrecht auf Mentipunkt

[v Stammdaten

oy
2
% X Abbrechen | ? Hife
2. Klicken Sie den Reiter Bearbeiten, um die Registerkarte Bearbeiten auszu-
wihlen. Dort finden Sie simtliche anwihlbaren Mentpunkte des Meniis
Bearbeiten, die Sie fir den ausgewihlten Benutzer aktivieren oder deakti-
vieren konnen.
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie simtliche gewtinschten Meniipunkte fir
den ausgewihlten Benutzer. Eine aktivierte Klickbox bedeutet, daf3 der
Benutzer Zugrift auf das entsprechende Unterment hat.
4. Klicken Sie die -¥__-Schaltlfiche, sobald Sie Ihre Anderungen komplett
tibernehmen mochten. Klicken Sie die —%_-Schaltfliche, um simtliche
= aktuellen Anderungen fiir den ausgewihlten Teilnehmer riickgingig zu
3 machen und das vorausgegangene Einstellungsprofil wiederherzustellen.
@ 5. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Meniirechte vergeben zu schlieBen.
”
_‘
>
<
<
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10.3.2.3 Menlrechte flir das Menu Dienste vergeben

1. Klicken Sie das Menu Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogfenster Meniirechte vergeben Sffnet sich.
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Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | I S¢ |

Datei | Bearbeiten Dienste |2unrdnung| Konfiguration |

- Zugiiffsrecht auf Mentipunkt
[v Datenbank
[v Datensicherung
[v Generator fur PIN

[v Passwort andemn

oy
2
% X Abbrechen | ? Hife
2. Klicken Sie den Reiter Dienste, um die Registerkarte Dienste auszuwih-
len. Dort finden Sie simtliche anwihlbaren Mentpunkte des Mentis
Dienste, die Sie fir den ausgewahlten Benutzer aktivieren oder deaktivie-
ren konnen.
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie simtliche gewtinschten Meniipunkte fir
den ausgewihlten Benutzer. Eine aktivierte Klickbox bedeutet, daf3 der
Benutzer Zugrift auf das entsprechende Unterment hat.
4. Klicken Sie die -¥__-Schaltlfiche, sobald Sie Ihre Anderungen komplett
tbernehmen mochten. Klicken Sie die —%_-Schaltfliche, um simtliche
= aktuellen Anderungen fiir den ausgewihlten Teilnehmer riickgingig zu
3 machen und das vorausgegangene Einstellungsprofil wiederherzustellen.
@ 5. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Meniirechte vergeben zu schlieBen.
%
_‘
>
<
<
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10.3.2.4 Menlrechte fiir das Menl Zuordnung vergeben

1. Klicken Sie das Menu Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogfenster Meniirechte vergeben Sffnet sich.
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Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | I S¢ |

Datei | Bearbeiten | Dienste Zuordnung | Konfiguration |

— Zugiiffsrecht auf Mentipunkt
[V Abt.-Kst-Gruppe
[v Mebenstelle[n] in Abt.-Kst.-Gruppe

[v Aufgaben
oy
2
% X Abbrechen | ? Hife
2. Klicken Sie den Reiter Zuordnung, um die Registerkarte Zuordnung aus-
zuwihlen. Dort finden Sie simtliche anwahlbaren Meniipunkte des Me-
nus Zuordnung, die Sie fur den ausgewahlten Benutzer aktivieren oder
deaktivieren kénnen.
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie simtliche gewtinschten Meniipunkte fir
den ausgewihlten Benutzer. Eine aktivierte Klickbox bedeutet, daf3 der
Benutzer Zugrift auf das entsprechende Unterment hat.
4. Klicken Sie die -¥__-Schaltlfiche, sobald Sie Ihre Anderungen komplett
tibernehmen mochten. Klicken Sie die —%_-Schaltfliche, um simtliche
= aktuellen Anderungen fiir den ausgewihlten Teilnehmer riickgingig zu
3 machen und das vorausgegangene Einstellungsprofil wiederherzustellen.
@ 5. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Meniirechte vergeben zu schlieBen.
%
_‘
>
<
<
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10.3.2.5 Menlrechte flir das Menu Konfiguration vergeben

1. Klicken Sie das Menu Konfiguration/ Zugriffsrechte/ Meniirechte vergeben. Das
Dialogfenster Meniirechte vergeben Sffnet sich.
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Menurechte vergeben E3

|Teslbenutzet | ] | « | 3 | >l | I S¢ |

Datei | Bearbeiten | Dienste | Zuordnung  Kenfiguration I

— Zugiiffsrecht auf Mentipunkt
[V Beschiiftungen
[~ Zugiiffsrechte

oy
2
% X Abbrechen | ? Hife
2. Klicken Sie den Reiter Konfiguration, um die Registerkarte Konfiguration
auszuwihlen. Dort finden Sie simtliche anwahlbaren Meniipunkte des
Menus Konfiguration, die Sie fir den ausgewihlten Benutzer aktivieren
oder deaktivieren kénnen.
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie simtliche gewtinschten Meniipunkte fir
den ausgewihlten Benutzer. Eine aktivierte Klickbox bedeutet, daf3 der
Benutzer Zugrift auf das entsprechende Unterment hat.
4. Klicken Sie die -¥__-Schaltlfiche, sobald Sie Ihre Anderungen komplett
tbernehmen mochten. Klicken Sie die —%_-Schaltfliche, um simtliche
= aktuellen Anderungen fiir den ausgewihlten Teilnehmer riickgingig zu
3 machen und das vorausgegangene Einstellungsprofil wiederherzustellen.
@ 5. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Meniirechte vergeben zu schlieBen.
%
_‘
>
<
<
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11 Interne Teilnehmer verwalten
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11.1 Wissenswertes Uber die Verwaltung interner Teilnehmer

Im Dialogfenster Stammdaten intern erfassen und bearbeiten Sie Ihre internen
Teilnehmer. Daten fiir einzelne Teilnehmer erfassen und dndern Sie auf der

Registerkarte Stammdaten bearbeiten. Umfangreiche Such- und Anzeige-

moglichkeiten - z. B. die sortierte Listenausgabe simtlicher Teilnehmer - fin-
den Sie auf der Registerkarte Tabellenansicht.

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ S tammadaten intern, um das Dialogfenster

Stammdaten intern zu offnen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltflache.

I
Q
=}
Q.
o
c
S [ Stamdatenintesn —————————————— — EEH|
< oL L sl = |
% Stamndaten peabeien | Tabellenansich |
o) ~P d ~ Zusatzd ~ Nebenstellendaten ~ PIN-Daten
cao Personakhr. automatisch Ja/Nein [~ lestanizt [Gebduce 1] . Nt - i FIN B
rsonal-Nr.: ) LdELES |#|04334
= Name: [Maaimann =| e =AY &
Zusalz 3 |Raum 08385
Vomame: |Gertiude | Zusaizd Im :GGTEG
Anrede [Frau - 09876
Zusalz 5 |Abeitsgig w
net or & s %._____[ || [[Hossss -
Status: :] Grungbetrag: Grundbetrag:
iy e e 10 =] ||l E
Grundbetiag: o l Mobifunk: Privat:
= R |IJ‘| 77123456 0221 254878
Kto.Nr.: Fangerst | i jo 2 ® Ansichtseleklor. [0 ¥
Bz | EMait [amaamanr fima.de Druckselektor: [4 Diuckseleitor: [0 =
Bank: Erweitette Nst.-Daten
|Ddemalz1:12 | s | xAbhredml 7 Hile |
2 Die Eintrage auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten gliedern sich in
2 vier Funktionsbereiche:
%)
< . .
‘o * Personale Kerndaten: Im Bereich Personendaten erfassen Sie Kerndaten,
> die fir grundlegende Funktionen in den beiden Modulen KatharSys Elek-
= tronisches Telefonbuch E'TB und KatharSys Gesprichsdatenerfassung GDE wichtig
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sind.

* Sonstige personale Daten: In den Bereichen Bankdaten, Zusatidaten und
Rufnummern erfassen Sie zusitzliche Daten fur Ihre Teilnehmer. Sie kon-
nen z. B. im KatharSys ETB interne Teilnehmer nach denjenigen Eintrigen
im Bereich Zusatzdaten suchen, die Sie hier erfal3t haben und diejenigen
Rufnummern eines Teilnehmers, die Sie im Bereich Rufnummern eingetra-
gen haben, per Schaltfliche anwihlen.

* Nebenstellen- und PIN-Daten: Ihre Eintrige im Bereich Nebenstellenda-
ten und PIN-Daten sind von grundlegender Bedeutung fir die Funktionen
der beiden Module, KatharSys Elektronisches Telefonbuch E'TB und KatharS'ys
Gesprdchsdatenerfassung GDE. Im KatharSys E'TB konnen Sie einen Teilneh-
mer suchen und automatisch die diesen zugeordnete Nebenstelle anwih-
len. Wenn Sie Auswertungsberichte nach Nebenstellen oder PIN-
Nummern mit KatharSys GDE erstellen, wird ebenfalls auf die hier zuge-
ordneten Daten zurtickgegriffen.

+ Erweiterte Nebenstellen-Daten: Uber die Schaltfliche Emveiterte Nst.-
Daten legen Sie Sonderfunktionen fiir die Telefon-Endgerite einer Neben-
stelle fest, wie den Ubermittelten Display-Namen oder Gesprachskennun-
gen.

Um zwischen den einzelnen Datensitzen zu navigieren, verwenden Sie die
Rekorder-Schaltflichen. Deren Funktion gilt sowohl fiir die Registerkarte
Stammdaten bearbeiten als auch fir die Registerkarte Tabellenansicht.
Um zwischen den einzelnen Eintragsfenstern zu wechseln, benutzen Sie die
Tab-Taste oder klicken Sie in das gewlinschte Eintragsfenster.

11.2 Teilnehmer erfassen und andern

11.2.1 Personendaten erfassen und andern

NINVLS sAsieyiey

Um neue Eintridge im Bereich Personendaten zu titigen, mussen Sie zunichst
entweder eine neue Personal-Nummer automatisch vergeben lassen oder ma-
nuell eintragen. Die Bearbeitung bestehender Datensitze unterscheidet sich
nicht grundlegend von der Erfassung neuer Datensitze. Um einen bestehen-
den Datensatz zu bearbeiten, miissen Sie ihn tiber die Rekorder-Schaltflichen

zunichst ausfindig machen. Insbesondere tiber die Suchfunktion der EI -
Schaltfliche finden Sie den gesuchten Datensatz schnell. AnschlieBend wih-
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Teilnehmer erfassen und dndern

len Sie die verschiedenen Eintragsfenster an, andern Ihren Eintrag und ver-
fahren ansonsten wie bei der Erfassung eines neuen Eintrags.

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ S tammadaten intern, um das Dialogfenster

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

Stammdaten intern zu 6ffnen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltflache.

CSomneniton @)
Ll f=] [ @

beatb ,ll,,.u -..‘I

- g ~Zusatzdaten———————————
Personali. automatisch Ja/Mein [ testausalz] [Gebaude
Personal-Ni.: 8 Zusatz 2 IEEA!QE—:[

Hone: Prosinom ] Zwazd [fom o

F
A Zusalz 5 |Arbeitsguppe
i D I
1 Zusatz B |Bereich

Status: =] Grundbetiag:
Eunktion l — Rufrummem ————————————————————— |

Grundbetiag: 0 I Mobifunk: Privat:
|01 77123456 0221 254878

- Bankdaten

— Nebenstellendaten
Nst =
8798
ara7

~ PIN-Daten
E
04334
06182
06385
08188
09876
55555

(I

| ] =) ) ) e

|
10 &=

K]

|

N

Kta-Ni.:

Fangerat |

Ansichtselektor: [2 ¥

EMai [g.maalmanr fiima. de

Ansichtselektor: |0 ¥

Druckselektor: [0 =

Bank: Erweiterte Nst.-Daten

[ oK | X abbeechen|
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|Dalensa!z 112 | ? hie |

So gehen Sie vor, um neue Daten zu erfassen oder bestehende zu
verandern:

1. Modus fiir die Erstellung der Personalnummer wihlen: Wihlen Sie,
ob Sie eine automatische, fortlaufende Personalnummer von der Kathar-
Sys Stammdatenverwaltung fir Ihre Neueintrige vergeben lassen wollen oder
je eine eigene, maximal 10stellige Personalnummer vergeben wollen. Kli-
cken Sie in die Klickbox Personal-Nr. automatisch Ja/ Nein im Bereich Perso-
nendaten, um die automatische Personalnummern-Vergabe zu aktivieren.

2. Einen neuen Datensatz anlegen. Die Rekorder-Schaltfliche | * |:

Klikken Sie die Schaltfliche m, um einen neuen Datensatz anzulegen.
Abhingig davon, ob Sie die Personalnummer automatisch erstellen las-
sen oder nicht, springt die Einfiigemarke in das Eintragsfenster Namze, da-
mit Sie mit Threr Erfassung beginnen kénnen, oder das Dialogfenster
Neue Personalnummer 6ffnet sich, in dem Sie die Personalnummer erfassen.
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. Automatische Vergabe einer neuen Personalnummer: Bei Aktivie-
rung der automatischen Vergabe einer neuen Personalnummer wird
jedem neuen Eintrag eine automatische Personal-Nummer zugewiesen.
Diese Personalnummer erscheint im Fintragsfenster hinter dem Eintrag
Personal-Nr.: und wird gebildet aus der zahlenmiBig groB3ten vorhande-
nen Personalnummer, erh6ht um einen Zahler (n + 1).

. Manuelle Vergabe einer neuen Personalnummer: Bei deaktivierter
automatischer Personalnummern-Vergabe miissen Sie fiir jeden neuen

¢00¢
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Eintrag eine maximal 10stellige Personalnummer vergeben:

Neue Personalnummer [ X|

Personalnummer:

I 4p automatisch

« 0K X Abbrechen

¢ Personalnummer vergeben: Geben Sie im Eintragsfenster unter
dem Eintrag Personalnummer: eine maximal 10stellige Nummer ein,
die den von Thnen daraufhin neu zu erfassenden Datensatz
bekennziffern soll.

* Personalnummer trotzdem automatisch erstellen lassen: Kli-
cken Sie + automatisch, um die Personalnummer dennoch automa-

ZUaJaJay pun yongpueH

tisch vergeben zu lassen. Im Eintragstenster Personalnummer wird
ein Zifferneintrag als Personalnummer vergeben - gebildet aus der
um einen Zihler erh6hten zahlenmiBig gréBten vorhandenen
Personalnummer (n + 1).

* Eintrag abschlie3end tibernehmen oder verwerfen. Klicken
Sie OK, um das Dialogfenster zu schlieBen. Klicken Sie Abbrechen,
um das Dialogfenster zu schlieBen, ohne eine Personalnummer
vergeben zu haben.

3. Petrsonale Kerndaten. Die Bereiche Personal-INr.:, Personendaten:, Bankda-
ten:, Zusatzdaten: und Rufnummern: Eintrige, die Sie auf der Registerkarte
Stammdaten bearbeiten in den Bereichen Personendaten, Bankdaten, Zu-
satzdaten und Rufnummern vornehmen, bilden die Einheit von Daten, die
eine erfal3te Person eindeutig kennzeichnen. Vor- und Zuname einer Per-
son tauchen in Auswertungsberichten der KatharSys Gespréichsdatenerfassung
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GDE auf, sofern Sie hier erfal3t sind. Im KatharSys Elektronischen Telefon-
buch ETB stehen Thnen die hier erfal3ten Eintragungen fiir die umfangrei-
chen Such- und Verbindungs-Optionen zur Verfiigung, sofern Sie
Nebenstellen zugeordnet haben.
Eintrige im Bereich Personendaten: Klicken Sie in die einzelnen Ein-
tragsfenster und geben Sie die gewiinschten Eintrige ein. Klicken Sie die

] -Schaltfliche um eine Liste zuvor getitigter Eintrdge zu erhalten, aus
der Sie mittels Klickens einen Eintrag auszuwihlen, um haufig auftau-
chende Eintrige schnell zu erfassen. Beachten Sie, daf3 die Namen der
Eintragsfenster Nawme bis Funktion frei benennbar sind (im Dialogfenster
Beschriftungen, im Ment Konfiguration/ Beschriftungen). Im folgenden werden
die Eintragsfenster nach den standardmifig voreingestellten Bezeich-
nungen genannt.
*  Name: Erfassen Sie den Nachnamen des Teilnehmers.
*  Vorname. Exfassen Sie den Vornamen des Teilnehmers.
*  Apunrede: Exfassen Sie die Anrede, z. B. Herr oder Frau.
* Titel Erfassen Sie den eventuellen Titel, wie Dr. usw.
»  Status. Exfassen Sie den eventuellen Status.
*  Funktion: Erfassen Sie die Funktion des Teilnehmers innerhalb
Ihter Firma.
*  Grundbetrag: Exfassen Sie den Grundbetrag fir den Teilnehmer.
Iin Abgrenzung zu Grundbetrigen fir die Nebenstelle oder eine
PIN-Nummer wird dieser Grundbetrag in Auswertungsberichten
von KatharSys GDE nach dem Kriterium Personal berechnet. Ex
gilt fir den internen Teilnehmer selbst.

11.2.2 Bankdaten, Zusatzdaten und Rufnummern erfassen und andern

In den Bereichen Bankdaten, Zusatzdaten und Rufnummern erfassen Sie zusitzli-
che Daten fiir Ihre Teilnehmer. Sie kénnen z. B. im KatharSys ETB interne
Teilnehmer nach Eintragen im Bereich Zusatzdaten suchen, die Sie hier erfaf3t
haben, bzw. die fur einen Teilnehmer hier erfaliten Rufnummern im Kathar-
Sys E'TB anwihlen lassen.

Klicken Sie das Menu Bearbeiten/ S tammadaten intern, um das Dialogfenster

Stammdaten intern zu offnen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltfliache.
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N [ Stamndateninern _______________________________________________FEEH|
3 I I 3 [ A -
N P d ~Zusalzdsten——— — Nebenstellendaten ~ PIN-Daten
PersonalNr. automatisch Ja/Nein \stzsal [W:[ Nat - PIN -
FersonalNr.: ) !_ 8796 ! 04334
T | e | e
Vomame: |Gertude ] Zusalz & IW:I :UE‘lES
Anrede |Frau A W _:::
Titek lh Zusatz & [Bereich ;I - ﬂ
Status: | Grungbetrag: Grundbeliag:
Eunktion l — Rufrummen —————————— [ 10 i I
Grundbetiag: 0 I Mobifunk: Privat:
ST |D1 77123456 0221 254878
KtoNr.: Faxgerst [ i for: 2 ¥ Ansichtselektor. [0 =
Biz | EMai [g.maakman: fima.de Diuckselektor: [4 = Diuckselekior [0 =
Bank: Erweiterte Nst.-Daten
I |Dolensalz1:12 | VK| X abtrechen | 2 b |
2
o
g
g 1. Eintrige oder Anderungen im Bereich Bankdaten: Wenn Sie méchten,
> konnen Sie zu Abrechnungszwecken den erfal3ten Personen Bankdaten
5 zuordnen.
3 . K?o.-Nr.: Klicken Sie in das Eintragsfenster K#o.-Nr.: und geben Sie die
Kontonummer des Teilnehmers ein.

. B/z: Klicken Sie in das Eintragsfenster B/z.: und geben Sie die 8stellige
Bankleitzahl ein.

*  Bank: Klicken Sie in das Eintragsfenster Bank:und geben Sie den Namen
der zugehorigen Bank ein. Maximal 30 alphanumerische Zeichen sind
eintragbar.

2. Eintrige oder Anderungen im Bereich Zusatzdaten: 1m Bereich Zusatz-
daten erfassen Sie zusitzliche Angaben zu Ihren internen Teilnehmern. In-
haltlich sind Sie dabei frei - die Benennungen der einzelnen Eintragsfelder
sind nidmlich frei definierbar (im Dialogfenster Beschriftungen, unter Konfign-
ration/ Beschriftungen). Im folgenden sind die standardmaBig voreingestell-
ten Fensterbezeichnungen gelistet.

© *  Eintragsfenster Zusarz 1 bis Zusatz 6: Klicken Sie in ein Fintragsfenster
0 . . . . . . . . .
S und geben Sie einen Eintrag ein. Klicken Sie die 2-Schaltfliche um eine
) Liste zuvor getitigter Eintriage zu erhalten, aus der Sie mittels Klickens
ﬁ einen Eintrag auszuwihlen, um hiufig auftauchende Eintrige schnell zu
< erfassen.
<
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. Eintrige oder Anderungen im Bereich Rufiummern: Im Bereich Ruf-

nummern erfassen Sie diejenigen Rufnummern fur einen Teilnehmer, die
Sie im KatharSys E'TB fir diesen Teilnehmer anwihlen méchten. Beachten
Sie, daf3 die einzelnen Eintragsfelder frei benennbar (im Dialogfenster Be-
schriftungen, unter Konfiguration/ Beschriftungen) sind. Im folgenden sind die
standardmaBig voreingestellten Fensterbezeichnungen gelistet.

Eintragsfenster Mobilfunk: Klicken Sie in das Eintragstenster Mobilfunk.:

um die Mobilfunknummer des Teilnehmers einzutragen. Geben Sie die
Mobilfunk-Nummer vollstindig mit korrekter Vorwahl ein.
Eintragsfenster Privar: Klicken Sie in das Eintragsfenster Privat: um die
private Festnetz-Nummer des Teilnehmers einzutragen. Geben Sie die
Festnetz-Nummer vollstindig mit korrekter Vorwahl ein.
Eintragsfenster Te/fax: Klicken Sie in das Eintragsfenster Telefax, um
die Telefax-Nummer des Teilnehmers einzutragen. Geben Sie die Tele-
fax-Nummer vollstindig mit korrekter Vorwahl ein.

Eintragsfenster F-Mai/ Klicken Sie in das Eintragsfenster unter E-
Mail:, um eine E-Mail-Adresse des Teilnehmers einzutragen. Geben Sie
die E-Mail-Adresse vollstindig in der Form "Teilnehmer-
name(@domain.xy" an.

11.2.3 Nebenstellendaten erfassen und andern

Im Bereich Nebenstellendaten erfassen Sie Nebenstellen fir den ausgewahlten
Teilnehmer. Zugeordnete Nebenstellen konnen Sie im KatharSys ETB anwih-
len. Verbindungsdaten Ihrer Teilnehmer werden mit den hier zugeordneten
Nebenstellen in die Verbindungsdatenbank von KazharSys eingebucht: Aus-
wertungsberichte nach Nebenstellen in KatharSys GDE greifen auf diese Zu-
ordnungen zuriick, so da3 Verbindungen entsprechend zugeordnet werden.

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ S tammadaten intern, um das Dialogfenster

Stammdaten intern zu 6ffnen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltflache.
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- P d ~Zusatzdaten———— — Ngbenstellendaten ~ PIN-Daten

PersonalNi. automatisch Ja/Nein [ L8t 1[m Mst j PIN j

>
=]
a
8

Personal-Nr.: 175 Zusatz 2: Im 22133;
Neme: JMasmann L rT— 06385
b I | o T 08196
Anrede [Frau Zusalz§ [Atbeisguppe :::
Titet [Or. | O T | =
e W Guget
Eunktion e — | =
Gundbetiag | 03] | Mobifurk: Piival

= Harkdater |I]‘| 77123456 0221 254878
Kete: [ Faugerst | i tor [2 =] | | Ansichtselektor [0 =]

Biz | EMai [g.maakman: fima.de Diuckselektor: [4 = Diuckselekior [0 =

Bk | Erweiterte Nst -Daten

MEE

| ] = ) ] e

[E

|

F— | SO | X bbrechen | 7 Hite |

1. Eintrige im Bereich Nebenstellendaten: Eintrige, die Sie hier vornehmen,
gelten fiir den im Bereich Personendaten aktuell angewihlten Personen-Ein-
trag. Sie konnen beliebig viele Nebenstellen in der Tabelle Ns7 erfassen
und fiir jede einzelne Nebenstelle einen separaten Ansichtsselektor und

ZUuaJajey pun yongpueH

einen separaten Druckselektor bestimmen. Zusitzlich kénnen Sie fiir jede
erfallte Nebenstelle einen eigenen Grundbetrag festlegen.
*  Nebenstellen erfassen: Klicken Sie in eine beliebige Zelle der Tabelle

Nz, klicken Sie die M—Schaltﬂéche und klicken Sie in die neue, farbig
markierte Zelle. Geben Sie dann die gewiinschte Nebenstelle ein.
Rechtsklicken Sie alternativ und wiahlen Sie aus dem Kontext-Menii den
Eintrag Datensatz, einfiigen, klicken Sie in die neue, farbig markierte Zelle
und geben Sie die Nebenstelle ein.

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, daf} die Erfassung einer neuen
Nebenstelle, fiir die bereits in der KatharSys Gesprachsdatenerfassung (GDE)
Verbindungsdaten vorliegen, mdéglich ist. Das kann bedeuten, daf3
vom Zeitpunkt der Zuordnung der neuen Nebenstelle an simtliche,
auch bereits gefithrte Verbindungen, die eventuell in der Datenbank
der KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) vorliegen, dem Teilnehmer zu-

NINVLS sAsieyiey
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geordnet werden, dem Sie in der KatharSys Stammdatenverwaltung diese
neue Nebenstelle zuordnen!
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. Grundbetrag erfassen: Klicken und wihlen Sie die Nebenstelle in der
Tabelle Ny, fur die Sie einen Grundbetrag erfassen mochten. Klicken
Sie in das Eintragsfenster Grundbetrag und geben Sie einen Betrag ein,
der fiir diese Nebenstelle gelten soll: In Auswertungsberichten fur diese
Nebenstelle in KatharSys GDE wird ab sofort dieser Betrag kostenmifig

aufgefiihrt. Klicken Sie alternativ die ..]-Schaltfliche, um in einer Liste
zuvor erfaliter Betrige einen Eintrag auszuwihlen.

. Ansichts- und Druckselektor bestimmen: Mittels der Vergabe von
Ansichtsselektoren und Druckselektoren bestimmen Sie die Stufe der
Vertraulichkeit bei der Listung von Nebenstellen. Der eingestellte
Ansichtsselektor dient ausschliefSlich Anzeige- und Ausdruckfunktionen
des KatharSys ETB. Der eingestellte Druckselektor bezieht sich aus-

I

é schlieBlich auf die Listung in der KatharSys Stammdatenverwaltung.

S * Ansichtsselektor bestimmen: Klicken Sie die El—Schaltﬂéche

5 tur den Awnsichtsselektor und wihlen Sie eine Vertraulichkeitsstufe

% aus. Je hoher die Vertraulichkeitsstufe, desto gréBler sollte die ein-

3 gestellte Ziffer sein. Im KatharSys E'TB konnen Sie einen Bereich

N von Ziffern angeben, der entsprechend anders zugeordnete
Nebenstellen von der Auffindbarkeit ausschlief3t (Z. Z. (V. 2.05.1,
Stand: Dezember 2001) ist diese Funktion im KatharSys E'TB allet-
dings noch nicht verfugbar!).

* Druckselektor bestimmen: Klicken Sie die ZI-Schaltﬂ'}iche fur
den Druckselektorund wihlen Sie eine Vertraulichkeitsstufe aus. Je
héher die Vertraulichkeitsstufe, desto grofer sollte die eingestellte
Ziffer sein. Im Dialogfenster Drucken Personaldaten (Uber Datei/
Drucken Stammadaten) konnen Sie die Ausgabe Ihrer Stammdaten
Gber den hier eingestellten Druckselektor beschranken.

. Nebenstellen 16schen: Klicken Sie auf einen nicht mehr benétigten
~ Nebenstellen-Fintrag der Tabelle Nz und klicken Sie die tl—Schaltﬂéi—
= che, um die Nebenstelle zu 16schen. Rechtsklicken und wihlen Sie alter-
E‘,J, nativ aus dem Kontext-Ment Datensatz lischen.
%
>
=
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11.2.4 Telefon-Endgerat-Einstellungen fur Nebenstellen erfassen

Fir die einzelnen, einem internen Teilnehmer zugeordneten Nebenstellen
konnen Sie Einstellungen fur die Display-Anzeige der Telefon-Endgerite
vornehmen, sofern Thre TK-Anlage diese Funktion unterstiitzt.

¢00¢
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1. Bringen Sie im Dialogfenster Stammdaten intern den gewiinschten internen
Teilnehmer zur Anzeige bzw. wihlen Sie ihn aus

2. Wihlen und markieren Sie die gewiinschte Nebenstelle in der Tabelle Nz
(Bereich Nebenstellendaten)

3. Klicken Sie Erweiterte Nst.-Daten, um das Dialogfenster Erweiterte Nst.-Da-
ten zu 6ffnen.

Erweiterte Nst.-Daten E3
— Ausgewahiter Eintrag ~Vorhandene Eintrage fur diese Nebenstelle
I Nst: 8797 4| 4|l »|p1]| -
%)_ Name:  Maalmann I | | | I‘/l XI
g Vomame: Gertrude Index | Display Name | Display Yomame ;I
S I 0|Maalmann Gertiude
c
;80- Index: I :I' Kennung: __l
% Dispiayname; IMaanann
g Dispiayvumarne:lﬁerllude ﬂ
" OK | X Abbrechen | ? Hife |
4. Geben Sie in den Feldern Displayname und Displayvorname den gewtinsch-
ten Vor- und Nachnamen fiir die Display-Anzeige des Telefon-Endgera-
tes an, die Ubertragen werden sollen. Klicken Sie die ﬂ—Schaltﬂéche, um
die der Nebenstelle bereits zugordneten Vor- und Nachnamen zu iiber-
nehmen.
5. Klicken Sie die -Schaltfliche, um Ihren Eintrag zu tibernehmen.
6. Wenn Sie noch weitere Display-Anzeigen erfassen wollen (sofern von Ih-
rer TK-Anlage unterstiitzt), klikken Sie die ¥]-Schaltfliche und wihlen
= .. .
2 Sie eine verfigbare Indexnummer aus.
3 7. Geben Sie im Eintragsfenster Kennung die TK-Kennung Threr TK-Anlage
S ein, die uberstellt wird, um diesen Index anzusprechen, bzw. den zuge-
%) . .
> ordnete Display-Anzeigen aufzurufen.
<
<
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8. Wiederholen Sie die Schritte 4 - 5. Erfassen Sie auf diese Weise bis zu ins-
gesamt 16 verschiedene Display-Anzeigen.
9. Klicken Sie OK, um das Dialogfenster Erpeiterte Nst.-Daten zu schlief3en.
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11.2.5 PIN-Daten erfassen und andern

Im Bereich PIN-Daten erfassen Sie PIN-Nummern (neue PIN-Nummern
oder mit dem PIN-Generator erzeugte PIN-Nummern) fir den ausgewihl-
ten Teilnehmer. Verbindungsdaten Ihrer Teilnehmer werden mit den hier zu-
geordneten PIN-Nummern in die Verbindungsdatenbank von KazharSys
eingebucht: Auswertungsberichte nach PIN-Nummern in KaharSys GDE
greifen auf diese Zuordnungen zuriick, so dafl Verbindungen entsprechend
zugeordnet werden.

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ S tammadaten intern, um das Dialogfenster

I
g Stammdaten intern zu 6ffnen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltflache.
S
C
>3
o
& [ Stmmdatenimen —————————————— ————— EEH|
o - —~=
- L lulel=] | <[a]
3
N 4 bearb I| Tabelk . ,_‘]
-~ Personend . : ~ Zusatzdaten ~ Nabenstellendsten - PIN-Daten
Personali. automatisch Ja/Nein T~ testzusaiz] [Gebdude 1] Mat - FIN -
PersonalMNi.: 5 #8796 || 04334
: Zusatz 3 [Raum [ [os3es
Vomame: |Gestiude | Zusdizd Im _08136
Anrede [Frau - 09876
Zusalz 5 |Abeitsgruppe w
[ j Zusatz B |Bereich ;I e ﬂ
Statys: :I Grundbetrag: Grundbetiag:
Eunktion l Sl | ‘Uﬁ |
Grundbetiag: o I Mobifunk: Privat:
= AR RER |U1 77 123456 0221 254878
KtoNr.; Fangers | i jor: 2 X Ansichtseleklor. [0 ¥
Bz [ EMai [amaaman fima.de Druckselektor: [¢ = Druckseleklor: [0 =
Bank: Erweiterte Nst -Daten
= F— | SO | K abbeechen| P omwe |
QO
5
)
%’ 1. Eintrige im Bereich PIN-Daten: Bintrige, die Sie hier vornehmen, gel-
@ ten fur den im Bereich Personendaten aktuell angewihlten Personen-Ein-
e trag. Sie konnen beliebig viele PIN-Nummern in der Tabelle PIN erfassen
= und fur jede einzelne PIN-Nummer einen separaten Ansichtsselektor und
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einen separaten Druckselektor bestimmen. Ebenso konnen Sie fiir jede
erfafite PIN-Nummer einen eigenen Grundbetrag festlegen.

. PIN-Nummern erfassen: Fir die Erfassung neuer PIN-Nummern
sowie das Loschen bestehender PIN-Nummern benutzen Sie das Kon-
text-Meni der rechten Maus-Taste. Bestehende Eintrige dndern Sie
manuell.

* Erfassung neuer PIN-Nummer und Léschen bestehender
PIN-Nummern: Rechtsklicken Sie beliebig und wihlen Sie aus
dem Kontext-Menii den gewlinschten Eintrag:

e Mentpunkt Newe PIN ans PIN-Generator einfiigen: Wihlen Sie
diesen Eintrag, um eine vermittels des PIN-Generators (Menti
Dienste/ PIN-Generator) erzeugte, vorritig gehaltene PIN-Nummer
automatisch einzufiigen.

* Menitipunkt Nexe PIN einfiigen: Wihlen Sie diesen Eintrag, um
eine neue, farbig unterlegte Tabellen-Zelle zu erzeugen, in die Sie
die gewiinschte PIN-Nummer eintragen. Ubernehmen Sie Thre
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T

;‘r PIN-Nummer abschlieBend mittels Betitigung der M—Schalt—

% fliche. Beachten Sie die numerische Sortierung; benutzen Sie

a gegebenenfalls den Rollbalken, um in einer umfangreichen PIN-

g Nummern-Liste vor und zuriick zu blittern.

g * Meniipunkt PIN /ischen: Wihlen Sie diesen Fintrag, um einen

A zuvor mittels Linksklicks markierten, farbig unterlegten Eintrag
zu 16schen.

+ Anderung der PIN-Nummer: Klicken Sie eine bereits belegte

Tabellenzeile, um sie auszuwihlen. Klicken Sie noch einmal, um
tiber Tastatur beliebig Anderungen an der bestehenden PIN-
Nummer vorzunehmen. Ubernehmen Sie Thre Anderung
abschlieend mittels Betdtigung der M—Schaltﬂéche.

. Grundbetrag erfassen: Klicken und wihlen Sie die PIN-Nummer in
der Tabelle PIN fur die Sie einen Grundbetrag erfassen mochten. Kli-
cken Sie in das Eintragsfenster Grundbetrag und geben Sie einen Betrag
ein, der fir diese PIN-Nummer gelten soll: In Auswertungsberichten fir

- diese PIN-Nummer in KatharSys GDE wird ab sofort dieser Betrag kos-
= tenmaBig aufgefithrt. Klicken Sie alternativ die J—Schaltﬂéiche, um in
i}); einer Liste zuvor erfaf3ter Betrage einen Eintrag auszuwahlen.
P . Ansichts- und Druckselektor bestimmen: Mittels der Vergabe von
> Ansichtsselektoren und Druckselektoren bestimmen Sie die Stufe der
% Vertraulichkeit bei der Listung von PIN-Nummern. Der eingestellte
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Ansichtsselektor dient ausschliefSlich Anzeige- und Ausdruckfunktionen
des KatharSys ETB. Der eingestellte Druckselektor bezieht sich aus-
schlieBlich auf die Listung in der KatharSys Stammdatenverwaltung.

* Ansichtsselektor bestimmen: Klicken Sie die H—Schaltﬂéche
tur den Awnsichtsselektor und wihlen Sie eine Vertraulichkeitsstufe
aus. Je hoher die Vertraulichkeitsstufe, desto groBer sollte die ein-
gestellte Ziffer sein. Im KatharSys E'TB konnen Sie einen Bereich
von Ziffern angeben, der entsprechend anders zugeordnete PIN-
Nummern von der Auffindbarkeit ausschlief3t (Z. Z. (V. 2.05.1,
Stand: Dezember 2001) ist diese Funktion im KazharSys ETB aller-
dings noch nicht verfugbar!).

¢ Druckselektor bestimmen: Klicken Sie die El—Schaltﬂéiche fir
den Druckselektorund wihlen Sie eine Vertraulichkeitsstufe aus. Je
hoher die Vertraulichkeitsstufe, desto groBer sollte die eingestellte
Ziffer sein. Im Dialogfenster Drucken Personaldaten (Gber Datei/
Drucken Stammadaten) konnen Sie die Ausgabe Ihrer Stammdaten
tber den hier eingestellten Druckselektor beschrinken.
. PIN-Nummern 16schen: Klicken Sie auf einen nicht mehr bendétigten
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PIN-Nummern-Eintrag der Tabelle PIN und klicken Sie die | T I—
Schaltfliche, um die PIN-Nummer zu 16schen. Rechtsklicken und wih-
len Sie alternativ aus dem Kontext-Ment Datensatz, lischen.

Zuslajoy pun yongpueH

11.3 Teilnehmer suchen

11.3.1 Wissenswertes Uber die Suche nach internen Teilnehmern

Sie haben die folgenden Méglichkeiten, interne Teilnehmer im Dialogfenster
Stammadaten intern (Ment Datei/ Bearbeiten) zu suchen:

* Einzelne Teilnehmer suchen: Suchen Sie nach Eintrigen beinah jedes
beliebigen Eintragsfeldes auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten

Qg (auch nach Nebenstellen oder PIN-Nummern), indem Sie die Einflige-
Q
5<m” marke in das gewiinschte Eintragsfeld stellen und die i | -Schaltfliche
% klicken. Im sich 6ffnenden Suchfenster kénnen Sie tber die Option Inkre-
e mentelle Suche Gber Volltext oder in Echtzeit (inkrementell) suchen. Als
= Ergebnis erhalten Sie genau einen Teilnehmer (den alphabetisch ersten
64
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Teilnehmer, wenn mehrere Teilnehmer gefunden werden!)

¢ Teilnehmer durchblittern: Blittern Sie in den Teilnehmereintrigen mit
den Rekorderschaltflichen entweder auf der Registerkarte Stammdaten
bearbeiten oder Tabellenansicht.

¢ Teilnehmermenge suchen: Suchen Sie nach einer Menge von Teilneh-
mern, die denselben oder einen dhnlichen Eintrag fir ein Eintragsfeld des
Datensatzes, wie z. B. den Nachnamen Mayer, aufweisen, auf der Register-
karte Tabellenansicht, indem Sie die Einfiigemarke in eine beliebige

Zelle der gewtinschten Such-Spalte der Tabelle setzen und die EI -
Schaltfliche klicken. Wahlen Sie im darauffolgenden Dialogfenster Filter
anf Feld [xy] weitere Suchoptionen. Als Ergebnis erhalten Sie eine Menge
von Teilnehmern, die fiir die Suchspalte den nach Ihren Sucheinstellungen
gemiflen Eintrag aufweisen.

* Suchen und dndern einer Teilnehmermenge: Suchen Sie nach einer
Teilnehmermenge mit der Suchoption Ersetzen in Spalte [xy] durch:, um
samtliche gefundenen Teilnehmer beziiglich eines Feldeintrags zu dndern,
z. B. simtliche Eintrdge "Friulein" in "Frau".

11.3.2 Suchen auf der Registerkarte "Stammdaten bearbeiten”

11.3.2.1 Interne Teilnehmer - Teilnehmer Uber Echtzeit-Suche suchen

Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfensters Stammda-
ten intern (Ment Datei/ Bearbeiten) konnen Sie Gber Volltext oder in Echtzeit
nach Teilnehmern suchen. Fast alle Eintragsfenster eines Teilnehmer-Daten-
satzes lassen eine Suche zu.

So suchen Sie Teilnehmer liber Echtzeit-Suche:

1. Eintragsfenster wihlen: Klicken Sie in ein Eintragsfenster, nach dessen
Eintrag Sie eine Suche vornehmen wollen. Die Méglichkeit der Suche

wird dadurch indiziert, dal3 die | [ | -Schaltfliche anwihlbar ist.

2. Suche starten: Klicken Sie die | h | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Das Dialogfenster Suche nach . [xy] 6ftnet sich:
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Suche nach Firma E3

Imustermari

¥ Inkrementelle Suche 0K

. Echtzeit-Suche. Die Klickbox [nkrementelle Suche: Klicken und aktivie-
ren Sie die Klickbox Inkrementelle Suche.

. Sucheintrige vornehmen: Geben Sie Thre Suchzeichen so lange ein,
bis der gewtinschte Teilnehmer-Datensatz auf der Registerkarte
Stammdaten bearbeiten crscheint. Auf GroB3- oder Kleinschreibung
brauchen Sie dabei nicht zu achten. Beachten Sie, dal3 eventuell mehrere
Teilnehmer-Datensitze fiir die in Thr Suchfeld eingegebenen Zeichen
existieren und benutzen Sie die Rekorderschaltflichen, um zwischen
diesen Teilnehmer vor und zurlick zu blattern.

. Suche beenden: Klicken Sie OK im Dialogfenster Suche nach [xy/, um
die Suche zu beenden.

11.3.2.2 Interne Teilnehmer - Teilnehmer Uber Volltext-Suche suchen

Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfensters Stammda-
ten intern (Ment Datei/ Bearbeiten) konnen Sie iiber Volltext oder in Echtzeit
nach Teilnehmern suchen. Fast alle Eintragsfenster eines Teilnehmer-Daten-
satzes lassen eine Suche zu.

So suchen Sie Teilnehmer iliber Volltext-Suche:

1. Eintragsfenster wihlen: Klicken Sie in ein Eintragsfenster, nach dessen
Eintrag Sie eine Suche vornehmen wollen. Die Moglichkeit der Suche

wird dadurch indiziert, dal3 die EI -Schaltfliche anwihlbar ist.

2. Suche starten: Klicken Sie die | Gk | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Das Dialogfenster Suche nach ./xy] 6ttnet sich:
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¥ Inkrementelle Suche 0K

. Volltext-Suche. Die Klickbox Inkrementelle Suche: Klicken und deakti-
vieren Sie die Klickbox Inkrementelle Suche.
*  Sucheintrige vornehmen: Geben Sie bis maximal 35 alphanumerische
Suchzeichen ein und klicken Sie OK;, um den alphabetisch ersten exakt
mit Thren Suchzeichen identischen Teilnehmer-Datensatz anzuzeigen.
Auf Grof3- oder Kleinschreibung brauchen Sie dabei nicht zu ach-
ten.Beachten Sie, daf3 eventuell mehrere Teilnehmer-Datensitze fir die
in Thr Suchfeld eingegebenen Zeichen existieren und benutzen Sie die
Rekorderschaltflichen, um zwischen diesen Teilnehmer vor und zuriick
zu blittern.
Suche beenden: Klicken Sie OK im Dialogfenster Swuche nach [xy/, um
die Suche zu beenden.

Zuslajoy pun yongpueH
[ ]

11.3.3 Suchen auf der Registerkarte "Tabellenansicht"

11.3.3.1 Einfache Suche einer internen Teilnehmermenge

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten intern
(Menti Bearbeiten/ Stammadaten intern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Meiers) heraussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge ge-
sammelt dndern (z. B. alle "Fraulein" in "Frau").

So suchen Sie Teilnehmer:

1. Such-Spalte wihlen: Klicken Sie in die Tabellenspalte, nach deren Feld
Sie suchen méchten.

2. Suche starten: Klicken Sie die | G | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Rechtsklicken Sie und wihlen Sie alternativ aus dem Kontext-Menti
den Eintrag Suchen [xy]. Das Dialogtenster Filter auf Feld [xy] 6tfnet sich:

NINVLS sAsieyiey
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s Mayer Filtern
-~ Filterart - Zuriicksetzen
¢+ Bhnlich wie

" Genaue Ubereinstimmung

[V Filterergebnis bearbeiten

Ersetzen in Spalte Name durch:

IMeierI Ersetzen
I
s ? Hire
S M. Schliefien
o
S 3. Option Filterart festlegen: Klicken und aktivieren Sie Ahnlich wie, um eine
Suche mit Joker-Zeichen ausfihren zu kénnen. Klicken und aktivieren
Sie Genane Ubereinstimmung, wenn die Menge gefundener Teilnehmer ex-
akt mit dem von Thnen im Suchfeld eingetragenen Zeichenfolge tiberein-
stimmen soll.
4. Sucheintrag vornehmen: Geben Sie im Suchfeld den gewiinschten Ein-
trag identisch mit den zu findenden Teilnehmern an, wenn Sie die Option
Genane Ubereinstimmung gewihlt haben. Geben Sie Zeichen gemischt mit
dem (beliebig oft verwendbaren) Joker-Zeichen "%" und "_" an, wenn
Abnlich wie aktiviert ist. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Menge
beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fiir genau ein beliebiges Zei-
chen. Bspw. findet der Eintrag "Mai%" bei der Suche nach Namen die
Eintrdge "Mai", "Maiet", "Maienbriick" usw.
2 5. Suchen: Klicken Sie Filtern, um den oder die gewtlinschten Eintrage zu
g:; suchen.
%) 6. Neue Suche vornehmen: Klicken Sie Zuriicksetzen, um die gefundene
g Teilnehmermenge zu 16schen und eine neue Suche vorzunehmen.
<
<
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11.3.3.2 Komplexe Suche einer internen Teilnehmermenge

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten intern
(Menti Bearbeiten/ Stammadaten intern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Meiers) heraussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge ge-
sammelt dndern (z. B. alle "Friulein" in "Frau").
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So suchen Sie Teilnehmer in mehreren Suchschritten:

1. Such-Spalte wihlen: Klicken Sie in die Tabellenspalte, nach deren Feld
Sie suchen méchten.

2. Suche starten: Klicken Sie die | (& | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Rechtsklicken Sie und wihlen Sie alternativ aus dem Kontext-Menti
den Eintrag Suchen [xy]. Das Dialogtenster Filter auf Feld [xy] 6tfnet sich:

T Filter auf Feld Name E3
3 Mayer Eiltem
B — Filterart 0
2 =l : Zurucksetzen
g + Bhnlich wie
N " Genaue Ubereinstimmung
[V Filterergebnis bearbeiten
Ersetzen in Spalte Name durch:
IMeie:I Ersetzen
? Hife
M. Schiiefen
= .
= 3. Option Filterart festlegen: Klicken und aktivieren Sie .Ahnlich wie, um eine
% Suche mit Joker-Zeichen ausfithren zu kénnen. Klicken und aktivieren
k) Sie Genane Ubereinstimmung, wenn die Menge gefundener Teilnehmer ex-
g akt mit dem von Thnen im Suchfeld eingetragenen Zeichenfolge tiberein-
% stimmen soll.
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Sucheintrag vornehmen: Geben Sie im Suchfeld den gewiinschten Ein-
trag identisch mit den zu findenden Teilnehmern an, wenn Sie die Option
Genane Ubereinstimmung gewihlt haben. Geben Sie Zeichen gemischt mit
den (beliebig oft verwendbaren) Joker-Zeichen "%" und "_" an, wenn
Abnlich wie aktiviert ist. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Menge
beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fur genau ein beliebiges Zei-
chen. Bspw. findet der Eintrag "Mai%" bei der Suche nach Namen die
Eintrdge "Mai", "Maier", "Maienbriick" usw.

Suchen: Klicken Sie Fi/fern, um den oder die gewiinschten Eintrige zu
suchen.

Suchmenge weiter einschrinken: Klicken Sie in die Tabellenspalte der
Registerkarte Tabellenansicht, nach deren Feld Sie die Suche weiter ein-
schrinken méchten. Beachten Sie, dal3 der Name des Dialogfensters Fi/-
ter auf Feld [xy] anschlieBend den Namen der ausgewihlten Tabellenspalte
tragt. Wiederholen Sie die Punkte 2 bis 4, um aus der bisher gefundenen
Teilnehmermenge diejenigen Teilnehmer herauszusuchen, die Threm neu-
en Sucheintrag entsprechen. Suchen Sie auf diese Weise beliebig oft, bis
Sie die oder den gewtinschten Teilnehmer gefunden haben.

. Neue Suche vornehmen: Klicken Sie Zuricksetzen, um die gefundene

Teilnehmermenge zu l6schen und eine neue Suche vorzunehmen.

11.3.3.3 Interne Teilnehmermenge andern

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten intern
(Menti Bearbeiten/ Stammadaten intern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Meiers) heraussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge ge-
sammelt dndern (z. B. alle "Fraulein" in "Frau").

So dndern Sie Eintrage einer Teilnehmermenge

. Teilnehmermenge heraussuchen: Suchen Sie die zu dndernde Teilneh-

mermenge tiber das Dialogfenster Filter auf Feld [xy] heraus.
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Filter auf Feld Name
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s Mayer Filtern
-~ Filterart - Zuriicksetzen
¢+ Bhnlich wie

" Genaue Ubereinstimmung

[V Filterergebnis bearbeiten

Ersetzen in Spalte Name durch:

IMeierI Ersetzen
I
2 “? Hilfe
o @ —
5 =
5 f | Schliefen
2
@
(¢}
R

2. Option Filterergebnis bearbeiten: Klicken und aktivieren Sie die Option Fi/te-
rergebnis bearbeiten, um die Ersetzungsmoglichkeit zu aktivieren.

3. Eintragsinderung definieren: Geben Sie in das Eintragsfenster Erseszen
in Spalte [xy] den Eintrag ein, mit dem Sie den bestehenden Eintrag in der
Spalte [xy| simtlicher herausgesuchter Teilnehmer ersetzt sehen mochten.

4. Ersetzen: Klicken Sie Ersetzen, um simtliche Eintrige zu ersetzen.

5. Dialogfenster schlieBen: Klicken Sie Schlieffen, um das Dialogfenster Fi/-
ter anf Feld [xy] zu schlieBen.

11.4 Interne Teilnenmer: Eintrage loschen

Sowohl auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten als auch auf der Re-
gisterkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten intern haben Sie
die Moglichkeit, komplette Datensatze zu l6schen.

So Iéschen Sie Eintrage:

NINVLS sAsieyiey
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1. Eintrag markieren: Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten ist
stets der komplette Datensatz, der augenblicklich angezeigt wird, ausge-
wihlt. Auf der Registerkarte Tabellenansicht klicken Sie in eine beliebi-
ge Tabellen-Zelle des gewiinschten Teilnehmer-Datensatzes, um ihn zu
markieren.

2. Eintrag léschen. Die H-Schaltﬂﬁche: Klicken Sie die \;I—Schalt—
fliche, um den Datensatz zu 16schen. Klicken Sie OK im darauf folgen-
den Dialogfenster Bestitigung. Wenn dem Teilnehmer Nebenstellen- bzw.
PIN-Daten zugeordnet sind, werden Sie darauf aufmerksam gemacht.

* Datensatz mit zugeordneten Nebenstellen- und/oder PIN-
Daten: Nach dem Klicken von OK erscheint folgendes zusitzli-
ches Warnfenster:

Fuir diesen Eintrag existieren Zuordnungen.

Sollen diese Zuordnungen entfernt werden?

Abbrechen

Klicken Sie OK, wenn Sie sicher sind, dal} der Datensatz trotz Zuordnungen
geloscht werden soll. Klicken Sie Abbrechen, um das Warnfenster zu schliefen,
ohne dal} der zuvor markierte Datensatz geloscht wird.

3. Anderungen riickgingig machen: Sie haben die Méglichkeit Anderun-
gen ruckgingig zu machen, wenn Sie weder das Dialogfenster Stammidaten

intern geschlossen haben, noch die | ¥ I—Schaltﬂéiche geklickt haben, um

Ihre Anderung zu Uibernehmen. Klicken Sie die | X | -Schaltfliche, um

samtliche Verdnderungen, die Sie am aktuellen Datensatz noch nicht
tibernommen haben, riickgingig zu machen.Interne Teilnehmer - Teil-
nehmer-Ubersicht anzeigen
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Interne Teilnehmer verwalten

11.5.1 Interne Teilnehmer - Teilnehmer-Ubersicht anzeigen

Eintragsiibersicht

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ Stammdaten intern und wechseln Sie auf die
Registerkarte Tabellenansicht, um eine tabellarische Ubersicht tiber samtli-
che internen Teilnehmer zu erhalten.

i Stammdaten intern _ [T x]
Y
P T.abell icht I
Narne Vomame |Anrede [Pershi [Titel |Status__[Funktion -
4 Gertrude Frau 5 Dr.
| [Maalmann Gertrude Frau 8 Dr.
| | Maasen lrmgard Frau ;|
|| Mayer Karl Hen 4
| |Mever Thomas Hen 3
|| Saalmann Manifred 159 -
4 r
PersNi IName |Vomamze INst - PersNi |Nune |Vomame [PIN |~
Ld 5 Maalmann Gertrude 8796 Ld 5 Maalmanr Gertrude 04394
5 Maalmann Gertude 8797 1 5 Maalmann Gertrude 06162
| | 5 Maalmann Gertrude 06385
1 5 Maalmann Gertrude 03186
| 5 Maalmann Gertrude 03876
| 5 Maalmann Gertrude 55555
- -
4 3 | >
[DE*T;,“!Z il SO | Katvecren| e |

Auf der Registerkarte Tabellenansicht konnen Sie in der tabellarischen
Ubersicht Thre simtlichen internen Teilnehmer anzeigen. Markieren Sie ei-
nen Teilnehmer, um eventuell vorhandene Nebenstellen und PIN-Num-
mern in den beiden Zusatz-Tabellen im unteren Bereich der Registerkarte
Tabellenansicht anzuzeigen. Sie konnen die Breiten der einzelnen Tabellen-
Spalten ebenso wie die Reihenfolge der Spalten Thren Bedurfnissen anpas-
sen, ohne dafB3 Sie damit an der eigentlichen Datenstruktur Anderungen vor-

nehmen.
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11.5.2 Interne Teilnehmer - Teilnehmer-Ubersicht anpassen

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten intern
zeigen Sie in der tabellarischen Ubersicht Thre simtlichen internen Teilneh-
mer an. Sie konnen die Breiten der einzelnen Tabellen-Spalten ebenso wie die
Reihenfolge der Spalten Thren Bediirfnissen anpassen, ohne dal3 Sie damit an
der eigentlichen Datenstruktur Anderungen vornehmen.
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So passen Sie die Teilnehmer-Anzeige an:

1. Breite der Spalten dndern: Klicken und ziehen Sie einen Spaltenrand,
wihrend Sie mit dem Mauszeiger auf die Begrenzungslinie zwischen zwei
Tabellenspalten stehen, auf die gewtinschte Position.

2. Reihenfolge der Spalten dndern: Klicken und ziehen Sie den ge-
wunschten Spaltenkopf an jeweils die Position, an der der Begrenzungs-
balken steht.

5 3. In der Liste vor- und zuriickblittern: Klicken und ziehen Sie die Roll-
s balken jeweils rechts von und unter einer der drei Tabellen, um verdeckte
% Eintrige sehen zu kénnen.
2
5 11.5.3 Teilnehmerlisten

11.5.3.1 Drucken einer internen Teilnehmerliste

Interne Teilnehmer kénnen Sie gelistet auf dem eingestellten Drucker ausge-

ben lassen.

So drucken Sie Teilnehmerlisten:

1. Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Menii Bearbeiten/ Stammadaten intern
und wechseln Sie auf die Registerkarte Tabellenansicht, um eine tabella-
rische Ubersicht tiber simtliche internen Teilnehmer zu erhalten.

2. Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger iiber ei-
nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-

x cken Tabellenansicht. Das Dialogfenster 1Vorschan erscheint. Beachten Sie,
3 dal3 nur die ersten sieben Spalten der Tabelle in die Teilnehmerliste der
@ Vorschau aufgenommen werden.

% 3. Teilnehmetliste drucken: Klicken Sic dic &2 ]—Schaltﬂ'}iche, um die
% Teilnehmerliste auf dem von Thnen gewihlten Drucker auszugeben.
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11.5.3.2 Das Dialogfenster Vorschau

w
~ & 11.5.3.2.1 Ansichtsoptionen
§ % § Bevor Sie eine tiber das Kontext-Menti Drucken Tabellenansicht erzeugte Teil-
o nehmerliste ausdrucken, haben Sie im Dialogtenster Iorschan verschiedene
Moéglichkeiten.
So legen Sie die Bildschirmanzeige der Teilnehmerliste fest:
e Option Optimale Grifse: Klicken Sie die -Schaltfliche, um jeweils eine
ganze A4-Seite auf dem Bildschirm anzuzeigen.
*  Option 700%: Klicken Sie die -Schaltfliche, um die Seite in 100%-Gr6Be
anzuzeigen.
*  Option Auf Breite anpassen: Klicken Sie die -Schaltfliche, um jeweils jede
A4-Seite so anzuzeigen, daf3 sie links und rechts optimal auf den Bild-
schirm palt.
&
g 11.5.3.2.2 Navigieren in Teilnehmerlisten
2 Benutzen Sie die folgenden Schaltflichen, um zwischen den einzelnen Seiten
§ einer Teilnehmer-Liste im Dialogtenster orschau zu navigieren:
i Schaltflache | Bedeutung
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
» Position aus zur ersten Seite Threr Aufstellung zu gelan-
(I gen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
’ Position aus zur vorhergehenden Seite Threr Aufstellung
zu gelangen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
Position aus zur nichstfolgenden Seite Threr Aufstellung
— zu gelangen.
5
5 Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
@ . Position aus zur letzten Seite Threr Aufstellung zu gelan-
% gen.
>
<
<
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11.5.3.2.3 Speichern von Teilnehmerlisten

Interne und externe Teilnehmer kénnen Sie gelistet in einem eigenen Bericht
speichern.

So speichern Sie Teilnehmerlisten:

1.

Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Menti Bearbeiten/ Stammdaten intern
bzw. Bearbeiten/ Stammdaten extern und wechseln Sie auf die Registerkarte
Tabellenansicht, um cine tabellarische Ubersicht tiber simtliche inter-
nen bzw. externen Teilnehmer zu erhalten.

Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger tber ei-
nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-
cken Tabellenansicht. Das Dialogfenster 1orschan erscheint. Beachten Sie,
dal3 nur die ersten sieben Spalten der Tabelle in die Teilnehmerliste der
Vorschau aufgenommen werden.

Teilnehmerliste drucken: Klicken Sie die ‘ & _schaltfliche und spei-
chern Sie die Teilnehmerliste im darauf erscheinenden Dialogfenster.

11.5.3.2.4 Laden von Teilnehmerlisten

Zuvor gespeicherte Teilnehmerlisten interner und externer Teilnehmer kon-
nen Sie laden und wie aktuell erzeugte Teilnehmerlisten behandeln.

So laden Sie Teilnehmerlisten:

1.

Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ Stammdaten intern
bzw. Bearbeiten/ Stammdaten extern und wechseln Sie auf die Registerkarte
Tabellenansicht, um eine tabellarische Ubersicht iiber simtliche internen
bzw. externen Teilnehmer zu erhalten.

Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger tber ei-
nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-
cken Tabellenansicht. Das Dialogfenster 1orschan erscheint.

Teilnehmerliste laden: Klicken Sic die & -Schaltfliche, um eine zu-

vor gespeicherte Teilnehmerliste aus dem erscheinenden Dialogfenster zu
laden.
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11.5.3.3 Interne Teilnehmer-Datensatze kopieren

Um besser Anderungen an internen Teilnehmer-Daten vorzunehmen, kon-
nen Sie einen Teilnehmer-Datensatz auf der Registerkarte Tabellenansicht
zunichst kopieren, so daf3 der urspringliche Eintrag erhalten bleibt.
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So kopieren Sie einen Teilnehmer-Datensatz:

1. Teilnehmer markieren: Klicken Sie in eine beliebige Tabellen-Zelle des
gewiinschten Teilnehmer-Datensatzes, um ithn zu markieren.

2. Teilnehmer kopieren: Rechtsklicken und wihlen Sie aus dem Kontext-
Ment Datensatzfopie erzengen, um den Teilnehmer-Datensatz zu kopieren;
beachten Sie, dal3 jeweils nur die Eintrige der Felder 1 bis 4 (der Register-
karte Stammdaten bearbeiten) kopiert werden.

3. Teilnehmer bearbeiten: Bearbeiten Sie Thren neuen Teilnehmer-Daten-
satz beliebig und I6schen Sie anschlieBend den nicht mehr bendtigten

Eintrag.
oy
% 11.5.3.4 Interne Teilnehmer sortieren
2 Sie kénnen die Anzeige Ihrer internen Teilnehmer im Dialogfenster Stanmda-
Py . . . . . .
g ten intern nach jedem beliebigen Eintragsfeld sortieren.
s So sortieren Sie interne Teilnehmer:
1. Registerkarte Tabellenansicht wihlen: Wechseln Sie auf die Register-
karte Tabellenansicht.
2. Sortieren: Klicken Sie den Tabellen-Kopf derjenigen Tabellenspalte,
nach der Sie Thre internen Teilnehmer alphanumerisch sortieren wollen.
Klicken Sie OK im eventuell anschlieBenden Dialogfenster Info. Beachten
Sie, daf3 die Sortierung Threr Teilnehmer auch fiir die Anzeigereihenfolge
der Teilnehmer auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten gilt.
11.6 Interne Teilnehmer - Die Rekorder-Schaltflachen
x Benutzen Sie die Rekorder-Schaltflichen, um zwischen Eintrigen auf den
5 Registerkarten Stammdaten bearbeiten und Tabellenansicht zu navigieren
@ bzw. Teilnehmer-Datensitze zu erstellen oder zu verindern. Die folgende
P Tabelle gibt Aufschluf3 Gber die jeweilige Funktion. Abgeschattete Schaltfla-
% chen sind nicht anwihlbar, so dal3 deren Funktion zwischenzeitlich nicht zur
<
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Verfligung steht. Dies hat jeweils mit den von Thnen vorgenommenen Ar-
beitsschritten zu tun.

Klicken Sie die jeweilige Rekorder-Schaltfliche, um deren Funktion auszul6-

jenuep ‘¢
UOISIoA

N
o sen.
o
N
Schaltflache | Funktion
Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen
14 | Standort zum ersten verfugbaren Teilnehmer-Datensatz zu
springen.
Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen
< | Standort zum vorhergehenden Teilnehmer-Datensatz zu
springen.
T Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen
Q
Ca, > | Standort zum nachfolgenden Teilnehmer-Datensatz zu
% springen.
% Klicken Sie diese Schaltflache, um von einem beliebigen
% > | Standort zum letzten Teilnehmer-Datensatz zu springen.
N
Klicken Sie diese Schaltflache, um einen vollstandig neuen
+ | Teilnehmer-Datensatz zu erfassen.
Klicken Sie diese Schaltflache, um einen Teilnehmer-
- | Datensatz vollstandig zu 16schen. Ein Bestatigungs-Fenster
fordert Sie auf, den Loschvorgang zu quittieren.
Klicken Sie diese Schaltflache, um einen neu erfalten
v | Teilnehmer-Datensatz oder eine Anderung an einem
- bestehenden abschliefend zu ibernehmen.
=
Q
%)
<
(2}
07}
_|
>
<
=
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Klicken Sie diese Schaltflache, um die seit der letzten
Ubernahme, d. h. Speicherung vorgenommen Anderungen
an einem Teilnehmer-Datensatz zu verwerfen und den

urspringlichen Datensatz wiederherzustellen.

Klicken Sie diese Schaltflache, um einen Teilnehmer im
anschlieBenden Dialogfenster zu suchen. Nur wenn die
Einfligemarke in einem Eintragsfenster steht, nach dessen
Eintragen Sie auch suchen konnen, ist diese Schaltflache

anwahlbar.
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12.1 Wissenswertes Uber die Verwaltung externer Teilnehmer

Im Dialogfenster Stammdaten extern erfassen und bearbeiten Sie Thre externen
Teilnehmer. Daten flir einzelne Teilnehmer erfassen und indern Sie auf der
Registerkarte Stammdaten bearbeiten. Umfangreiche Such- und Anzeige-
moglichkeiten - z. B. die sortierte Listenausgabe simtlicher Teilnehmer - fin-
den Sie auf der Registerkarte Tabellenansicht.

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ S tammadaten extern, um das Dialogfenster

Stammdaten extern zu 6ffnen. Benutzen Sie alternativ die 4 | -Schaltfliche.

I
Q
2
Q.
g
g | Stammdaten extern M= E I
5 o I Y N A Y
Py Stammdaten bearbeien | Tabellenansicht |
§ i Personendaten i Kontakte
o ID-Nummer automatisch Ja/Nein [ [rede  [Name [Vormame [
N 1D-Nummer: I 1 ﬂHeu Mustermann Hans
Fitma |Musle|f||ma 1
Zusatz 1: | Zusatz 2 |
Strgsse: [Musterstialie B3
= ot
Land: [Deutschland Postfach: [ —
Bemeing. | Funktion: |Leief Technik.
Wihle.: [S000 Grundbetrag: | 0,000M Zusatz [
Projekt: | Telefon: | Telefex: |
PR Handy | Prigat [
Ko Blz: | E-Mail [
Bank: [
| Datensatz 1:4 ‘ 0K X Abbrechen | 7 Hife I
S Die Eintrage auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten gliedern sich in
5 vier Funktionsbereiche:
%)
< . .
@ ¢ Kerndaten: Im Bereich Personendaten erfassen Sie Kerndaten. Externe
N Teilnehmer, bzw. diesen zugeordnete Mitarbeiter konnen im KatharSys
= ETB automatisch angewihlt werden. In KatharSys GDE kénnen Sie Aus-
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wertungsberichte nach den Namen der hier erfal3ten externen Teilnehmer
oder tiber eine hier erfalite Verrechnungsnummer erstellen. Auch der hier
erfallte Grundbetrag wird in diesen Auswertungsberichten berticksichtigt.

* Sonstige personale Daten: Im Bereich Bankdaten erfassen Sie Abrech-
nungsdaten fur den externen Teilnehmer.

* Ansprechpartner-Liste: Im Bereich Kontakte konnen Sie beliebig viele
Ansprechpartner erfassen, wenn der externe Teilnehmer eine Firma mit
Mitarbeitern ist.

* Details zu Ansprechpartnern: Fir jeden Ansprechpartner erfassen Sie
im Bereich Details die gewtinschten Zusatzinformationen, wie Position des
Mitarbeiters oder die Rufnummern, unter denen er erreichbar ist. Die ein-
getragenen Rufnummern konnen Sie im KatharSys E'TB automatisch
anwihlen.

Um zwischen den einzelnen Datensitzen zu navigieren, verwenden Sie die
Rekorder-Schaltflichen. Deren Funktion gilt sowohl fiir die Registerkarte
Stammdaten bearbeiten als auch fir die Registerkarte Tabellenansicht.
Um zwischen den einzelnen Eintragsfenstern zu wechseln, benutzen Sie die
Tab-Taste oder klicken Sie in das gewlinschte Eintragsfenster.

12.2 Teilnehmer erfassen und andern

12.2.1 Firmendaten erfassen und andern

NINVLS sAsieyiey

Um neue Eintridge im Bereich Personendaten zu titigen, mussen Sie zunichst
entweder eine neue Identifikations-Nummer automatisch vergeben lassen
oder manuell eintragen. Die Bearbeitung bestehender Datensitze unterschei-
det sich nicht grundlegend von der Erfassung neuer Datensitze. Um einen
bestehenden Datensatz zu bearbeiten, mussen Sie ihn Gber die Rekordet-
Schaltflichen zunichst ausfindig machen. Insbesondere tber die Suchfunkti-

on der | (8 | -Schaltfliche finden Sie den gesuchten Datensatz schnell. An-

schlieBend wihlen Sie die verschiedenen Eintragsfenster an, dindern Thren
Eintrag und verfahren ansonsten wie bei der Erfassung eines neuen Eintrags.

Klicken Sie das Menti Bearbeiten/ S tammadaten extern, um das Dialogfenster

Stammdaten extern zu 6ffnen. Benutzen Sie alternativ die € | -Schaltfliche.
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w Y 11
= 5 e ols =L ||l
N 2 g Stamndaten bearbeilen | Tabellenansicht |
S L > Personendaten - - Konlakte
ID-Nummer automatisch JafNein 7 [rede  [Name [Vomame
1D-Nummer: I 1 ﬂHeu Mustermann Hans
Firma |Nusle|f||ma 1
Zusatz 1: | Zusatz 2 |
Stigsse: [Musterstiafie 63
= ot
Land: [Deutschland Postfach: [ —
Beworing | Funktior: [Leiter Technik
Wil [5000 Grundbetrag: | 0,00 DM Zusalz [
Projekt: [ Telefor: | Telefa |
Barkdaten Handy [ Piyat |
KtoNe: [ Blz: | E-Mail [
Bank: [
= Datensatz: 1:4 ‘ ' OK X Abbrechen | 7 Hife
2
o
&
c So erfassen und andern Sie Firmen-Daten:
o
o 1. Modus fir die Erstellung der ID-Nummer wihlen: Wahlen Sie, ob Sie
% eine automatische, fortlaufende Identifikationsnummer von der KatharSys
" Stammdatenverwaltung fur Thre Neueintrige vergeben lassen wollen oder je
eine eigene, maximal 10stellige Identifikationsnummer vergeben wollen.
Klicken Sie in die Klickbox ID-Nummer antomatisch Ja/ Nein im Beteich
Personendaten, um die automatische Identifikationsnummern-Vergabe zu
aktivieren.
2. Einen neuen Datensatz anlegen. Die Rekorder-Schaltfliche |_* |:
Klicken Sie die |_* I—Schaltﬂéche , um einen neuen Datensatz anzulegen.
Abhingig davon, ob Sie die Identifikationsnummer automatisch erstellen
lassen oder nicht, springt die Einfiigemarke in das erste Eintragsfenster,
damit Sie mit Threr Erfassung beginnen kénnen, oder das Dialogfenster
Neue Id-Nummer 6ffnet sich, in dem Sie die Identifikationsnummer erfas-
© sen.
5 . . . . .
o . Automatische Vergabe einer neuen Identifikationsnummer: Bei
o .. . . . .
S Aktivierung der automatischen Vergabe einer neuen Identifikations-
@ nummer wird jedem neuen Eintrag eine automatische Identifikations-
j§> nummer zugewiesen. Diese Identifikationsnummer erscheint im
<

Eintragsfenster hinter dem Eintrag ID-Nummer: und wird gebildet aus
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der zahlenmiBig groB3ten vorhandenen Personalnummer, erh6ht um
einen Zihler (n + 1).

. Manuelle Vergabe einer neuen Identifikationsnummer: Bei deakti-
vierter automatischer Identifikationsnummern-Vergabe missen Sie fiir
jeden neuen Eintrag eine maximal 10stellige Identifikationsnummer ver-
geben:

Neue Id-Nummer E3

Personalnummer:

I 4= automatisch

 OK X Abbrechen

¢ Identifikationsnummer vergeben: Geben Sie im Eintragsfens-
ter unter dem Eintrag Personalnummer: eine maximal 10stellige
Nummer ein, die den von Thnen daraufhin neu zu erfassenden
Datensatz bekennziffern soll.

* Identifikationsnummer trotzdem automatisch erstellen las-
sen: Klicken Sie + automatisch, um die Identifikationsnummer
dennoch automatisch vergeben zu lassen. Im Eintragsfenster Per-
sonalnummerwird ein Zifferneintrag als Personalnummer vergeben
- gebildet aus der um einen Zihler erhohten zahlenmif3ig grof3ten
vorhandenen Personalnummer (n + 1).

* Eintrag abschlieend iibernehmen oder verwerfen. Klicken
Sie OK, um das Dialogfenster zu schlieBen. Klicken Sie Abbrechen,
um das Dialogfenster zu schlieBen, ohne eine Identifikationsnum-
mer vergeben zu haben.

3. Kerndaten erfassen oder dndern: Klicken Sie in die einzelnen Eintrags-
fenster und geben Sie die gewiinschten Eintrige ein. Beachten Sie, daf3
die Namen der Eintragsfenster Firma bis Bemerkung frei benennbar sind
(im Dialogfenster Beschriftungen, im Ment Konfignration/ Beschriftungen). Im
folgenden werden die Eintragsfenster nach den standardmilBig voreinge-
stellten Bezeichnungen genannt.
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Hinweis: In KatharSys GDE kénnen Sie Auswertungsberichte nach den
Firmen-Namen der hier erfal3ten externen Teilnehmern oder iiber eine
hier erfafite Verrechnungsnummer erstellen.
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e Firma: Erfassen Sie den Firmennamen des Teilnehmers.

e Zusarz 1: Erfassen Sie einen zusitzlichen Fintrag zum Firmenna-
men.

* Zusarz 2: BErfassen Sie einen weiteren Firmenzusatz.

* Strafe: Erfassen Sie Stralle der Firmenanschrift.

* Pk Erfassen Sie die Postleitzahl der Firmenanschrift.

e Ort: Erfassen Sie den Ort der Firmenanschrift.

* Land- Erfassen Sie die Funktion des Teilnehmers innerhalb Threr

Firma.
* Postfach: Erfassen Sie ein eventuell vorhandenes Postfach der Fir-
- menanschrift.
3 * Bemerkung: Erfassen Sie eine zusitzliche Bemerkung.
g * [’rNr: Erfassen Sie eine Verrechnungsnummer fir den Teilneh-
g met.
> *  Grundbetrag: Erfassen Sie den Grundbetrag fiir den Teilnehmer.
5 Dieser Grundbetrag wird in Auswertungsberichten von KazharSys
2 GDE nach dem Kiriterium Projek? fur den Firmen-Teilnehmer
berechnet.
12.2.2 Firmen-Bankdaten erfassen und andern
Wenn Sie mochten, kénnen Sie zu Abrechnungszwecken den erfal3ten Fir-
men Bankdaten zuordnen.
So erfassen Sie Bankdaten:
1. Kr.-Nr.:: Erfassen Sie die Konto-Nummer des Teilnehmers.
2. Blz: Erfassen Sie die Bankleitzahl der zugehorigen Bank des Teilnehmers.
~ 3. Bank: Erfassen Sie den Namen der Bank.
Q
3
g
%
_|
>
<
<
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12.2.3.1 Mitarbeiter-Kontakte erfassen und andern

Im Bereich Kontakte erfassen Sie die einer Firma zugehorigen Ansprechpart-

ner. Samtliche Ansprechpartner, die Sie hier mitsamt ithren Rufnummern er-
fassen (im Bereich Details), stehen Thnen im KatharSys Elektronischen
Telefonbuch E'TB zur Verfigung. Sie konnen dort nach thnen suchen und sich
per Knopfdruck mit ihnen verbinden lassen.

So erfassen Sie neue Kontakte:

1.
2.

I

Q

2

Q.

o

c

[e]

0

E 3

o

Py

@

g 4.

>

N

Firmen-Eintrag wihlen: Stellen Sie sicher, dal3 im Bereich Personendaten
der richtige Firmen-Eintrag ausgewihlt ist.
Neu-Eintrag aktivieren: Klicken Sie in eine beliebige Zelle der Tabelle

im Bereich Kontakte. Klicken Sie die| * I—Schaltﬂéiche, um eine leere Ein-
tragszeile zu erzeugen (beim ersten Kontakt-Eintrag ist bereits eine leere
Zeile vorhanden!).

. Anrede: Klicken Sie in die Spalte .Anrede. Klicken Sie die EI—Schaltﬂéiche

und wihlen Sie einen Eintrag aus.

Name: Klicken Sie in die Spalte Nawe und erfassen Sie den Nachnamen
des Ansprechpartners.

Vorname: Klicken Sie in die Spalte orname und erfassen Sie den Vorna-
men des Ansprechpartners.

Eintrag tibernehmen: Klicken Sie die M—Schaltﬂﬁche um Thren Kon-
takt-Eintrag zu ibernehmen. Der neue Ansprechpartner ist unter dem ge-
wihlten Firmeneintrag erfal3t.

Bestehende Kontakt-Eintrige dndern: Klicken Sie in die Tabellen-Zel-
le, dessen Eintrag Sie indern méchten, und nehmen Sie Thre Anderun-
gen vor.

12.2.3.2 Ansicht verandern

NINVLS sAsieyiey

Sie kénnen die einzelnen Tabellen-Spalten der Kontakt-Tabelle im Bereich
Kontakte in eine beliebige Reihenfolge bringen, sowie die Spaltenbreite belie-
big verindern.
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Reihenfolge dndern: Klicken und ziehen Sie den gewtinschten Tabellen-
kopf mit dem Eintrag Anrede, Name oder 1" orname nach links oder rechts.
Lassen Sie die Maustaste an der gewiinschten Stelle los.

Spalten-Breite dndern: Klicken und ziehen Sie zwischen zwei Spalten,
um die Breite einer Spalte anzupassen.

12.2.3.3 Mitarbeiter-Details erfassen und andern

Im Bereich Details erfassen Sie die einem im Bereich Kontakte erfaliten An-
sprechpartner zugehérigen Daten. Simtliche Rufnummern, die Sie hier erfas-
sen, konnen Sie im  KatharSys Elektronischen Telefonbuch ETB per Knopfdruck
anwihlen. Suchen kénnen Sie nach simtlichen sonstigen im Bereich Dezails
erfa3ten Eintrigen.

So erfassen und andern Sie Detail-Daten:

1.
w
5
[

o g 2
S5 S
o8 T

T 1.
Q
2
Q.
o
c
[e]
0
c
>3
o
P
L
(0]
g

R 2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.
~
L
=0
S
=
()]
<
w
wn
—{
>
<
<

Ansprechpartner wihlen: Klicken Sie den gewtinschten Ansprechpart-
ner im Bereich Konfakte, um ihn zu markieren. Beachten Sie, daf3 die Na-
men der Eintragsfenster Funktion bis E-Mail frei benennbar sind (im
Dialogfenster Beschriftungen, im Ment Konfiguration/ Beschriftungen). Im fol-
genden werden die Eintragsfenster nach den standardmiBig voreingestell-
ten Bezeichnungen genannt.

Funktion: Erfassen Sie die Mitarbeiter-Funktion.

Zusatz: Erfassen Sie einen Zusatz zur Mitarbeiterfunktion.

Telefon: Erfassen Sie die vollstindige Festnetzrufnummer des Mitarbei-
ters einschlieSlich Vorwahl im Format "0123 456789"

Telefax: Erfassen Sie die Telefaxrufnummer des Mitarbeiters einschlie3-
lich Vorwahl im Format "0123 456789".

Mobilfunk: Erfassen Sie die Mobilfunkrufnummer des Mitarbeiters ein-
schlieBlich Vorwahl im Format "0123 456789".

Privat: Erfassen Sie die private Festnetzrufnummer des Mitarbeiters ein-
schlieBlich Vorwahl im Format "0123 456789".

E-Mail: Exfassen Sie die E-Mail-Adresse, unter der ein Mitarbeiter et-
reichbar ist im Format "name@provider.xy".
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12.3 Teilnehmer suchen

12.3.1 Wissenswertes Uber die Suche nach externen Teilnehmern

Sie haben die folgenden Méglichkeiten, externe Teilnehmer im Dialogfenster
Stammdaten extern Ment Datei/ Bearbeiten) zu suchen:

Einzelne Teilnehmer suchen: Suchen Sie nach Eintrigen beinah jedes
beliebigen Fintragsfeldes auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten,
indem Sie die Einfiigemarke in das gewtinschte Eintragsfeld stellen und

die \il -Schaltfliche klicken. Im sich 6ffnenden Suchfenster konnen Sie
tber die Option Inkrementelle Suche iber Volltext oder in Echtzeit (inkre-
mentell) suchen. Als Ergebnis erhalten Sie genau einen Teilnehmer (den
alphabetisch ersten Teilnehmer, wenn mehrere Teilnehmer gefunden wer-
den!)

Teilnehmer durchblittern: Blittern Sie in den Teilnehmereintrigen mit
den Rekorderschaltflichen entweder auf der Registerkarte Stammdaten
bearbeiten oder Tabellenansicht.

Teilnehmermenge suchen: Suchen Sie nach einer Menge von Teilneh-
mern, die denselben oder einen dhnlichen Eintrag fir ein Eintragsfeld des
Datensatzes, wie z. B. den Nachnamen Mayer, aufweisen, auf der Register-
karte Tabellenansicht, indem Sie die Einfiigemarke in eine beliebige

Zelle der gewtinschten Such-Spalte der Tabelle setzen und die | 77 | -

Schaltfliche klicken. Wahlen Sie im darauffolgenden Dialogfenster Filter
anf Feld [xy] weitere Suchoptionen. Als Ergebnis erhalten Sie eine Menge
von Teilnehmern, die fir die Suchspalte den nach Thren Sucheinstellungen
gemiflen Eintrag aufweisen.

Suchen und dndern einer Teilnehmermenge: Suchen Sie nach einer
Teilnehmermenge mit der Suchoption Ersetzen in Spalte [xy] durch:, um
samtliche gefundenen Teilnehmer beziiglich eines Feldeintrags zu dndern.
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12.3.2 Suchen auf der Registerkarte "Stammdaten bearbeiten”

12.3.2.1 Externe Teilnehmer - Teilnehmer Uber Echtzeit-Suche suchen
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Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfensters Stammda-
ten extern (Ment Datei/ Bearbeiten) konnen Sie iber Volltext oder in Echtzeit
nach Teilnehmern suchen. Fast alle Eintragsfenster eines Teilnehmer-Daten-
satzes lassen eine Suche zu.

So suchen Sie Teilnehmer iiber Echtzeit-Suche:

1. Eintragsfenster wihlen: Klicken Sie in ein Eintragsfenster, nach dessen
Eintrag Sie eine Suche vornehmen wollen. Die Moglichkeit der Suche

wird dadurch indiziert, dal3 die B8 | _Schaltfliche anwihlbar ist.

2. Suche starten: Klicken Sic dic | 3 -Schaltfliche, um die Suche zu star-

%I> ten. Das Dialogfenster Suche nach . [xy] 6ftnet sich:
(‘;DU
g Imusterrnad

[V Inkrementelle Suche oK

* Echtzeit-Suche. Die Klickbox Inkrementelle Suche: Klicken und aktivieren
Sie die Klickbox Inkrementelle Suche.

* Sucheintrige vornehmen: Geben Sie Thre Suchzeichen so lange ein, bis
der gewtinschte Teilnehmer-Datensatz auf der Registerkarte Stammdaten
bearbeiten erscheint. Auf Grof3- oder Kleinschreibung brauchen Sie
dabei nicht zu achten. Beachten Sie, dal3 eventuell mehrere Teilnehmer-
Datensitze fir die in Thr Suchfeld eingegebenen Zeichen existieren und
benutzen Sie die Rekorderschaltflichen, um zwischen diesen Teilnehmer
vor- und zurlickzublittern.

& * Suche beenden: Klicken Sie O im Dialogfenster Suche nach [xy], um die
3 Suche zu beenden.

3

%)

_‘

>

<

<
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12.3.2.2 Externe Teilnehmer - Teilnehmer Uber Volltext-Suche suchen

Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfensters Stanmda-
ten extern (Ment Datei/ Bearbeiten) konnen Sie iber Volltext oder in Echtzeit
nach Teilnehmern suchen. Fast alle Eintragsfenster eines Teilnehmer-Daten-
satzes lassen eine Suche zu.
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So suchen Sie Teilnehmer liber Volltext-Suche:

1. Eintragsfenster wihlen: Klicken Sie in ein Eintragsfenster, nach dessen
Eintrag Sie eine Suche vornehmen wollen. Die Moglichkeit der Suche

witrd dadurch indiziert, dal3 die Ii -Schaltfliche anwihlbar ist.

2. Suche starten: Klicken Sie die Ii -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Das Dialogfenster Suche nach . [xy] 6ftnet sich:

% Imustermar‘
g [V Inkrementelle Suche 0K
*  Volltext-Suche. Die Klickbox Inkrementelle Suche: Klicken und deaktivie-
ren Sie die Klickbox Inkrementelle Suche.
* Sucheintrige vornehmen: Geben Sie bis maximal 35 alphanumerische
Suchzeichen ein und klicken Sie OK; um den alphabetisch ersten exakt mit
Thren Suchzeichen identischen Teilnehmer-Datensatz anzuzeigen. Auf
Grof3- oder Kleinschreibung brauchen Sie dabei nicht zu achten.Beachten
Sie, daf3 eventuell mehrere Teilnehmer-Datensitze fiir die in Thr Suchfeld
eingegebenen Zeichen existieren und benutzen Sie die Rekorderschaltfla-
chen, um zwischen diesen Teilnehmer vor- und zurtckzublittern.
¢ Suche beenden: Klicken Sie OK im Dialogfenster Suche nach [xy/, um die
Suche zu beenden.
&
o
3
%)
_‘
>
<
<
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12.3.3 Suchen auf der Registerkarte "Tabellenansicht"

12.3.3.1 Einfache Suche einer externen Teilnehmermenge
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Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten extern
(Menti Bearbeiten/ Stammadaten intern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Firmen mit dem Bestandteil "*communication" in der Firmierung) her-
aussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge gesammelt dndern.

So suchen Sie Teilnehmer:

1. Such-Spalte wihlen: Klicken Sie in die Tabellenspalte, nach deren Feld
Sie suchen méchten.

2. Suche starten: Klicken Sie die | (& | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Rechtsklicken Sie und wihlen Sie alternativ aus dem Kontext-Menii
den Eintrag Suchen [xy]. Das Dialogtenster Filter auf Feld [xy] 6tfnet sich:

oy
s Filter auf Feld Name E3
2 .
o Mayer Eiltern
F'"e".a.“ : : Zurucksetzen
+ Bhnlich wie
" Genaue Ubereinstimmung
[V Filterergebnis bearbeiten
Ersetzen in Spalte Name durch:
IMeie:I Ersetzen
? Hilfe
© M1 SchlieBen
% 1. Option Filterart festlegen: Klicken und aktivieren Sie Ahnlich wie, um eine
3§> Suche mit Joker-Zeichen ausfithren zu kénnen. Klicken und aktivieren
<

Sie Genaue Ubereinstimmung, wenn die Menge gefundener Teilnehmer ex-
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akt mit dem von Thnen im Suchfeld eingetragenen Zeichenfolge tiberein-
stimmen soll.

2. Sucheintrag vornehmen: Geben Sie im Suchfeld den gewiinschten Ein-
trag identisch mit den zu findenden Teilnehmern an, wenn Sie die Option
Genane Ubereinstimmung gewihlt haben. Geben Sie Zeichen gemischt mit
den (beliebig oft verwendbaren) Joker-Zeichen "%" und "_" an, wenn
Abnlich wie aktiviert ist. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Menge
beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fiir genau ein beliebiges Zei-
chen. Bspw. findet der Eintrag "Mai%" bei der Suche nach Namen die
Eintrdge "Mai", "Maier", "Maienbriick" usw.

3. Suchen: Klicken Sie Fi/fern, um den oder die gewiinschten Eintrige zu
suchen.

4. Neue Suche vornehmen: Klicken Sie Zuriicksetzen, um die gefundene
Teilnehmermenge zu l6schen und eine neue Suche vorzunehmen.

12.3.3.2 Komplexe Suche einer externen Teilnehmermenge

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten extern
(Menti Bearbeiten/ Stammadaten intern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Firmen mit dem Bestandteil "*communication" in der Firmierung) her-
aussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge gesammelt andern.

So suchen Sie Teilnehmer in mehreren Suchschritten:
¢ Such-Spalte wihlen: Klicken Sie in die Tabellenspalte, nach deren Feld

Sie suchen mochten.

1. Suche starten: Klicken Sie die | (& | -Schaltfliche, um die Suche zu star-
ten. Rechtsklicken Sie und wihlen Sie alternativ aus dem Kontext-Menii
den Eintrag Suchen [xy]. Das Dialogtenster Filter auf Feld [xy] 6tfnet sich:
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s Mayer Filtern
-~ Filterart - Zuriicksetzen
¢+ Bhnlich wie

" Genaue Ubereinstimmung

[V Filterergebnis bearbeiten

Ersetzen in Spalte Name durch:

IMeierI Ersetzen

T

2 ? Hilfe

5 M. Schliefien

o

S 2. Option Filterart festlegen: Klicken und aktivieren Sie Abnlich wie, um eine
Suche mit Joker-Zeichen ausfihren zu kénnen. Klicken und aktivieren
Sie Genane Ubereinstimmung, wenn die Menge gefundener Teilnehmer ex-
akt mit dem von Thnen im Suchfeld eingetragenen Zeichenfolge tiberein-
stimmen soll.

3. Sucheintrag vornehmen: Geben Sie im Suchfeld den gewiinschten Ein-

trag identisch mit den zu findenden Teilnehmern an, wenn Sie die Option
Genane Ubereinstimmung gewihlt haben. Geben Sie Zeichen gemischt mit
den (beliebig oft verwendbaren) Joker-Zeichen "%" und "_" an, wenn
Abnlich wie aktiviert ist. Das "%"-Zeichen steht fiir eine beliebige Menge
beliebiger Zeichen. Das "_"-Zeichen steht fiir genau ein beliebiges Zei-
chen. Bspw. findet der Eintrag "Mai%" bei der Suche nach Namen die
Eintrdge "Mai", "Maiet", "Maienbriick" usw.

2 4. Suchen: Klicken Sie Fi/fern, um den oder die gewiinschten Eintrige zu

g:; suchen.

%J 5. Suchmenge weiter einschrinken: Klicken Sie in die Tabellenspalte der

@ Registerkarte Tabellenansicht, nach deren Feld Sie die Suche weiter ein-

% schrinken méchten. Beachten Sie, dal3 der Name des Dialogfensters Fi/-

ter anf Feld [xy] anschlieBend den Namen der ausgewihlten Tabellenspalte
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tragt. Wiederholen Sie die Punkte 2 bis 4, um aus der bisher gefundenen
Teilnehmermenge diejenigen Teilnehmer herauszusuchen, die Ihrem neu-
en Sucheintrag entsprechen. Suchen Sie auf diese Weise beliebig oft, bis
Sie die oder den gewtinschten Teilnehmer gefunden haben.

6. Neue Suche vornehmen: Klicken Sie Zuriicksetzen, um die gefundene
Teilnehmermenge zu 16schen und eine neue Suche vorzunehmen.

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

12.3.3.3 Externe Teilnehmermenge andern

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten extern
(Ment Bearbeiten/ Stammadaten extern) konnen Sie eine Teilnehmermenge (z. B.
alle Firmen mit dem Bestandteil "*communication" in der Firmierung) her-
aussuchen oder eine herausgesuchte Teilnehmermenge gesammelt dndern.

So andern Sie Eintrage einer Teilnehmermenge

1. Teilnehmermenge heraussuchen: Suchen Sie die zu dndernde Teilneh-

I
2 mermenge tber das Dialogfenster Filter auf Feld [xy] heraus.
% Filter auf Feld Name 4
S Mayer Filtern
B Fulterﬁrt : : Zurucksetzen
+ Bhnlich wie
" Genaue Ubereinstimmung
[V Filterergebnis bearbeiten
Ersetzen in Spalte Name durch:
Meied Ersetzen
? Hilfe
A *
&
o = 3
@ M. Schiiefen
0
Z 2. Option Filterergebnis bearbeiten: Klicken und aktivieren Sie die Option Fi/te-
=

rergebnis bearbeiten, um die Ersetzungsmoglichkeit zu aktivieren.
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Eintragsinderung definieren: Geben Sie in das Eintragsfenster Ersezzen
in Spalte [xy] den Eintrag ein, mit dem Sie den bestehenden Eintrag in der
Spalte [xy| simtlicher herausgesuchter Teilnehmer ersetzt sehen méchten.
Ersetzen: Klicken Sie Ersetzen, um simtliche Eintrage zu ersetzen.
Dialogfenster schlielen: Klicken Sie Sehlzeffen, um das Dialogfenster Fi/-
ter anf Feld [xy] zu schlieBen.

12.4 Externe Teilnehmer: Eintrage I16schen

Sowohl auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten als auch auf der Re-
gisterkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammadaten extern haben Sie
die Méglichkeit, komplette Datensitze zu l6schen.

So loschen Sie Eintrage:

1.

Eintrag markieren: Auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten ist
stets der komplette Datensatz, der augenblicklich angezeigt wird, ausge-
wihlt. Auf der Registerkarte Tabellenansicht klicken Sie in eine beliebi-
ge Tabellen-Zelle des gewiinschten Teilnehmer-Datensatzes, um ihn zu
markieren.

Eintrag 16schen. Die tI-Schaltﬂﬁche: Klicken Sie die \;I—Schalt—
fliche, um den Datensatz zu 16schen. Klicken Sie OK im darauf folgen-
den Dialogfenster Bestitigung. Wenn dem Teilnehmer Nebenstellen- bzw.
PIN-Daten zugeordnet sind, werden Sie darauf aufmerksam gemacht.
* Datensatz mit zugeordneten Nebenstellen- und/oder PIN-
Daten: Nach dem Klicken von OK erscheint folgendes zusitzli-
ches Warnfenster:

Fuir diesen Eintrag existieren Zuordnungen.

Sollen diese Zuordnungen entfernt werden?

| Abbrechen |

Klicken Sie OK, wenn Sie sicher sind, dal3 der Datensatz trotz Zuordnungen
geloscht werden soll. Klicken Sie Abbrechen, um das Warnfenster zu schliefen,
ohne dal} der zuvor markierte Datensatz geloscht wird.
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3. Anderungen riickgingig machen: Sie haben die Moglichkeit Anderun-
gen ruckgingig zu machen, wenn Sie weder das Dialogfenster Stammidaten
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extern geschlossen haben, noch die v I—Schaltﬂéiche geklickt haben, um

Thre Anderung zu iibernehmen. Klicken Sie die | X |—Schaltﬂéiche, um

samtliche Verinderungen, die Sie am aktuellen Datensatz noch nicht
tibernommen haben, riickgingig zu machen.

12.5 Eintragsubersicht

12.5.1 Externe Teilnehmer - Teilnehmer-Ubersicht anzeigen

Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ Stammadaten extern und wechseln Sie auf die

%I> Registerkarte Tabellenansicht, um eine tabellarische Ubersicht Gber simtli-
gr che externen Teilnehmer zu erhalten.
S
C
>3
o
(‘;_D'i i Stammdaten extemn M= E3 I
(0]
3 e ] el =] 5] u
3
N g B cht |
Fima [Zusatz1 [2usatz 2 [Strasse [Pz [Posttach  [Out -
! Musterfima 1 Musterstralie 69
| | Musterfima 2 Musterstrale 34
| | Musterfima 3 Musterstraie 44
|| Musterfima 4 Musterstraie 55
| [Musterfima & Musterstrale B& BEEEE Musterhausen
KN | LI_I
Ariede |Name [omanme [Zusatz [Funktion [Teleion [Telefax [Handy [Privat [E-Mail |«
2 Mustermann Gerlinde Human Resources 0123 9876 0177 987654321
Heir Mustermann Hans Leiter Technik 0123 4567 0177 123456789
Kl LI_,
[D&ensalﬂ:s SOk | Xavbechen |  7hie |
&
=0
Y
%’ Auf der Registerkarte Tabellenansicht konnen Sie in der tabellarischen
% Ubersicht Ihre simtlichen externen Teilnehmer anzeigen. Markieren Sie ei-
e nen Teilnehmer, um eventuell vorhandene Mitarbeiter-Kontakte in der Zu-
<
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anzuzeigen. Sie konnen die Breiten der einzelnen Tabellen-Spalten ebenso
wie die Reihenfolge der Spalten Thren Bedurfnissen anpassen, ohne dal3 Sie
damit an der eigentlichen Datenstruktur Anderungen vornehmen.
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12.5.2 Externe Teilnehmer - Teilnehmer-Ubersicht anpassen

Auf der Registerkarte Tabellenansicht des Dialogfensters Stammdaten extern
zeigen Sie in der tabellarischen Ubersicht Thre simtlichen externen Teilneh-
mer an. Sie konnen die Breiten der einzelnen Tabellen-Spalten ebenso wie die
Reihenfolge der Spalten Thren Bediirfnissen anpassen, ohne daf3 Sie damit an
der eigentlichen Datenstruktur Anderungen vornehmen.

So passen Sie die Teilnehmer-Anzeige an:

1. Breite der Spalten dndern: Klicken und ziehen Sie einen Spaltenrand,
wihrend Sie mit dem Mauszeiger auf die Begrenzungslinie zwischen zwei

I
2 Tabellenspalten stehen, auf die gewtinschte Position.
§ 2. Reihenfolge der Spalten dndern: Klicken und ziehen Sie den ge-
= winschten Spaltenkopf an jeweils die Position, an der der Begrenzungs-
% balken steht.
g 3. In der Liste vor- und zuriickblittern: Klicken und ziehen Sie die Roll-
R balken jeweils rechts von und unter einer der drei Tabellen, um verdeckte
Eintrige sehen zu kénnen.
12.5.3 Teilnehmerlisten
12.5.3.1 Drucken einer externen Teilnehmerliste
Externe Teilnehmer konnen Sie gelistet auf dem eingestellten Drucker ausge-
ben lassen.
So drucken Sie Teilnehmerlisten:
- 1. Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Ment Bearbeiten/ Stammdaten extern
2 und wechseln Sie auf die Registerkarte Tabellenansicht, um cine tabella-
% rische Ubersicht tiber simtliche internen Teilnehmer zu erhalten.
> 2. Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger iiber ei-
% nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-
= cken Tabellenansicht. Das Dialogfenster 1orschan erscheint. Beachten Sie,
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dal3 nur die ersten sieben Spalten der Tabelle in die Teilnehmerliste der
Vorschau aufgenommen werden.

3. Teilnehmerliste drucken: Klicken Sie dic & |—Schaltﬂéiche, um die
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12.5.3.2 Das Dialogfenster Vorschau

12.5.3.2.1 Ansichtsoptionen

Bevor Sie eine iiber das Kontext-Menti Drucken Tabellenansicht erzeugte Teil-
nehmerliste ausdrucken, haben Sie im Dialogfenster [orschan verschiedene
Moéglichkeiten.

So legen Sie die Bildschirmanzeige der Teilnehmerliste fest:

e Option Optimale Grife: Klicken Sie die (5] -Schaltfliche, um jeweils eine
ganze A4-Seite auf dem Bildschirm anzuzeigen.

e Option 700%: Klicken Sie die = |—Schaltﬂéiche, um die Seite in 100%-
GroBe anzuzeigen.

*  Option Auf Breite anpassen: Klicken Sie die -Schaltfliche, um jeweils
jede A4-Seite so anzuzeigen, dal3 sie links und rechts optimal auf den Bild-
schirm palt.

ZUuaJajey pun yongpueH

12.5.3.2.2 Navigieren in Teilnehmerlisten

Benutzen Sie die folgenden Schaltflichen, um zwischen den einzelnen Seiten
einer Teilnehmerliste im Dialogfenster [ orschan zu navigieren:

NINVLS sAsieyiey
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12.5.3.2.3
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Schaltflache | Bedeutung

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
Position aus zur ersten Seite Threr Aufstellung zu gelan-
gen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
Position aus zur vorhergehenden Seite Threr Aufstellung
zu gelangen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
Position aus zur nichstfolgenden Seite Threr Aufstellung
zu gelangen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen
Position aus zur letzten Seite Threr Aufstellung zu gelan-
gen.

|

Speichern von Teilnehmerlisten

Interne und externe Teilnehmer kénnen Sie gelistet in einem eigenen Bericht
speichern.

So speichern Sie Teilnehmerlisten:

1. Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Menii Bearbeiten/ Stammadaten intern
bzw. Bearbeiten/ Stammdaten extern und wechseln Sie auf die Registerkarte
Tabellenansicht, um cine tabellarische Ubersicht iiber sdmtliche inter-
nen bzw. externen Teilnehmer zu erhalten.

2. Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger iiber ei-
nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-
cken Tabellenansicht. Das Dialogtenster 1orschan erscheint. Beachten Sie,
dal nur die ersten sieben Spalten der Tabelle in die Teilnehmerliste der
Vorschau aufgenommen werden.

3. Teilnehmerliste drucken: Klicken Sie die ‘ = -Schaltfliche und spei-
chern Sie die Teilnehmerliste im darauf erscheinenden Dialogfenster.
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12.5.3.2.4 Laden von Teilnehmerlisten
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Zuvor gespeicherte Teilnehmerlisten interner und externer Teilnehmer kon-
nen Sie laden und wie aktuell erzeugte Teilnehmerlisten behandeln.

So laden Sie Teilnehmerlisten:

1.

Ubersicht anwihlen: Klicken Sie das Menti Bearbeiten/ Stammdaten intern
bzw. Bearbeiten/ Stammdaten extern und wechseln Sie auf die Registerkarte
Tabellenansicht, um cine tabellarische Ubersicht tiber simtliche inter-
nen bzw. externen Teilnehmer zu erhalten.

Vorschau erzeugen: Rechtsklicken Sie, wihrend der Mauszeiger tber ei-
nem beliebigen Eintrag der Teilnehmer-Tabelle ist, und klicken Sie Dru-
cken Tabellenansicht. Das Dialogfenster 1orschan erscheint.

Teilnehmerliste laden: Klicken Sie dic & -Schaltfliche, um eine zu-
vor gespeicherte Teilnehmerliste aus dem erscheinenden Dialogfenster zu
laden.

12.5.4 Externe Teilnehmer-Datensatze kopieren

Um besser Anderungen an internen Teilnehmer-Daten vorzunehmen, kon-
nen Sie einen Teilnehmer-Datensatz auf der Registerkarte Tabellenansicht
zunichst kopieren, so daf3 der urspriingliche Eintrag erhalten bleibt.

So kopieren Sie einen Teilnehmer-Datensatz:

1.

2.

3.

Teilnehmer markieren: Klicken Sie in eine beliebige Tabellen-Zelle des
gewiinschten Teilnehmer-Datensatzes, um ihn zu markieren.
Teilnehmer kopieren: Rechtsklicken und wihlen Sie aus dem Kontext-
Ment Datensatzfopie ergengen, um den Teilnehmer-Datensatz zu kopieren;
beachten Sie, dal3 jeweils nur die Eintrage der Felder 1 bis 4 (der Register-
karte Stammdaten bearbeiten) kopiert werden.

Teilnehmer bearbeiten: Bearbeiten Sie Thren neuen Teilnehmer-Daten-
satz beliebig und 16schen Sie anschlieBend den nicht mehr benétigten
Eintrag.
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12.5.5 Externe Teilnehmer sortieren
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Sie konnen die Anzeige Threr externen Teilnehmer im Dialogfenster Stamnida-
ten exctern nach jedem beliebigen Eintragsfeld sortieren.

So sortieren Sie externe Teilnehmer:

1. Registerkarte Tabellenansicht wihlen: Wechseln Sie auf die Register-
karte Tabellenansicht.

2. Sortieren: Klicken Sie den Tabellen-Kopf derjenigen Tabellenspalte,
nach der Sie Thre externen Teilnehmer alphanumerisch sortieren wollen.
Klicken Sie OK im eventuell anschlieBenden Dialogfenster Info. Beachten
Sie, dal3 die Sortierung Ihrer Teilnehmer auch fiir die Anzeigereihenfolge
der Teilnehmer auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten gilt.

12.6 Externe Teilnehmer - Die Rekorder-Schaltflachen

Benutzen Sie die Rekorder-Schaltflichen, um zwischen Eintrigen auf den
Registerkarten Stammdaten bearbeiten und Tabellenansicht zu navigieren
bzw. Teilnehmer-Datensitze zu erstellen oder zu verdndern. Die folgende
Tabelle gibt Aufschluf3 tiber die jeweilige Funktion. Abgeschattete Schaltfla-
chen sind nicht anwihlbar, so dal3 deren Funktion zwischenzeitlich nicht zur
Verfugung steht. Dies hat jeweils mit den von Thnen vorgenommenen Ar-
beitsschritten zu tun.

Klicken Sie die jeweilige Rekorder-Schaltfliche, um deren Funktion auszul6-
sen.

Schaltfliche Funktion

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort
zum ersten verfigbaren Teilnehmer-Datensatz zu springen.
I« |

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort
zum vorhergehenden Teilnehmer-Datensatz zu springen.
- |
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort
zum nachfolgenden Teilnehmer-Datensatz zu springen.
| > |
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort
zum letzten Teilnehmer-Datensatz zu springen.

B

Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen vollstindig neuen Teilneh-

metr-Datensatz zu erfassen.
| + |

Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen Teilnehmer-Datensatz voll-

stindig zu 16schen. Ein Bestitigungs-Fenster fordert Sie auf, den
= Léschvorgang zu quittieren.
%I) Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen neu erfaf3ten Teilnehmer-
& Datensatz oder eine Anderung an einem bestehenden abschlieBend
c
S v zu iibernehmen.
5
o
P Klicken Sie diese Schaltfliche, um die seit der letzten Ubernahme, d.
% h. Speicherung vorgenommen Anderungen an einem Teilnehmer-
2 . . .
N X Datensatz zu verwerfen und den urspringlichen Datensatz wieder-
herzustellen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen Teilnehmer im anschlieen-
den Dialogfenster zu suchen. Nur wenn die Einfligemarke in einem
m I Eintragsfenster steht, nach dessen Eintrdgen Sie auch suchen kén-
nen, ist diese Schaltfliche anwihlbat.
~
o
=0
D
w
<
(2}
07}
_'
>
<
<
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13.1 Wissenswertes zum Daten-Import
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Sie haben zwei Méglichkeiten, Daten bzw. Personal-Datensitze aus fremden
Quellen in die KatharSys Stammdatenverwaltung zu importieren, um damit wie
mit manuell eingegebenen Personal-Daten zu arbeiten:

¢ Sie kénnen aus einfachen, sogenannten zeichenseparierten Listen
("xy".txt-Dateien) Daten tibernehmen.

e Sie kénnen Daten aus Datenbank-Tabellen einer anderen Applikation
importieren.

Der Import von Datensitzen aus anderen Datenbanken ist fir simtliche Da-
tenbank-Formate, fiir die ein entsprechender Software-Treiber auf dem PC-
System, auf dem die KatharSys Stammdatenverwaltung betrieben wird, eingerich-
tet ist, moglich. Die Importierbarkeit von Borland Paradoxru-Tabellen sowie
Borland DBaserv-Tabellen ist allerdings uneingeschrinkt moglich, da die ent-
sprechenden Software-Treiber im Lieferumfang der KatharSys-Software ent-
halten sind.

13.2 Datenbank-Tabellen fur interne Stammdaten importieren

NINVLS sAsieyiey

Im Dialogfenster Interne Stammdaten importieren wihlen Sie die Herkunft der
Quelldatei und bestimmen, welche Spalten der Quell-Tabelle welchen Spalten
der Stammdaten-Tabelle beim Importieren zugeordnet werden sollen.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Import Stammdaten intern, um das
Dialogtenster Interne Stammdaten importieren zu 6ffnen.
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Interne Stammdaten importieren

Stamm - Quelldaten -

Quelitabelle: IC:\kundensuflware\Kalhaxs}ls\daten\stamm,DB

=

Feldzuordnungen Queltabelle --> Zieltabelle

Quelle  Ziel

K]

Pershi Name: [Vomame E'
» Meyer Thomas
4 Mayer Kail
5 Maalmann Gertiude _’:,
»

— Stamm - Zieldaten -

|Vornorn=
Irmgard Frau
2 lestmeier-ersetz2t  Bemnhard Hert
3 Meyer Thomas Herr
4 Maper Kail Heir

PersNr |Tesl-Name

1 Maasen

Iillllv

[anede  [Titel [Sta -|

il

| = st

[ =lem
I—LI Test-Name
[ =] vomame:

; I 'IAnrede

I
I—EI test-zusatz]
[ =lzuwsz
I—E Zusalz 3:
I—LI Zusatz 4
[_3 Zusatz 5

" Daten aktualisieren |PIN

[t |

o412

CEE

;I Zusatz B

i 'I Hietarchie 1

Daten importieren

Datenbank-Tabellen fiir interne Stammdaten importieren

Quelle Ziel
[ =] Hietarchie 2
[ ] Hietarctie 3
[ =]steus
[ =] Eunkion
[ =l
ﬁ Kto.-Nr.
[ e
[ leenk
[ =] Mebifurk:
[ =]Pwe
[ ZlEma
[ =] Fagert
lﬁ Pers.-Nr.

B Datenimpotieren |

X Import sbbrechen |

_rl_ Schiiefen |

? dite |

2. Quell-Tabelle auswihlen: Klicken Sie die E‘—Schaltﬂéche im Bereich
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Stamm - Quelldaten, um eine Datenbank-Tabelle fir den Import auszuwih-
len. Beachten Sie, daf3 die Méglichkeit des Imports von Datenbank-Ta-
bellen anderer Formate als der Formate von Borland Paradoxr-Tabellen
sowie Borland DBasern-Tabellen abhingt von der lauffihigen Treiber-Soft-
ware, die auf dem System, auf dem die KazharSys Stammdatenverwaltung be-
trieben wird, installiert ist. Bitten Sie Ihren System-Administrator um
Abhilfe, wenn der Import der Datenbank-Tabelle eines bestimmten For-
mats Schwierigkeiten bereitet.

. Einsortierung iiber Feldzuordnungen festlegen: Im Bereich Feldzuord-

nungen Quelltabelle --> Zieltabelle legen Sie vermittels auswihlbarer Eintrige
fest, in welcher Spalte der Quell-Tabelle die Information zu finden ist, die
in die einzelnen Spalten der Stammdaten-Tabelle (der Ziel-Tabelle) tiber-
nommen werden soll.

Eintrige vornehmen: Klicken Sie die =1-Schaltfliche der jeweiligen
Eintragsfenster im Bereich Feldzuordnungen Quelltabelle --> Zieltabelle, um
cinen Eintrag auszuwihlen. Es sind simtliche Eintrige anwihlbar, die in
der Ansichtstabelle als Spaltenbezeichnungen im Kopf erscheinen. Beim
Import werden ausschlief3lich solche Felder der Quelltabelle tibernom-
men, die Sie auf diese Weise zugeordnet haben. Beachten Sie, daf3 die
Zuordnungsbezeichnungen unter "Ziel" den von Thnen vergebenen (im
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Dialogfenster Stammdaten intern) Eintrdgen fir die einzelnen Felder
eines internen Teilnehmer-Datensatzes entsprechen.
Besonderheiten beachten: Beachten Sie folgende Besonderheiten:

* Minimale Eintragsbedingungen: Es ist ausreichend, aus-
schlief3lich einen Eintrag in einem beliebigen Eintragsfenster -
ausgenommen die Eintragsfenster Nsz und Pin - vorzunehmen.
Sollte man beispielsweise nur die Nachnamen aus einer Daten-
bank-Tabelle in die Stammdaten-Tabelle tibernehmen, um diese
spiter vielleicht zu erginzen, so nimmt man einen entsprechen-
den Eintrag vor. Tabellen-Spalten der Quelltabelle, die Sie nicht
zugeordnet haben, werden beim Importieren einfach ignoriert.
Bitte beachten Sie, daf3 beim Import keinerlei zusatzliche Plausibi-
litatsprifung fiir eine korrekte Zuordnung erfolgt.

¢ Fehlende Eintrige im Eintragsfenster Pers.-Nr.: Automatisch
wird, sollten Sie hier keinen Fintrag vornehmen, jedem importier-
ten Datensatz eine fortlaufende Nummer zugewiesen. Beginnend
mit der um 1 erhoéhten letzten Zahl in der Spalte PersNr der
Stammdaten-Tabelle, wird jeder Datensatz mit einer um 1 erhoh-
ten Zahl als Personalnummer versehen (n + 1).

4. Klickbox Daten aktualisieren: Klicken und aktivieren Sie die Klickbox,

wenn Sie Datensitze importieren mochten, die bestehende Datensitze er-
setzen sollen. Voraussetzung fur die Ersetzung (bzw. Aktualisierung) ist,
dal3 Sie einen Zuordnungseintrag im Zielfeld Pers.-N7. machen. Ersetzt
(bzw. aktualisier) werden Datensitze immer dann, wenn die fiir das Ziel-
feld Pers.-Nr. eingetragene Tabellenspalte eine Nummer enthilt, die iden-
tisch ist mit der in der Spalte PersINr der Tabelle im Bereich Stammz -
Zieldaten angezeigten.

Daten importieren: Klicken Sie Daten importieren, um den Import auszu-
16sen. Klicken Sie Import abbrechen, wenn sie einen irrtimlichen Import ab-
brechen mochten; bereits importierte Daten werden allerdings
tibernommen.

Klicken Sie Schlieffen, um nach dem Import das Dialogtenster Stammidaten
importieren zu schlieBBen.
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13.3 Datenbank-Tabellen fur externe Stammdaten importie-

w
g ren
_ @
R
S5 > Im Dialogfenster Interne Stammadaten importieren wihlen Sie die Herkunft der
Quelldatei und bestimmen, welche Spalten der Quell-Tabelle welchen Spalten
der Stammdaten-Tabelle beim Importieren zugeordnet werden sollen.
1. Klicken Sie das Menu Dienste/ Datenbank/ Inmport Stammdaten extern, um das
Dialogtenster Externe Stammdaten importieren zu 6ffnen.
Starm - Queldaten  Feldzuordnungen Queltabelie -> Zieltabelle
Quelitabelle: |C:\kundenscltwale\kathalsys\dalen\s!ammDB é] Quelle. Ziel Quelle Ziel
Pershi [Name |vomame Iil | x| Fima ~| Anwede
3 Meyer Thomas j, A l j,
: 4 Ma;er Kail lﬁ ;2:2]2' lﬁ 5&1‘!‘&:
}w Maalmann Gertrude < A & ] xomeme.
%I) KI L’—I v | Stiasse: 'IZusatz:
% Stamm - Zieldaten =B =) Furkire
S D [Fima |Zusatz 1 |Zusatz 2 |Strasse | I ]' Ore j' Telefor:
% L Musterfima 3 Musterstralt I ﬂ Land: 'l Telefayx:
2 ] 1 Musterfima 1 Musterstral” [ =lBemekung [ =] Handy
== e i [
s [<] | LlJ a2 ~] EMail
N [aned Name [Vamame [Telefon [zu ] ]' Eak j' i
O] [ =] tdentits
K| 2
B Dateninpottisen | 3 Impont sbbvechen | Fscrieten | 7 pie |
. . . . =} . . .
2. Quell-Tabelle auswihlen: Klicken Sie die E‘—Schaltﬂache im Bereich
Stamm - Quelldaten, um eine Datenbank-Tabelle fir den Import auszuwih-
len. Beachten Sie, daf3 die Méglichkeit des Imports von Datenbank-Ta-
bellen anderer Formate als der Formate von Borland Paradoxcr-Tabellen
sowie Borland DBasern-Tabellen abhingt von der lauffihigen Treiber-Soft-
ware, die auf dem System, auf dem die KatharS'ys Stammdatenverwaltung be-
~ trieben wird, installiert ist. Bitten Sie Ihren System-Administrator um
= Abhilfe, wenn der Import der Datenbank-Tabelle eines bestimmten For-
% mats Schwierigkeiten bereitet.
é 3. Einsortierung iiber Feldzuordnungen festlegen: Im Bereich Feldzuord-
3 nungen Quelltabelle --> Zieltabelle legen Sie vermittels manueller Eintrage
% fest, in welcher Spalte der Quell-Tabelle die Information zu finden ist, die
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in die einzelnen Spalten der Stammdaten-Tabelle (der Ziel-Tabelle) tiber-
nommen werden soll.

. Eintrige vornehmen: Klicken Sie die ¥1-Schaltfliche der jeweiligen
Eintragsfenster im Bereich Feldzuordnungen Quelltabelle --> Zieltabelle, um
einen Eintrag auszuwihlen. Es sind simtliche Fintrige anwihlbar, die in
der Ansichtstabelle als Spaltenbezeichnungen im Kopf erscheinen. Beim
Import werden ausschlief3lich solche Felder der Quelltabelle tibernom-
men, die Sie auf diese Weise zugeordnet haben. Beachten Sie, daf3 die
Zuordnungsbezeichnungen unter "Ziel" den von Thnen vergebenen (im
Dialogfenster Stammdaten intern) Eintrdgen fir die einzelnen Felder
eines externen Teilnehmer-Datensatzes entsprechen.

. Besonderheiten beachten: Beachten Sie folgende Besonderheiten:

* Minimale Eintragsbedingungen: Es ist ausreichend, aus-
schlief3lich einen Eintrag in einem beliebigen Eintragsfenster -
ausgenommen das Feld Ident.-Nr. vorzunehmen. Sollte man bei-

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

P spielsweise nur die Nachnamen aus einer Datenbank-Tabelle in
g die Stammdaten-Tabelle Gibernehmen, um diese spater vielleicht
< . . .

S zu erginzen, so nimmt man einen entsprechenden Eintrag vor.

5 Tabellen-Spalten der Quelltabelle, die Sie nicht zugeordnet haben,
5 werden beim Importieren einfach ignoriert. Bitte beachten Sie,

% dal} beim Import keinetlei zusitzliche Plausibilititsprifung fiir

a eine korrekte Zuordnung erfolgt.

* Fehlende Eintrige im Eintragsfenster Ident.-Nr.: Automatisch
wird, sollten Sie hier keinen Fintrag vornehmen, jedem importier-
ten Datensatz eine fortlaufende Nummer zugewiesen. Beginnend
mit der um 1 erhéhten letzten Zahl in der Spalte ID der Stamm-
daten-Tabelle, wird jeder Datensatz mit einer um 1 erhohten Zahl
als Identifikationsnummer versehen (n + 1).

4. Daten importieren: Klicken Sie Daten importieren, um den Import auszu-
16sen. Klicken Sie Import abbrechen, wenn sie einen irrtiimlichen Import ab-
brechen mochten; bereits importierte Daten werden allerdings
tibernommen.

5. Klicken Sie Schlieffen, um nach dem Import das Dialogfenster Stammdaten

= importieren zu schlieBen.

=

)

o

<

(2]

%

—

>

<

<
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13.4.1 Wissenswertes uber das Importieren von "xy".txt-Dateien

Beim Importieren von "xy".txt-Dateien verfigen Sie tber umfangreiche Ein-
stellungsmoglichkeiten, um einen flexiblen Import von externen Daten in
eine beliebige Tabelle eines KatharSys-Moduls vorzunehmen.

Sie

* wihlen die Herkunft der Quelldatet,

e legen die Ziel-Tabelle des Imports fest,

* legen Begrenzungen und Trennzeichen

* nehmen Einstellungen fiir die Umwandlung in die einzelnen Tabellenspal-
ten vor

¢ definieren das Datumsformat und
* sortieren die einzelnen Spalten tiber Feldnamen ein.

Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgemein, um das Dialog-
tenster Import zu 6ffnen.

— Quelle - Einstellungen
[C:\Kundensoflwale\l(a!harSys\dalen\slamm\Starnm.ix! ﬂl Begrenzer fiir Stings: |"

"1","Meunier","Etienne","Hen","D1."."Chef-Redak""Le Hochhaus","3 ﬂ Trennzeichen Feld: [,
T Yons e i 0L et vio | =
AL el L B L R B _ILI Trennzeichen Uhrzeit [
ul | E Trennzeichen Datum: [

— Ziel Datumsformat: |diWindows 'I

li::\Kundensoftwale'\KaiharSys\dalen\slamrn\Starnm.db _ﬁl Modus: ImEOFW v|
Pershr  [Name |Vomame = Feldnamen:
I 1 Meunier Etienne
| 2 Meyer Thomas
|| 3 Muinzer Thomas
A 4 Friedrich Wilhelm =
4 | | »
Inhalt | Stiuktur [™ Feldnamen in Ascii-Datei
] Import | 1. Schiieben [ ? Hife |

Veit & Bors Software GmbH

Am Judenbroich. 11
50 226 Frechen

34/95424-44
tharsys.de
arsys.de



Kalharsys

Daten importieren
Importieren von "xy".txt-Dateien

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

13.4.2 Quell- und Zieltabellen festlegen
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Fir den Import von "xy".txt-Dateien mussen Sie den Speicherort der zu im-
portierenden Datei wihlen sowie die Tabelle, in die deren Daten importiert
werden.

1.

Klicken Sie das Menti Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgemein, um das Di-
alogtenster Import zu 6ftnen.

Quelldatei auswihlen: Klicken Sie die B Schaltfliche (Bereich Quel-
le), um eine "xy".txt-Datei fiir den Import auszuwihlen. Die zu importie-
rende Datei wird im Ansichtsfenster angezeigt.

Ziel-Tabelle wihlen: Klicken Sie die B]-Schaltfliche (Bereich Ziel), um
eine einzelne KatharSys-Tabelle auszuwahlen, in die die Datei importiert
werden soll. Der Inhalt der Tabelle, in die importiert werden soll, wird im
Ansichtsfenster angezeigt.

13.4.3 Begrenzer und Trennzeichen festlegen

Damit Begrenzungs- und Trennzeichen der Quelldatei beim Import in die
Zieltabelle richtig interpretiert werden, mussen Sie diese vorher angeben.

Klicken Sie das Menu Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgemein, um das Di-
alogfenster Import zu 6ftnen.

Begrenzer fiir Strings: Tragen Sie im Eintragsfenster Begrenzer fiir Strings das-
jenige dem Ansichtsfenster im Bereich Quwelle entnehmbare Zeichen ein,
das einen Eintrag links und rechts (ohne Leerzeichen) umschlief3t. Ein
Nachname ist in jeder Zeile bspw. von diesem Begrenzer eingeschlossen.
Trennzeichen Feld: Tragen Sie im Eintragsfenster Trennzeichen Feld dasjenige
dem Ansichtsfenster im Bereich Quelle entnehmbare Zeichen ein, das ei-
nen Fintrag innerhalb einer Zeile von einem anderen trennt.

Trennzeichen Dezimal: Tragen Sie im Eintragstenster Trennzeichen Degimal
dasjenige dem Ansichtsfenster im Bereich Quelle entnehmbare Zeichen
ein, das regelmiBig in Zahlen verwendet wird (z. B. der Tausendertrenn-
punkt bei Geldbetrigen).

Trennzeichen Ubrzeit: Tragen Sie im Eintragsfenster Trenngeichen Uhrgeit das-
jenige dem Ansichtsfenster im Bereich Quwelle entnehmbare Zeichen ein,
das regelmiBig in Uhrzeit-Eintrigen verwendet wird.
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0. Trennzeichen Datumr: Tragen Sie im Eintragsfenster Trenngeichen Datum das-
jenige dem Ansichtsfenster im Bereich Qwelle entnehmbare Zeichen ein,
das regelmiBig in Datums-Eintrigen verwendet wird.

13.4.4 Importeinstellungen festlegen

Zuslajoy pun yongpueH
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Sie kénnen festlegen, wie beim Import mit identischen bzw. nichtidentischen
Datensitzen umgegangen werden soll. Das heil3t, iiber die Einstellung fiir
den Modus kénnen Sie Datensitze updaten, anhingen oder komplett austau-

schen.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgensein, um das Di-
alogfenster Import zu 6ftnen.
Wihlen Sie Quelldatei und Zieltabelle.

Modus: Klicken Sie die '¥]-Schaltfliche und wihlen Sie einen Eintrag
wie folgt aus der Auswahlliste.

Veit & Bors Software GmbH
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Eintrag Bedeutung
mAppend Wihlen Sie diesen Fintrag, wenn Sie méchten, daf3 aus
der Quell-Datei beim Import nur diejenigen Datensitze
in die Ziel-Tabelle geschrieben werden sollen, die nicht
bereits einen identischen Eintrag in der Ziel-Tabelle
haben.
mAppendUpdate Wihlen Sie diesen Eintrag, wenn Sie m&chten, dal3 aus

der Quell-Datei beim Import einerseits diejenigen
Datensitze in die Ziel-Tabelle geschrieben und damit
uberschrieben werden sollen, die bereits einen vergleich-
baren Eintrag in der Ziel-Tabelle haben, andere, neue
Datensitze dariiber hinaus hinzugefiigt werden sollen.
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mCopy Wihlen Sie diesen Eintrag, wenn Sie méchten, daf3 alle
Datensitze aus der Quell-Datei beim Import in die
zuvor komplett geleerte Ziel-Tabelle geschrieben wet-
den sollen.
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mUpdate Wihlen Sie diesen Fintrag, wenn Sie méchten, daf aus
der Quell-Datei beim Import ausschlieBlich diejenigen
Datensitze in die Ziel-Tabelle geschrieben und damit
tiberschrieben werden sollen, fur die bereits ein ver-
gleichbarer Eintrag in der Ziel-Tabelle vorgefunden
wird. Simtliche anderen Daten, die in der Quell-Datei

vorliegen, werden nicht in die Ziel-Tabelle geschrieben.

13.4.5 Spalten Uber Feldnamen sortieren

Sie kénnen und misssen festlegen, welcher durch zwei Begrenzerzeichen ge-
trennte Eintrag der "xy".txt-Datei in welche Spalte der Zieltabelle importiert
werden soll.

1. Klicken Sie das Menu Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgemein, um das Di-
alogfenster Import zu 6ftnen.

2. Waihlen Sie Quelldatei und Zieltabelle.

3. Klicken Sie den Reiter Stuktur Bereich Ziel), um die Registerkarte
Struktur aufzurufen. In der Spalte Nawe der erscheinenden Tabelle sind
alle Spaltennamen der Tabelle der Registerkarte Inhalt gelistet.

4. Klicken und aktivieren Sie die Option Feldnamen in Ascii-Datez, wenn die
Quelldatei in der ersten Zeile bereits die korrekten Spaltennamen der
Ziel-Tabelle enthilt. Wenn nicht, miissen Sie sie wie folgt festlegen.

5. Doppelklicken Sie in der Spalte Name, um diejenige Spalte der Zieltabelle
auszuwihlen und in das Eintragsfenster Feldnamen zu iibernehmen, in die
der jeweils erste Eintrag jedes Datensatzes der Quell-Datei importiert
werden soll. Wihlen Sie auf diese Weise die Spalte fiir den zweiten und
alle weiteren Eintrige der Quelldatei. Die Reihenfolge der Listung im
Eintragstenster Feldnamen reprisentiert die Reihenfolge der Felder der
Quelldatei. Im Eintragstenster Feldnamen knnen Sie auch Eintrige belie-
big verindern (z. B. einen Eintrag manuell einfiigen)

0. Setzen Sie den Eintrag s&7 im Eintragsfenster Feldnamen an die ge-
wunschte Position, wenn Sie den soundsovielten durch Begrenzerzei-
chen getrennten Eintrag der Quelldatei komplett ignorieren wollen.
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13.4.6 Datumsformat festlegen
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Hinweis: Die Spalten und Eintrige, die Sie neben der Spalte Name auf
der Registerkarte Struktur sehen, sind fiir die Bedienung der Import-
funktion vollkommen unerheblich und beziehen sich auf rein software-
technische Funktionen, iiber die Ihr Systemadministrator im Fall ei-
ner nachhaltigen Funktions-St6rung bestimmte Angaben, gegebenen-
falls fiir den Support des Software-Hindlers machen kann.

Wenn die zu importierende "xy".txt-Datei Datumsangaben enthilt, mussen
Sie angeben, in welcher Form das Datum erfal3t ist, damit es beim Import in
die Zieltabelle richtig interpretiert werden kann.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Datenimport allgensein, um das Di-
alogtenster Import zu 6ftnen.

2. Klicken Sie auf die '¥|-Schaltfliche (bei Datumsformat) und wihlen Sie ei-
nen Eintrag wie folgt aus der Auswabhlliste.

Eintrag

Bedeutung

dfWindows

Wihlen Sie diesen Fintrag, wenn das fiir einen Eintrag in einer
Zeile der Quell-Datei gelistete Datum das aktuell fir Thr System
eingestellte Windows-Format besitzt.

dfBCD

Wihlen Sie diesen Eintrag, wenn das fir einen Eintrag in einer
Zeile der Quell-Datei gelistete Datum in der Form von einer
vierstelligen Zahl fir das Jahr und zweistelligen Ziffern fiir
Monat und Tag in der Reihenfolge Jahr (4stellig), Monat
(2stellig), Tag (2stellig) aufgefiihrt ist.

dfDMY
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Wihlen Sie diesen Eintrag, wenn das fiir einen Eintrag in einer
Zeile der Quell-Datei gelistete Datum in der Form von zweistel-
ligen Ziffern in der Reihenfolge Tag, Monat, Jahr aufgefthrt ist.
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dfMDY Wihlen Sie diesen Fintrag, wenn das fiir einen Eintrag in einer
Zeile der Quell-Datei gelistete Datum in der Form von zweistel-
ligen Ziffern in der Reihenfolge Monat, Tag, Jahr aufgefthrt ist.

dfYMD Wihlen Sie diesen Eintrag, wenn das fir einen Eintrag in einer

Zeile der Quell-Datei gelistete Datum in der Form von zweistel-
ligen Ziffern in der Reihenfolge Jahr, Monat, Tag aufgefiihrt ist.
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14.1 Daten als "xy".txt-Dateien exportieren

Sie kénnen die Daten einer beliebigen Tabelle eines Software-Moduls von
KatharSys im Format "xy".txt exportieren. Exportierte Daten kénnen in jede
beliebige andere Anwendung geladen werden, die Daten in der Form "xy".txt
verarbeiten kann.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Datenexport allgemein, um das Di-
alogfenster Export zu 6ffnen.

.
2 "~ Quelle
g
Q IC:\Kundensoflware\Katha:Sys\dalen\.gde32\geb_salz,D _ﬁ'
c
2 DaturiZeit | Nebenstelle [Gk|Rufnummer |Daver  [Dauerek [Einheiten  [vie il
Py (B[ 01.01.94 00:1 4540 D 02142373 00:00:23 23 1
g |_|01.01.94 00 4540 D 02142789 00:00:23 23 1
3 | |01.01.94 00: 4540 D 54200¢ 00:00:23 23 1
| |01.01.94 02:: 4540 D 54200¢ 00:00:23 23 1 -
(I ' »
— Ziel Einstellungen
IC:\Kundensoflware\KatharSys\dalen\.gde32\geb_salz.tx ﬂ Begrenze fir Strings: I..—
Trennzeichen Feld: [_
| = Epot | | Schieten | 7 Hite
. o . . . Tu . . .
x 2. Quell-Datei wihlen: Klicken Sie die ﬁ'l—Schaltﬂache, um eine einzelne
5 Tabelle fiir den Export auszuwihlen. Die in der ausgewihlten Tabelle
@ enthaltenen Daten werden im oberen Ansichtsfenster gelistet. Benutzen
w . . . . . .
» Sie die Rollbalken, um nichtsichtbare Tabellenspalten anzuzeigen. Gleich-
z zeitig finden Sie im Bereich Ziel einen Pfad (nebst dem an der Quell-Da-
<
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tei orientierten Datei- Namen) vorgeschlagen, in den die "xy".txt-Datei
geschrieben werden kann.

. Exportstruktur festlegen: Klicken Sie auf die Spaltenbegrenzer im Ta-

bellenkopf und ziehen Sie sie mit der Maus an die gewiinschte Position,
um die Breite einer Spalte zu verindern. Klicken Sie auf die einzelnen
Spaltenk6pfe und ziehen Sie den erscheinenden Vertikalbalken an eine
gewtinschte Position, um die Reihenfolge der Spalten nach Belieben zu
verindern. Beachten Sie, dal3 die angezeigte Reihenfolge der Spalten maf3-
geblich ist fur die Folge der Eintrige in der Export-Datei.

. Zieldatei wihlen: Klicken Sie die E‘—Schaltﬂéche, um einen beliebigen

Speicherungsort und Datei-Namen fiir die zu exportierende Tabelle aus-
wihlen kénnen.

. Eintriage im Bereich Einste/lungen vornehmen: Im Bereich Einstellungen

legen Sie Zeichen fest, die beim Export der Tabelle die Spaltenstruktur

reprisentieren.
Begrenzer fiir Strings festlegen: Erfassen Sie im Eintragsfenster Begrenger
fiir Strings genau ein beliebiges alphanumerisches Zeichen, das die Ein-
trige jeder Spalte in der Form [Zeichen|Eintrag[Zeichen] umschlieft.
Trennzeichen Feld festlegen: Erfassen Sie im Eintragsfenster Trennzeichen
Feld genau ein beliebiges alphanumerisches Zeichen, das die einzelnen
Spalten voneinander trennt.

. Export ausfithren: Klicken Sie Export, um den Export auszulosen.

Uberpriifen Sie nach Abschluf3 des Exports die Struktur der exportierten
Daten im unteren Ansichtsfenstet.
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15.1 Einzelne Tabellen einsehen

Im Dialogfenster Ansicht Tabelle haben Sie die Moglichkeit, die Daten einer
beliebigen Tabelle Threr KatharSys-Software-Module anzeigen zu lassen.
Nicht mehr benétigte Daten einer Tabelle konnen Sie aul3erdem l6schen.

Im Kopf des Dialogfensters Ansicht Tabelle wihlen Sie eine beliebige Tabelle
aus, deren Daten Sie mittels der Rekorder-Schaltflichen anschauen kdnnen.

I
S
s 4 Ansicht Tabelle =] B3
[e]
;" IC:\kundensoflware\katharsys\.daten\stamm.DB _ﬂ
>3
o
| Lelmlel= |
(0]
§ Persir Name |Vomame |Anrede I Titel I Status | Funktior 4 |
N | 4 Maasen limgard Frau
| 2 test-meier-ersetzt | Bemhard Herr
| | 3 Meyer Thomas Herr
| | 4 Mayer Karl Herr
| | 5 Maalmann Gertrude Frau Dr. |
| | 6 test-meier-ersetzt  Klaus-Dieter Herr
|| 7 test-meier-ersetzt | Karlwilhelm Herr
|| 8 Maalmann Gertrude Frau Dr.
|| 9 test-meier-test terst
| 10 test2 test2
i 159 Saalmann Manfred
<] | Ll_l
113 Leeren | 1 Schiieen | ? Hife |
~
)
5 -
® 1. Tabelle auswihlen: Linksklicken Sie die E—Schaltﬂéche, um in ein Di-
< . . . . ..
A alogfenster zu gelangen, in dem Sie - wie von Threr Windows-Oberfliche
3 her gewohnt - eine einzelne Tabelle auswihlen koénnen. Mit der Auswahl
<
<
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Einzelne Tabellen einsehen

einer Tabelle kehren Sie in das Dialogfenster Anusicht Tabelle zuriick: Die in
dieser Tabelle enthaltenen Daten werden im Ansichtsfenster gelistet.

2. Eintrige 16schen: Klicken Sie Ieeren, um die Eintrige der ausgewihlten
Tabelle komplett zu 16schen.

3. Navigieren in der Ansicht: Benutzen Sie die Rekorder-Schaltflichen,
um zwischen den einzelnen Datensitzen zu navigieren. Abgeschattete
Schaltflichen sind nicht anwihlbar. Benutzen Sie alternativ die Rollbal-
ken, um die angezeigten Datensitze im Ansichtsfenster beliebig zu scrol-
len. Die folgende Aufstellung listet deren Bedeutung.

Schaltfliche

Funktion

[z

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
ersten verfigbaren Datensatz zu springen. Der aktuell selektierte Daten-
satz wird farbig markiert.

[+

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
vorherigen Datensatz zu springen. Der aktuell selektierte Datensatz wird

farbig markiert.

£

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
nichsten verfigbaren Datensatz zu springen. Der aktuell selektierte
Datensatz wird farbig markiert.

il

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
letzten verfiigbaren Datensatz zu springen. Der aktuell selektierte Daten-
satz wird farbig markiert.

4. Umstellungen und Verinderung der Tabellenspalten: Klicken Sie
auf die Spaltenbegrenzer im Tabellenkopf und ziehen Sie sie mit der
Maus an die gewtinschte Position, um die Breite einer Spalte zu verin-
dern. Klicken Sie auf die einzelnen Spaltenképfe und ziehen Sie den er-
scheinenden farbigen Vertikalbalken an eine gewiinschte Position, um die
Anzeige-Reihenfolge der Spalten nach Belieben zu verindern. Beachten
Sie, daB3 die so vorgenommenen Anderungen lediglich fiir die Anzeige der
Datensitze gelten und keinerlei Einfluf3 auf die Speicher-Struktur haben.

5. Die Schaltflichen Schlieffen und Hilfe: Klicken Sie Scblieffen, um das Dia-
logtenster Ansicht Tabelle zu schlieffen. Klicken Sie Hilfe, um Hilfe-Erlaute-
rungen fiir das Dialogfenster zu erhalten.
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Bei gro3en Datenbestinden, aus denen haufig Daten gel6scht und neue Da-
ten hineingeschrieben werden, kann es zu verlangsamten Suchabfragen kom-
men. Um diese Suchabfragen wieder zu beschleunigen, kénnen Sie die
Daten-Tabellen einzelner KatharSys-Module bzw. ganz gezielte einzelne Ta-
bellen (auf der Registerkarte Experte) restrukturieren.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Reorganisieren Tabelle, um das Di-
alogtenster Reorganisieren Tabelle zu 6ffnen.

2. Wechseln Sie auf die Registerkarte Anwender.

3. Aktivieren Sie die gewiinschte Option im Bereich Awuswahl, um gesam-
melt Tabellen fiir das jeweilige KatharSys-Modul auszuwihlen.

4. Aktivieren Sie die Klickbox Index neu erstellen, um die weitere Optimie-
rung der Index-Neuerstellung (zeitaufwendiger) zu aktivieren.

5. Klicken Sie S7arten, um die Optimierung auszulésen. Den Fortgang der
Optimierung sehen Sie im Textanzeige-Fenster.

15.3 Einzelne Tabellen gezielt optimieren

Bei groflen Datenbestinden, aus denen hiufig Daten gel6scht und neue Da-
ten hineingeschrieben werden, kann es zu verlangsamten Suchabfragen kom-
men. Um diese Suchabfragen wieder zu beschleunigen, kénnen Sie ganz
gezielte einzelne Tabellen, bzw. die Daten-Tabellen einzelner KatharSys-Mo-
dule (auf der Registerkarte Anwender) restrukturieren.

1. Klicken Sie das Ment Dienste/ Datenbank/ Reorganisieren Tabelle, um das Di-
alogtenster Reorganisieren Tabelle zu 6fftnen.
2. Wechseln Sie auf die Registerkarte Experte.

3. Klicken Sie die TI—Schaltﬂéiche und wihlen Sie einen Alias aus, um einen
vordefinierten Suchort fiir die zu optimierende Tabelle festzulegen.

4. Klicken Sie die E—Schaltﬂﬁche, um die gewiinschte Tabelle im folgen-
den Dialogfenster auszuwihlen.

5. Klicken Sie Starten, um die Optimierung auszulésen. Den Fortgang der
Optimierung sehen Sie im Textanzeige-Fenster.
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16 Daten sichern und zuruckspielen
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Wenn Sie mit der KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) und der KatharSys
Stammadatenverwaltung bzw. der KatharSys Gastverwaltung arbeiten, fallen mit der
Zeit immer mehr Daten an; nicht nur die Verbindungen, die die angeschlos-
senen TK-Anlagen an KatharSys Gberstellen, sondern auch die Daten tiber
Einstellungen, die der Supervisor beim Vergeben von Zugriffsrechten oder
Konfigurieren von individuellen Auswertungsberichten vorgenommen hat,
stellen Daten dar, die bei einem Ausfall des Datentrigers, auf dem sie gespei-
chert sind, ginzlich verloren gehen, wenn Sie keine Kopie dieser Daten ange-
fertigt haben. Auch Thre Stammdaten, die grundlegend fiir die Module
RatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) und KatharSys Elektronisches Telefonbuch
(ETB) sind, sollten vor einem Verlust geschiitzt werden. Gleiches gilt fiir an-
gefallene Buchungs- und Einstellungsdaten der KatharSys Gastverwaltung. Denn
das Wiederaufspielen der Software von KatharSys stellt nattrlich datentech-
nisch den Zustand wieder her, der zu Beginn Threr Arbeit mit KazharSys et-
reicht war. Solche individuellen Daten wiren damit verloren. Der Ausfall
derjenigen Festplatte, auf dem Sie die KatharSys Software-Module betreiben,
z6ge beispielsweise einen solchen Verlust nach sich.

Deswegen ist es unbedingt ratsam, je nach der Menge IThrer tdglich anfallen-
den Daten, regelmif3ig Ihre individuellen Daten zu sichern. Die KatharSys
Stammadatenverwaltung stellt Thnen dazu eine komfortable Sicherungsmdoglich-
keit zur Verfigung.

Sie finden die Prozeduren von Datensicherung und Daten-Riicksicherung,
also Wiederaufspielen von verlorengegangenen individuellen Daten, auf zwei
Registerkarten verteilt und als getrennte Vorginge kenntlich gemacht und be-
handelt. Die Sicherungsroutine erzeugt einen sogenannten zip-file, eine zip-
Datei, die simtliche von Ihnen aufgenommen Dateien in einem komprimier-
ten Format erzeugt. Diese zip-Datei wird beim Zurtcksichern ausgelesen,
und die einzelnen Daten werden an die richtige Stelle zurtickgeschrieben.
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16.2 Daten sichern

16.2.1 Allgemeines
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Die Registerkarte Daten sichern ist standardmifig voreingestellt, wenn Sie
das Dialogfenster Datensicherung aufgerufen haben. Auf der Registerkarte Da-
ten sichern konnen Sie die zip-Datei anlegen, in die gesichert werden soll,
die einzelnen zu sichernden individuellen Daten beliebig zusammenstellen -
wihrend die zugehdrigen Dateien jeweils angezeigt werden - und die gesi-
cherten Dateien nach Fertigstellung der Sicherung visuell beztiglich relevanter
Parameter tiberprifen.

Die Registerkarte Daten sichern zeigt die folgenden Bereiche.

I
2
&
< Daten sichem | Daten zuiicksicher|
g ~ Selektierte D ateigruppen - 1 [ GDE-Daten 7 1~ Stammdaten - Gastdaten -
a2 C:\Kundensoftware\KatharSys\DATEN\Stamrm. * " Weibindungsdaten [ intem Personaletc) | | [ Zmmerzuordnung
: LI | T Pomeie | o
=) are Y3 n. calal ot i
o8 C:\Kundensoftware\KatharSys\DATENAS tammE st ™ @ seehtet - | ||| AbLKSGip. I™ Linksteuerung
o C:\Kundensoftware\KathaiSys\DATEM\StammKon.® | | I~ Zuordnungen [~ Aufgabengebiete I™ Protokoll
o) I Taiidateien I~ Protokel I Konfiguiationsdaten
N I Hardware / TK I~ Kenfiguiationsdaten
I Potokollu Fehler | —————————
™ Meniieinstellungen ETB-Daten
[~ Konfigurationsdaten I™ Konfigurationsdaten
Sicherungsdatei auswahlen:
l EJ Alle auswahlen | @5ichefwgstarten |
Gesicheite Daten
Dateiname Datum I Uhrzeit | Grole | Gepackt I Rate l Methode l Pfad I Disk# I ‘
[
! test 3.2 L schlieten | 2 Hite
&
5 16.2.2 Daten zur Sicherung auswahlen
%)
S
» Die Zusammenstellung von Daten, die Sie sichern méchten, erfordert zwei
= Schritte. Zunichst erstellen Sie die zip-Datei, die die einzelnen auszuwihlen-
<
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den Sicherungs-Dateien komprimiert enthalt, dann stellen Sie die zu sichern-
den Dateien individuell zusammen.

Diese Schritte nehmen Sie auf der Registerkarte Daten sichern vor, die beim
Aufruf des Dialogfensters standardmiBig sichtbar ist. Mit einem Linksklick
auf den beschrifteten Reiter konnen Sie zwischen den Registerkarten des Dia-
logfensters Datensicherung hin und her wechseln.
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Daten sichem | Daten zusicksichein |
Selektierte Dateigruppen - GDE-Daten ~ Stammdaten - Gastdaten -
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATE N\Stammm.* [~ Veibindungsdaten 2 ﬁﬁm&"ﬁ&r&&{ [~ Zimmerzuordnung
= W i3 in.* =
C:\Kuﬁemﬂw::\KahaS:c\DATEN\StamEsL' @ scieliet | ||| AbtKst-Grp. [ Linksteuerung
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATEN\StammKeon* | | [~ Zuordnungen ™ Aufgabengebiete I™ Protokell
[" Taifdateien ™ Protokoll ™ Konfigurationsdaten
[~ Hardware / TK ™ Konfigurationsdaten
[ Protokolu Fehler |
™ Meniieinstelungen ETB-Daten |
QI) [~ Konfigurationsdaten ™ Konfigurationsdaten
a Sicherungsdatei auswahlen:
o
S B dle auswitlen | 425 Sicherung staten |
5 Gesicheite Daten
?U_ Dateiname Datum | Uhrzeit | Grile | Gepackt | Rate | Methode I Pfad | Disk# I |
]
I}
9]
=}
N
[
! test 3 2p i schieten | 7 Hite
So gehen Sie vor:
1. zip-Datei erstellen: Linksklicken Sie die F: | -Schaltfliche im Bereich
Sicherungsdatei answablen. Sie gelangen in ein Dialogfenster, in dem Sie den
Speicherungsort Threr Sicherungsdatei beliebig wihlen kénnen. Wie von
Threr Windows-Oberfliche her gewohnt, geben Sie dort an entsprechen-
der Stelle den Namen Ihrer zip-Datei an. Wihlen Sie einen Namen, der
tir Sie Wiedererkennungswert besitzt, z. B. das Datum der Speicherung.
8 Nach Erstellung der zip-Datei in dem genannten Dialogfenster kehren
0 . . . . . .
) Sie automatisch auf die Registerkarte Daten sichern zuriick. Im An-
S5 sichtsfenster unter Sicherungsdatei auswiblen erscheint nun die genaue Pfad-
@ Angabe fir die Sicherungsort ihrer zip-Datei.
j§> 2. Daten auswihlen: Die Daten, die Sie auf der Registerkarte Daten si-
= chern auswihlen und sichern kénnen, betreffen nicht nur das Modul Ka-
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tharSys Stammdatenverwaltung, sondern auch die Module KatharSys
Gesprichsdatenerfassung (GDE), KatharSys Elektronisches Telefonbuch (E'TB)
und KatharSys Gastverwaltung. Die einzelnen Bereiche sind nach den einzel-
nen Software-Modulen sichtbar aufgegliedert: Im Bereich Stammidaten
wihlen Sie zu sichernde Daten der KatharSys Stammdatenverwaltung aus, im
Bereich ETB-Daten Daten des KatharSys Elektronisches Telefonbuch (E'TB),
im Bereich GDE Daten Daten des Moduls KatharSys Gespréchsdatenerfas-
sung (GDE) und im Bereich Gastdaten Daten des Moduls KatharSys Gastver-
waltung. Die Anwahl von zu sichernden Daten tiber die Klickboxen ist
summativ; jede zusitzliche Anwahl erginzt die in die zip-Datei aufzuneh-
menden Dateien um eine entsprechende Anzahl.

Hinweis: Mittels Linksklick der Schaltfliche .4/e auswiblen selektieren
Sie simtliche Eintrige auf der Registerkarte Daten sichern. Abermali-
ger Linksklick deselektiert simtliche Eintrige. Nach kompletter An-
wahl kénnen Sie einzelne Eintrige nach Belieben wieder
deselektieren.

. Bereich GDE-Daten: Der Auswahlvorgang in diesem Bereich weicht
von dem fir die beiden anderen Bereiche ab. Linksklicken Sie in die
Klickbox links neben dem Eintrag Gesprichsdaten oder klicken Sie auf
den Eintrag selbst, um den Eintrag VVerbindungsdaten auszawahlen und
tberhaupt Verbindungsdateien des Moduls KatharSys Gespréchsdatenerfas-
sung (GDE) sichern zu kénnen. Ein Hikchen in der Klickbox indiziert
die erfolgreiche Anwahl, und die beiden Radio-Knopfe a/le oder selektiert
werden anwihlbar.

¢ Option a/le: Die Anwahl von alle selektiert simtliche in Threr Ver-
bindungsdaten-Datenbank erfaliten Verbindungsdaten zur Auf-
nahme in die zip-Datei.

* Option selektiert: Bei Anwahl von selektiert wird die |-Schaltfla-

che rechts neben dem Eintrag aktiviert; linksklicken Sie die |-
Schaltfliche, um in eine Dialogfenster zu gelangen, auf dessen
beiden Registerkarten Sie Einstellungen zur Selektion bestimmter
Verbindungsdaten machen kénnen. Beachten Sie, daf3 simtliche
Selektionen, die Sie vornehmen, summativ sind; die Selektionen
der einzelnen Bereiche der beiden Registerkarten werden mit
einem logischen Und verkntipft, so dal nur Verbindungsdaten zur
Sicherung ausgewahlt werden, die simtlichen Selektionskriterien,
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die Sie eingetragen haben, gemil sind. Mittels Linksklicks auf die
Reiter schalten Sie zwischen den beiden Registerkarten hin und
her. StandardmaBig ist die Registerkarte Filter voreingestellt:
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Selektierte Datensicherung E3

Filter I Emweitert |

— Zeitraum

Daturmn: Uhrzeit
Vom | . . 1| [o0.00.00 =

bis | . - Bl |235959 =5

— Gesprachsarten
[~ Dienst
[~ Privat
[~ Gast
[ Wahlfrei 1
[~ wWahlfrei 2

ZUaJaJay pun yongpueH

X Abbrechen | ? Hile

* Selektionen auf der Registerkarte Filter: Einstellungen, die
Sie in den beiden Bereichen Zeitraum und Gesprichsarten vorneh-
men konnen, dienen der Auswahl von Verbindungsdaten nach
bestimmten Kriterien:

* Einstellungen im Bereich Zeitraum vornehmen: Im
Bereich Zeitraum stellen Sie ein, welchen Datums die zu sichern-
den Verbindungen sein sollen.

* Auswihlen des ersten Zeitpunkts: inksklicken Sie das
Kalenderblatt-Icon neben dem Vom-Eintrag des Datums. Ein
Kalender erscheint, auf dem Sie mit Auswahl der Maus das
genaue Tagesdatum einstellen konnen.

» Zuriickblittern: Mittels der Schaltfliche in der oberen linken
Ecke blittern Sie den Kalender zurtick. Linksklicken Sie mit der
Maus die Pfeil-Schaltfliche, um jeweils einen Monat im angezeig-
ten Jahr zuriickzublittern. Linksklicken Sie mit der Maus die
Doppelpfeil-Schaltfliche, um ein ganzes Jahr auf einmal zurtick-
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zublittern.

* Vorblittern: Mittels der Schaltfliche in der oberen rechten
Ecke blittern Sie den Kalender vorwirts. Linksklicken Sie mit der
Maus die Pfeil-Schaltfliche, um jeweil einen Monat im angezeig-
ten Jahr vor zu blittern. Linksklicken Sie die Doppelpfeil-Schalt-
fliche, um ein ganzes Jahr auf einmal vorzublittern.

* Tagesdatum auswihlen: Wenn Sie mit dem angezeigten
Monat und Jahr einverstanden sind, wihlen Sie mittels Linkskli-
cken auf eine Zahl (im Beispiel die 15) den gewiinschten Tag aus.
Der Kalender wird geschlossen, und das von Thnen eingestellte
Datum erscheint im Eintragsfenster. Sie kénnen es dort mittels
der Tastatur auch korrigieren.

¢ Uhrzeit wihlen: StandardmaBig rechts neben dem Vom-Ein-
trag fiir das Datum sehen Sie den Eintrag fiir die Uhrzeit:
00:00:00, angezeigt nach Stunden, Minuten und Sekunden.
Linksklicken Sie auf jeweils eine der drei Vor-Einstellungen, um

¢00¢
Jenuep "¢
UOISIoA

I

] Sie zu markieren, und benutzen Sie die Pfeil-Auf- und Pfeil-Ab-

g Schaltflichen rechts daneben, um vorwirts oder riickwirts zu

S blittern. Alternativ kénnen Sie bei angezeigter Markierung auch

% die Ziffern auf der Tastatur benutzen.

g * Auswihlen des letzten Zeitpunkts: Gehen Sie beim Aus-

R wihlen des letzten Zeitpunktes entsprechend vor wie beim Aus-
wihlen des ersten Zeitpunktes. Simtliche Verbindungsdaten,
deren Verbindungsdatum in der Verbindungsdaten-Datenbank
zeitlich zwischen diesen beiden von Ihnen eingestellten Zeit-
punkten liegen, werden zur Sicherung in Thre Sicherungs-Datei
(zip-Datei) selektiert.

* Selektionen im Bereich VVerbindungsarten treffen: Im Bereich
Gesprichsarten selektierten Sie, welche Verbindungsart Aufnahme
in Thre Sicherungs-Datei (zip-Datei) erhalten soll. Linksklicken
Sie in die Klickbox links neben den zugehorigen Eintragen im
Bereich Verbindungsdaten, linksklicken Sie die Eintrige selbst
oder betitigen Sie bei gehaltener Alt-Taste die jeweils unterstri-
~ chenen Buchstaben-Tasten der Eintrige, um sie anzuwihlen. Ein

2 Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche Anwahl; Ver-

3 bindungen Ihrer Verbindungsdaten-Datenbank, die als Dienst-,

S Privat- oder Gastverbindungen oder als Wahlfrei 1, bzw. Wahlfrei

% 2 gekennzeichnete Verbindungen gespeichert sind, werden zur

= Sicherung in Thre Sicherungs-Datei (zip-Datei) selektiert.
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* Selektionen auf der Registerkarte Erweitert: In den beiden
Bereichen Netzverbund und Nebenstelle/ V errechnungsnummer selek-
tieren Sie Daten fir Ihre Sicherungs-Datei zum einen nach physi-
kalischen Parametern der an KatharSys Gespréchsdatenerfassung
(GDE) angeschlossenen TK-Anlagen, andererseits wahlweise
nach Nebenstellen bzw. Verrechnungsnummern, die Verbindun-
gen zugeordnet sind.
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Selektierte Datensicherung E2
Fiter ~ Erweitert |
— Netzverbund
Netzwerk:
Yon | bis |
. Pbx-ld:
3 Yon I bis I
:
C%L i NebenstelleAYerrechnungsnummer
Y Nebenstelle:
z {* Nebenstelle
2 Yon I bis
" Wermechnungsnummer
X Abbrechen | ? Hile
* Netzwerk-Id's festlegen: Netzwerk-1d's von TK-Anlagen
fassen Pbx-Id's zusammen und sind in den einzelnen TK-Anla-
gen einprogrammiert. Wenn Sie in Thre Sicherungs-Datei nur
Verbindungen bestimmter Netzwerke von TK-Anlagen aufneh-
men moéchten, mussen Sie die Nummern in den Feldern unter
Netzwerk-1d eintragen. Linksklicken Sie in das [7o7-Feld unter
= Netzmwerk-1d, um die niedrigste Netzwerk-Id einzutragen; linkskli-
S cken Sie in das bzs-Feld, um die héchste Netzwerk-1d einzutragen:
@ Alle Verbindungsdaten, die auflerhalb des so erfaliten Bereiches
P liegen, also andere TK-Anlagen betreffen, werden hiermit ausge-
:T§>' filtert und werden bei Auslésung der Sicherung von selbiger aus-
2 geschlossen. Fragen Sie Ihren TK-Anlagen-Administrator nach
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den relevanten Netzwerk-Id's, wenn Sie diese nicht kennen und
hier Eintragungen vornehmen mdochten. Wenn Sie nichts eintra-
gen, spielt das Kriterium Netzwerk-Id bei der Auswahl der zu
sichernden Daten keine Rolle.

* Pbx-Id's festlegen: Pbx-1d's bezeichnen die Identifikations-
nummer einzelner TK-Anlagen. Linksklicken Sie in das [7on-Feld
unter Pbx-Id, um die niedrigste Pbx-Id einzutragen; linksklicken
Sie in das bis-Feld, um die hochste Pbx-1d einzutragen: Alle Ver-
bindungsdaten, die aul3erhalb des so erfal3ten Bereiches liegen,
also andere TK-Anlagen betreffen, werden hiermit ausgefiltert
und werden bei Auslosung der Sicherung von selbiger ausge-
schlossen. Fragen Sie Thren TK-Anlagen-Administrator nach den
relevanten Pbx-Id's, wenn Sie diese nicht kennen und hier Eintra-
gungen vornehmen mochten. Wenn Sie nichts eintragen, spielt
das Kriterium Netzwerk-Id bei der Auswahl der zu sichernden
Daten keine Rolle.

* Selektionen im Bereich Nebenstelle/ V errechnungsnummer vot-
nehmen: Linksklicken Sie einen der Radioknopfe oder die Ein-
trage Nebenstelle bzw. 1 errechnungsnummer selbst, um genau einen
Eintrag anzuwihlen. Je nach Anwahl erscheint Giber den Eintrags-
fenstern neben 7oz und bis der Eintrag Nebenstelle oder 17rINr/
PIN. Unter dem Eintrag Nebenstelle bzw. 1/rNr/PIN tragen Sie im
Feld I"on die Nebenstelle oder die Verrechnungsnummer (oder
PIN-Nummer) ein, die als erste Aufnahme in die Sicherungs-
Datei finden soll. Linksklicken Sie dazu in das Eintragsfenster.
Benutzen Sie das %-Zeichen als Platzhalter fiir ein oder mehrere
beliebige Zeichen. Beachten Sie bitte, dal3 die Sortierung in Threr
Datenbank alphanumerisch ist, so da3 Zahlen vor Buchstaben
eingeordnet werden. Linksklicken Sie in das Eintragsfenster
rechts neben bis, um den letztgiiltigen Eintrag auszuwahlen, der
noch in Thre Sicherungs-Datei aufgenommen werden soll.

* Selektionen ausfithren: Linksklicken Sie die Schaltfliche
Abbrechen, um das Dialogfenster Selektierte Datensicherung zu schlie-
Ben und Ihre simtlichen Selektions-Eintrage zu verwerfen.
Linksklicken Sie die Schaltfliche Hi/fe, um Hilfe-Erlduterungen
zu diesem Dialogfenster zu erhalten. Linksklicken Sie die Schalt-
fliche OK, um die von Thnen ausgewihlten Daten zur Sicherung
aufzubereiten. Folgendes Bestitigungsmeldung fordert Sie zur
Quittierung auf:
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Linksklicken Sie die Schaltfliche OK, um die vorbereitende Aufnahme auszu-
16sen. Linksklikken Sie die Schaltfliche Abbrechen, um den Auswahl-Vorgang
abzubrechen und in das Dialogfenster Seletierte Datensicherung zuriickzukeh-

Jenuep "¢
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o ren.
o
S
™ ¢ Aktivierung der iibrigen Eintrige im Bereich GDE-Daten:
Linksklicken Sie in die Klickbox links neben den jeweiligen Ein-
trigen oder klicken Sie auf die Eintrige selbst, um die Dateien
auszuwihlen, die dem angewihlten Eintrag zugehdren. Ein Hik-
chen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche Anwahl. Linkskli-
cken Sie abermals, um die Anwahl aufzuheben. Im
Ansichtsfenster unter Selektierte Dateigruppen werden die zugehori-
gen Dateigruppen angezeigt. Erlduterungen zu den anwihlbaren
Eintrigen im Bereich GDE-Daten gibt die folgende Aufstellung:
%IJ Eintrag/Anwihlbare Bedeutung
gf Option
S
= Zuordnungen Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung verwaltbaren Zuord-
o nungen von Nebenstellen zu betrieblichen Organisationsein-
% heiten (Abt.-Kst.-Gruppen), die Einstellungen, die Sie im
% Ment Zuordnung der KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE)
vornehmen, sowie allgmeine Providerdaten werden in speziel-
len Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um diese simt-
lichen Daten zur Sicherung auszuwihlen.

Tarifdateien Die in der KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) editierbaren
Verzonungsdaten sowie Tarifgruppen-Daten werden in spezi-
ellen Dateien abgelegt. Wahlen Sie diese Option, um diese
samtlichen Daten zur Sicherung auszuwihlen.

Hardware/TK Die von der KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) verwalteten
Systemkonfigurations-Daten tiber Schnittstelle, Modem (im
remote-Betrieb) und Daten tber die in KatharSys Datenanfnabhme
(GETDAT) erfaliten Telefonanlagen-Parameter werden in spe-
ziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um diese

o§ samtlichen Daten zur Sicherung auszuwihlen.
3
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<
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Protokoll u. Fehler Die Protokoll-Daten tiber die Datenaufnahme und Datentiber-
stellung werden ebenso wie die von KatharSys Datenaufnabme
(GETDAT) aufgrund eines bestimmten Fehlers nicht an die
Verbindungsdaten-Datenbank tiberstellten Verbindungsdaten,
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die in einer Fehlertabelle abgelegt sind, wie auch das Protokoll
iber Anwahlverbindungen im remote-Betrieb in speziellen
Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um diese simtli-

chen Daten zur Sicherung auszuwéhlen.

Meniteinstellungen Die Einstellungen, die Sie beim Erstellen von Konfiguratio-
nen fiir individuelle Auswertungsberichte vornehmen, werden
von der KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) in einer speziel-
len Datei verwaltet. Wahlen Sie diese Option, um diese samtli-

chen Daten zur Sicherung auszuwahlen.

Konfigurationsdaten Benutzer-Rechte, Passworter, Lizensierungs-Daten und einige
andere generelle Einstellungen werden von der KatharSys
%IJ Gesprichsdatenerfassung (GDE) in speziellen Dateien abgelegt.
% Wihlen Sie diese Option, um diese simtlichen Daten zur
S Sicherung auszuwihlen.
2
2
o
8 . Bereich Stammdaten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben
den jeweiligen Eintrigen oder klikken Sie auf die Eintrage selbst, um die
Dateien auszuwihlen, die dem angewihlten Eintrag zugehoren. Ein
Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche Anwahl. Linksklicken
Sie abermals, um die Anwahl aufzuheben. Im Ansichtsfenster unter
Selektierte Dateigruppen werden die zugehorigen Dateigruppen angezeigt.
Erlauterungen zu den anwihlbaren Eintrigen im Bereich Stammdaten
gibt die folgende Aufstellung:
Eintrag/Anwihlbare Bedeutung
Option
P Gerite - Stammdaten Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
g Stammdaten, wie Personendaten, Bankdaten, Zusatzdaten
EJ und Rufnummern werden, einschlief3lich eventuell zuge-
3 ordneter Nebenstellendaten oder PIN-Daten in speziellen
3 Dateien abgelegt. Wahlen Sie diese Option, um Ihre simt-
% lichen vorgenommenen Eintrige zu sichern.
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Projekt - Stammdaten Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Stammdaten, wie Personendaten, Bankdaten, Zusatzdaten
und Rufnummern werden, einschlieBlich eventuell zuge-

ordneter Projekt-Nummern (Verrechnungsnummern) in
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speziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um

Ihre simtlichen vorgenommenen Eintrige zu sichern.

Zuordnung Gerite/Petso- Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
nal Daten fiir die verwalteten Nebenstellen werden ebenso
wie die eintragbaren Personaldaten in speziellen Dateien
abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um Ihre simtlichen

vorgenommenen Eintrdge zu sichern.

Zuordnungen Abt.-Kst.- Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Grp. Daten fiir die Zuordnungen betrieblicher Organisations-
einheiten, nach denen Sie in Auswertungsberichten des
Moduls KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) sowohl
auswertend suchen als auch sortieren lassen kénnen, wert-
den in speziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese
Option, um Thre simtlichen vorgenommenen Eintrige zu

sichern.

Zuordnung Aufgabenge- Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren

ZUaJaJay pun yongpueH

biete Daten fiir die Verwaltung verschiedener Aufgabenberei-
che werden in speziellen Dateien abgelegt. Wahlen Sie
diese Option, um IThre simtlichen vorgenommenen Ein-

trdge zu sichern.

Konfigurationsdaten Die Daten einer Protokolldatei tiber die verschiedensten
Aktionen und Arbeitsschritte, die innerhalb der KazharSys-
Stammdatenverwaltung erfolgt sind, sowie Daten tiber Benut-
zer-Administration und Meniirechte werden in speziellen

Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um IThre simt-

lichen vorgenommenen Eintrige zu sichern.

. Bereich E'TB-Daten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben dem
Eintrag Konfignrations-Daten oder klicken Sie auf den Eintrag selbst, um
die Dateien auszuwihlen, in denen Informationen tiber Passworter,
Benutzer-Rechte und Lizensierung fiir das Modul KatharSys Elektronisches
Telefonbuch (E'TB) abgelegt sind. Ein Hikchen in der Klickbox indiziert
die erfolgreiche Anwahl. Linksklicken Sie abermals, um die Anwahl auf-
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zuheben. Im Ansichtsfenster unter Selektierte Dateigruppen werden die
zugehorigen Dateigruppen angezeigt.

. Bereich Gastdaten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben den
jeweiligen Eintriagen oder klicken Sie auf die Eintrige selbst, um die
Dateien auszuwihlen, die dem angewihlten Eintrag zugehoren. Ein
Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche Anwahl. Linksklicken
Sie abermals, um die Anwahl aufzuheben. Im Ansichtsfenster unter
Selektierte Dateigruppen werden die zugehorigen Dateigruppen angezeigt.
Erlauterungen zu den anwihlbaren Eintrigen im Bereich Stammdaten
gibt die folgende Aufstellung:

Eintrag/Anwihlbare
Option

Bedeutung

Zimmerzuordnung

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen
Zuordnungen von Zimmern zu Nebenstellen und ent-
sprechenden Preisen fir Service-Leistungen wird in einer
speziellen Datei abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um

Ihre simtlichen vorgenommenen Eintrige zu sichern.

Buchungsdaten

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen Bele-
gungs-Buchungen werden in speziellen Dateien abgelegt.
Wihlen Sie diese Option, um lhre simtlichen vorgenom-

menen Eintrige zu sichern.

Linksteuerung

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen Ein-
tragungen fiir die Steuerung der angeschlossenen TK-
Anlagen werden in speziellen Dateien abgelegt. Wihlen
Sie diese Option, um IThre simtlichen vorgenommenen

Eintrige zu sichern.

Protokoll

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommen, fortlau-
fenden Aktivititen werden in speziellen Dateien abgelegt.
Wihlen Sie diese Option, um IThre simtlichen vorgenom-

menen Eintrige zu sichern.

Konfigurationsdaten

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommen Einstel-
lungen z. B. fur die Benutzeradministration werden in spe-
ziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um

Ihre simtlichen vorgenommenen Konfigurations-Ein-

trdge zu sichern.
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16.2.3 Sicherung auslésen

Wenn Sie sowohl den Sicherungsort bestimmt, als auch die von Ihnen ge-
wunschten Eintrige selektiert haben, kénnen Sie die Sicherung starten, Thren
Fortschritt visualisiert verfolgen und erhalten anschlieBend einen Uberblick
tber die von Thnen gesicherten Dateien.
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Linksklicken Sie die Schaltfliche Szcherung starten, um die Sicherungs-Routine

auszulOsen.
Daten sichein | Daten zuricksiche |
~ Selektierte Dateigruppen - ~ GDE-Daten 1 1 Stammdaten - Gastdaten
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATEN\StammEx « | | | [~ Verbindungsdaten " Intem Personaletc. | | [T Zimmerzuordnung
g&mn"’aeﬁm?sﬁ%ng&”ﬂk ) ele [ Esten Projekt etc. [” Buchungsdaten
-\Kundensoftware 3! ert.” e x
C:\Ku'dermllwate\Ka&\arS;s\DATEN\PstFll‘.' @ seeret | ||| AbKsGrp. [" Linksteuerung
T C:\Kundensoftware\K atharSys\DATE N\ZONstf¢ W Zuotdnungen v Aufgabengebiete [™ | Protokoll
% E:&uﬂﬂmﬁwae&ﬁ?s&;gugwﬁl— [~ Tarfdateien I~ Protokoll ™ Konfigurationsdaten
9 ware’ s £ it i d: 1
: ChnehvGR e | Chue |
c . are! 3 zonstir.* A
=3 C\Kundensoftware K alharSys\DATENAsovnst I” Meniieinstelungen ETE-Daten
c C:\Ku'damllware\KamaSys\DATEN\sz‘;l [~ Konfigurationsdaten I~ Konfiguiationsdaten
>3
?U_ Sicherungsdatei auswahlen:
@ IE:\Kmdensullwae\tharSys\lestj.zb EJ Alle auswahlen | EHEEEJW"'E;[;]
(0]
%’ Gesicherte Daten
N Dateiname | Datum | Uhrzeit | Grife | Gepackt | Rate | Methode l Pfad | Disk# I
fiter!.db 05.07.00 812 8432 727 1% DEF e \kundensolwareh, 1 =
filker1.px 05.07.00 1912 4096 116 3% DEF c:\kundensoftware’ 1
filter1.val 251099 1323 395 =] 17% DEF e\kundensoftwarel, 1
filter1.xg0 05.07.00 1912 18432 280 2% DEF e:\kundensoftware’, 1
fter! a0 05.07.00 1912 409 125 3% DEF o:\kundensoftware, 1 =
Fischieten | hwe |
1. Fortschritt iiberwachen: Wihrend ausgel6ster Sicherung indizieren zwei
farbige Balken am unteren Rand auf der Registerkarte Daten sichern den
aktuellen Fortschritt der Sicherung. Der obere Balken bezeichnet den
Fortschritt der Sicherung einer einzelnen Datei - ihr Name wird rechts
neben dem Fortschrittsbalken angezeigt. Der untere Balken bezeichnet
- den insgesamten Fortschritt der Sicherung - der von Ihnen ausgewihlte
= Name der zip-Datei wird rechts neben diesem Fortschrittsbalken ange-
2 .
@ zelgt.
® 2. Die Anzeige gesicherter Dateien: Im Bereich Gesicherte Daten wird nach
N abgeschlossener Sicherung jede einzelne gesicherte Datei mit einigen
% Kenndaten angezeigt. Linksklicken Sie auf eine Spaltenbegrenzungslinie
Veit & Bors Software GmbH
Am Judenbroich. 11
9 rL =y
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im Tabellenkopf und ziehen Sie sie mit der Maus an eine gewiinschte Po-
sition, wenn Eintrage teilweise verdeckt sein sollten.
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Daten sicher | Daten zuiicksicher |

Datensicherung [ %]

~ Selektierte Dateigruppen -
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATE N\StammEx o
C:\Kundensoftware\K atharSys\DATEM\S tammKc |
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATEN\Filter*
C:\Kundensoftware\K atharSys\DATEN\PerFilt
C:\KundensoftwareK atharSys\DATEN\ZONstKf¢
C:\Kundensoftware'KatharSys\DATEN\Z0WNKI—
C:\Kundensoftware'KatharSys\DATEN'Z0ZonBe
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATE N\zonstnst.
C:\Kundensoftware\K atharSys\DATE Nizonstirf. *
C:\Kundensoftware\KatharSys\DAT EN\zovnimst.
C:\Kundensoftware\KatharSys\DATEMN\zovnitif.* ﬂ

GDE-Daten ~ Stammdaten - Gastdaten

[~ Verbindungsdaten ™ Intein Personalete. | | [~ Zimmerzuordnung
C &lle [¥ Estern Projekt etc. [ Buchungsdaten
{* selekiert ")_I ™ Abt-Kst-Gip. [™ Linksteuerung

W Zuordnungen [ Aulgabengebiete I™ Protokoll

™ Taiifdateien ™ Protokoll " Konfigurationsdaten

¥ Hardware / TK ™ Konfigurationsdaten

[~ Protokoll u Fehler —_—

I Meniieinstellungen

™ Konfigurationsdaten

I” Konfiguationsdaten

ZUuaJajey pun yongpueH
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’ ETB-Daten -

Sicherungsdatei auswahlen:
IC:\Ku'idenanllware‘.KamarSys\lesL?azb EI Alle auswihlen |
Gesicherte Daten
Dateiname Datum | Uhrzeit | Grole | Gepackt | Rate | Methode l Pfad | Disk# I
filker1.db 05.07.00 1912 18432 227 1% DEF c:\kundensoftwareh 1 -
fiter.px 05.07.00 1912 4096 116 3% DEF c:\kundensoftware 1
filter1.val 251099 123 395 68 17% DEF c\kundensoftware?, 1
fiter1.xg0 05.07.00 1912 18432 280 2% DEF c:\kundensoftware 1
filter1.yql 05.07.00 1%12 4096 125 3% DEF chkundensoftwarel, 1 LI
test_3zip 1 Schiienen | 7 Hite ]

Spalte Dateiname: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung
der Dateiname.

Spalte Datum: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung das
Datum der letztmaligen Speicherung der gesicherten Datei.

Spalte Uhrzeit:In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die
Uhrzeit der letztmaligen Speicherung der gesicherten Datei.

Spalte Grofle: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die in
Byte angegebene urspringliche Grof3e einer Datei vor der Komprimie-
rung durch die ausgeloste Sicherung.

Spalte Gepackt: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die
in Byte angegebene Grofie der komprimierten Datei in der zip-Datei.
Spalte Rate: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung der
Prozentsatz der GréBe der gesicherten Datei in der zip-Datei im Ver-
hiltnis zur urspringlichen GroQe.

Spalte Methode: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung ein
Eintrag, der die Methode der Komprimierung bei der Sicherung genauer
beschreibt. StandardmiBig finden Sie hier den Eintrag DEF. Die diesem
Eintrag zugehorige Methode der Komprimierung bewertet die Vorteile
von Platzersparnis und Sicherungsgeschwindigkeit zu gleichen Teilen.
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. Spalte Pfad: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung der
Pfad, in dem die einzelnen Dateien der zip-Datei abgelegt sind.

. Spalte Disk#: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung eine
Identifikationsnummer fir das Medium, auf dem Ihre zip-Datei gespei-
chert wurde. Gleiche Identifikationsnummern bezeichnen ein und das
selbe Medium. Bei Speicherung Ihrer zip-Datei auf Diskette finden Sie
beispielsweise hier eine fortlaufende Numerierung.

3. Die Schaltlflichen: Linksklicken Sie die Schaltfliche Schliessen, um das
Dialogfenster Datensichernng zu schlieBen. Beachten Sie, dal3 damit alle von
Thnen bereits vorgenommenen Einstellungen verloren gehen; bereits in
eine zip-Datei gesicherte Dateien bleiben natiirlich erhalten. Linksklicken
Sie die Schaltfliche Hilfe, um einen erliuternde Hilfe-Erlduterungen zum
Dialogfenster zu erhalten.
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16.3 Daten zuruckspielen
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s 16.3.1 Alilgemeines

o

& Die Registerkarte Daten sichern ist standardmifig voreingestellt, wenn Sie

X das Dialogfenster Datensicherung aufgerufen haben. Linksklicken Sie auf den
Reiter der Registerkarte Daten zuriicksichern, um die Optionen fur eine
Ricksicherung zuvor gesicherter Daten zu gelangen. Auf der Registerkarte
Daten zuriicksichern konnen Sie die zip-Datei auswahlen, in die gesichert
worden ist, die einzelnen riickzuspielenden individuellen Daten beliebig zu-
sammenstellen - wihrend die zugehoérigen Dateien jeweils angezeigt werden -
und die zurtickgespielten Dateien nach Fertigstellung der Riicksicherung vi-
suell beztiglich relevanter Parameter tiberpriifen.
Die Registerkarte Daten zuriicksichern zeigt die folgenden Bereiche.
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.
- ‘E Daten sichem Daten auiicksichern |
NS 2 ~ Selekliette Dateigruppen- [ GDEDaten ~ Stammdaten- | [ Gastdaten-
S S S gm'm’ : § ¥ Intem Personal etc. = | Zmmerzuordnung
= tammist.* - =
s st IE E:dern Projekt etc.
Stamme st i 3
Stammion.* :
IS | Kenfiguratiorsdater
- ETB-Daten -
=i [ Kerfintrationsdaten ‘
Sicherungsdatei auswahlen:
IC‘.\Kmdenwllware\thuSys\lesL?uzh EJ @ Riicksicherung starten
Gesicherte Daten
Dateiname Datum I Uhrzeit | Grolie | Gepackt I Rate I Methode I Pfad I Disk# I
fiker?.db 05.07.00 1812 T892 2 1% DEF ckundensoltwareh 1 &
filter1.px 05.07.00 1312 4096 116 3% DEF ci\kundensoftwareh, 1
fiter1.val 25.10.93 1323 395 68 17% DEF chkundensoftware’ 1
filter1.xa0 05.07.00 1312 18432 280 2% DEF c:\kundensoftware\ 1
fiter1.yg0 05.07.00 1312 403 15 3% DEF eAkundensoftware, 1 i
5 |
& [ test 3.zip fschieten | 7 Hite |
s
=0
c
3
[oN
o
¢ 16.3.2 Daten zurlckspielen - Daten zum Zurlckspielen auswahlen
R
Die Zusammenstellung von zurtickzusichernden Daten aus Threr zip-Datei
(Sicherungs-Datei) erfordert drei Schritte. Zunachst wihlen Sie die zip-Datei
aus, die die einzelnen auszuwahlenden Sicherungs-Dateien komprimiert ent-
hilt, dann wihlen Sie aus den in dieser zip-Datei enthaltenden Daten noch-
mals diejenigen aus, die Sie tatsidchlich zurticksichern mochten. AnschlieSend
16sen Sie die Riicksicherung aus.
Diese Schritte nehmen Sie auf der Registerkarte Daten zuriicksichern vor.
Mit einem Linksklick auf den beschrifteten Reiter konnen Sie zwischen den
Registerkarten des Dialogfensters Datensicherung hin und her wechseln.
=
=
0
)
%)
<
(2}
%)
_|
>
<
<
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Daten sichemn  Daten zuriicksichen |
— Selektierte D ateigruppen - ~ Stammdaten -
StammExt.* - IT | Interm Fersonial ete
Stammion ® [V Estern Projekt ete.
Filter®, Bl e
PerFilt” bt B
ZONstKfg.®
Z0VNiKfg.*
Z0ZonBez.
zoprvnam. ™ L
g:ﬂ?& sten ETE-Daten
zovnimst.® j 5| Fenhaurationsdsten
Sicherungsdatei auswahlen:
IE:\Kmdensullware\KanSys\lesL?uzb E:
Gesicheite Daten
Dateiname Datum I Uhrzeit | Grolie | Gepackt I Rate l Methode l Pfad I Disk# I
filter1.db 05.07.00 1812 18432 227 1% DEF c:\kundensoftware\, 1 -
filker.px 05.07.00 1312 4036 116 3% DEF c:vkundensoftwareh 1
fiter1.val 25.10.93 1323 395 68 17% DEF chkundensoftware’ 1
filter1.xg0 05.07.00 1812 18432 280 2% DEF c:‘kundensoftwaret 1
filter!.yall 05.07.00 1812 4096 125 3% DEF c:hkundensoftwarel 1 |
tes_3.ip Fschieten | 7 1ire |

So gehen Sie vor:

zip-Datei auswihlen: Linksklicken Sie die E | Schaltfliche im Bereich
Sichernngsdatei answiblen. Sie gelangen in ein Dialogfenster, in dem Sie un-
ter den bestehenden Sicherungs-Dateien eine zip-Datei beliebig wihlen
koénnen, wie von Threr Windows-Oberfliche her gewohnt. Nach Aus-
wahl der zip-Datei in dem genannten Dialogfenster kehren Sie automa-
tisch auf die Registerkarte Daten zuriicksichern zuriick. Im
Ansichtsfenster unter Sicherungsdatei auswablen erscheint nun die genaue
Pfad-Angabe fiir den Sicherungsort ihrer ausgewihlten zip-Datei. Gleich-
zeitig werden die einzelnen Dateien, die die riickzusichernde zip-Datei
enthilt, im Bereich Gesicherte Dateien tabellarisch gelistet. Linksklicken Sie
auf eine Spaltenbegrenzungslinie im Tabellenkopf und ziehen Sie sie mit
der Maus an eine gewunschte Position, wenn Eintrige teilweise verdeckt
sein sollten. Die einzelnen Spalten zeigen folgende Kenndaten einer in
der von Thnen ausgewihlten zip-Datei enthaltenden Datei an.

Spalte Dateiname: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung

der Dateiname.

Spalte Datum: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung das

Datum der letztmaligen Speicherung der gesicherten Datei.

Spalte Uhrzeit: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die
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Uhrzeit der letztmaligen Speicherung der gesicherten Datei.

Spalte Grofle: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die in
Byte angegebene urspriingliche Gréfe einer Datei vor der Komprimie-
rung durch die ausgeloste Sicherung.

Spalte Gepackt: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung die
in Byte angegebene Grofie der komprimierten Datei in der zip-Datei.
Spalte Rate: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung der
Prozentsatz der GréB3e der gesicherten Datei in der zip-Datei im Ver-
hiltnis zur urspringlichen GroQe.

Spalte Methode: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung ein
Eintrag, der die Methode der Komprimierung bei der Sicherung genauer
beschreibt. Standardmilig finden Sie hier den Eintrag DEF. Die diesem
Eintrag zugehorige Methode der Komprimierung bewertet die Vorteile
von Platzersparnis und Sicherungsgeschwindigkeit zu gleichen Teilen.
Spalte Pfad: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung der
Pfad, in dem die einzelnen Dateien der zip-Datei abgelegt sind.

Spalte Disk#: In dieser Spalte findet sich bei korrekter Sicherung eine
Identifikationsnummer fir das Medium, auf dem Ihre zip-Datei gespei-
chert wurde. Gleiche Identifikationsnummern bezeichnen ein und das
selbe Medium. Bei Speicherung Ihrer zip-Datei auf Diskette finden Sie
beispielsweise hier eine fortlaufende Numerierung

. Daten auswihlen: Die Daten, die Sie auf der Registerkarte Daten si-

chern auswihlen und sichern kénnen, betreffen nicht nur das Modul Ka-
tharSys Stammdatenverwaltung sondern auch die Module KatharSys
Gesprichsdatenerfassung (GDE), KatharSys Elektronisches Telefonbuch (E'TB)
und KatharSys Gastverwaltung. Standardmif3ig sind diese ausgewihlten Da-
ten nach Anwahl der zip-Datei auch auf der Registerkarte Daten zuriick-
sichern vorselektiert. Ein Hikchen in der Klickbox neben den jeweils
zugehorigen Eintrigen signalisiert die Anwahl. Abgeschattete Klickbo-
xen und Eintrige indizieren, daf3 innerhalb der ausgewahlten zip-Datei
keinerlei Daten betreffs der zugehorigen Eintrige existieren. Die einzel-
nen Bereiche sind nach den einzelnen Software-Modulen sichtbar aufge-
gliedert: Im Bereich Stammadaten wihlen Sie riickzusichernde Daten der
RatharSys Stammdatenverwaltung aus, im Bereich E'TB-Daten Daten des Ka-
tharSys Elektronischen Telefonbuchs (ETB), im Bereich GDE Daten Daten des
Moduls KatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) und im Bereich Gastdaten
Daten des Moduls KatharSys Gastverwaltung. Fir Daten, die Sie von der
Riicksicherung ausdricklich ausnehmen méchten, deaktivieren Sie die je-
weilige Klickbox neben dem Fintrag.
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. Bereich GDE-Daten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben den
jeweiligen Eintrigen oder klicken Sie auf die Eintrige selbst, um die
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Dateien zu deselektieren, die dem angewihlten Eintrag zugehoren. Ein
verschwindendes Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche
Abwabhl. Linksklicken Sie abermals, um die nochmalige Anwahl vorzu-

nehmen. Abgeschattete Eintrige sind nicht selektierbar. Im Ansichts-
fenster unter Selektierte Dateigruppen werden die zugehorigen

Dateigruppen angezeigt. Benutzen Sie gegebenenfalls den Rollbalken.
Erlauterungen zu den anwihlbaren Eintrigen im Bereich GDE-Daten

gibt die folgende Aufstellung:

Wichtiger Hinweis: Sehr komfortabel ist das Zuriicksichern der Daten
im Bereich GDE-Daten gestaltet: Es werden stets nur diejenigen Da-
ten zuriickgesichert, die gegeniiber dem augenblicklichen Bestand der
Verbindungsdaten-Datenbank iiberzihlig sind. Das heil3t beispielswei-

se, dal} aktuelle Verbindungsdaten beim Zuriicksichern einer weniger
aktuellen Sicherungs-Datei die neu hinzugekommenen Datensitze
nicht tiberschreibt, wohl aber vielleicht durch ein versehentliches Lo-
schen nicht mehr vorhandene, alte Datensitze erginzt.

ZUaJaJay pun yongpueH

Eintrag/Anwihlbare Option

Bedeutung

Gesprichsdaten selektiert

Die Verbindungsdaten Threr Verbindungs-
datenbank kénnen Sie auf der Registerkarte
Daten sichern unter Zuhilfenahme
bestimmter Selektionsmdglichkeiten
sichern. Wihlen Sie diese Option, um die
auf diese Weise zuvor selektiert gesicherten
Verbindungsdaten vollstindig zur Rucksi-

cherung auszuwihlen.

Gesprichsdaten alle

NINVLS sAsieyiey
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Die Verbindungsdaten Ihrer Verbindungs-
datenbank kénnen Sie auf der Registerkarte
Daten sichern vollstindig sichern. Wihlen
Sie diese Option, um die vollstindig gesi-
cherten Verbindungsdaten vollstindig zur

Ricksicherung auszuwihlen.
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Zuordnungen Die in det KatharSys Stammdatenverwaltung
verwaltbaren Zuordnungen von Nebenstel-
len zu betrieblichen Organisationseinheiten
(Abt.-Kst.-Gruppen) die Einstellungen, die
Sie im Ment Zuordnung der KatharSys
Gesprichsdatenerfassung (GDE) vornehmen,
sowie allgmeine Providerdaten werden in
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speziellen Dateien abgelegt. Wahlen Sie
diese Option, um diese simtlichen Daten

zur Ricksicherung auszuwahlen.

Tarifdateien Die in der KatharSys Gespréchsdatenerfassung
(GDE) editierbaren Verzonungsdaten sowie
Tarifgruppen-Daten werden in speziellen
Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option,
um diese simtlichen Daten zur Ricksiche-

rung auszuwaihlen.

Hardware/TK Die von der KatharSys Gesprichsdatenerfassung
(GDE) verwalteten Systemkonfigurations-
Daten tber Schnittstelle, Modem (im
remote-Betrieb) und Daten uber die in
RatharSys Datenanfnabme (GETDAT) erfal3-
ten Telefonanlagen-Parameter werden in

ZUaJaJay pun yongpueH

speziellen Dateien abgelegt. Wahlen Sie
diese Option, um diese simtlichen Daten

zur Ricksicherung auszuwahlen.

Protokoll u. Fehler Die Protokoll-Daten tber die Datenauf-
nahme und Dateniiberstellung werden
ebenso wie die von KatharSys Datenanfnabhne
(GETDAT) aufgrund eines bestimmten
Fehlers nicht an die Verbindungsdaten-
Datenbank tiberstellten Verbindungsdaten,
die in einer Fehlertabelle abgelegt sind, wie
auch das Protokoll iiber Anwahlverbindun-
gen im remote-Betrieb in speziellen Dateien
abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um diese
samtlichen Daten zur Riicksicherung auszu-

wihlen.

NINVLS sAsieyiey
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Mentieinstellungen

Die Einstellungen, die Sie beim Erstellen
von Konfigurationen fiir individuelle Aus-
wertungsberichte vornehmen, wird von der
KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) in
einer speziellen Datei verwaltet. Wihlen Sie
diese Option, um diese simtlichen Daten
zur Riicksicherung auszuwihlen.

Konfigurationsdaten

Benutzer-Rechte, Passworter, Lizensie-
rungs-Daten und einige andere generelle
Einstellungen werden von der KatharSys
Gesprichsdatenerfassung (GDE) in speziel-
len Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese

Option, um diese simtlichen Daten zur

Ricksicherung auszuwihlen.

ZUaJaJay pun yongpueH

Bereich Stammdaten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben
den jeweiligen Eintrigen oder klikken Sie auf die Eintrage selbst, um die
Dateien zu deselektieren, die dem angewihlten Eintrag zugehoren. Ein
verschwindendes Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche
Abwabhl. Linksklicken Sie abermals, um die nochmalige Anwahl vorzu-
nehmen. Abgeschattete Eintrige sind nicht selektierbar. Im Ansichts-
fenster unter Selektierte Dateigruppen werden die zugehorigen
Dateigruppen angezeigt. Benutzen Sie gegebenenfalls den Rollbalken.
Erlduterungen zu den anwihlbaren Eintrigen im Bereich Stammdaten
gibt die folgende Aufstellung:

Eintrag/Anwihlbare
Option

Bedeutung

NINVLS sAsieyiey

Gerite - Stammdaten
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Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Stammdaten, wie Personendaten, Bankdaten, Zusatzdaten
und Rufnummern werden, einschlief3lich eventuell zuge-
ordneter Nebenstellendaten oder PIN-Daten in speziellen
Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um IThre simt-

lichen vorgenommenen Eintrige riickzusichern.
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Projekt - Stammdaten

Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Stammdaten, wie Personendaten, Bankdaten, Zusatzdaten
und Rufnummern werden, einschlieBlich eventuell zuge-
ordneter Projekt-Nummern (Verrechnungsnummern) in
speziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um

Ihre simtlichen vorgenommenen Eintrige riickzusichern.

Zuordnung Gerite/Petso-

nal

Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Daten flir die verwalteten Nebenstellen werden ebenso
wie die eintragbaren Personaldaten in speziellen Dateien
abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um Ihre simtlichen

vorgenommenen Eintrige riickzusichern.

Zuordnungen Abt.-Kst.-
Grp.

Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Daten fiir die Zuordnungen betrieblicher Organisations-
einheiten, nach denen Sie in Auswertungsberichten des
Moduls KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE)
sowohl auswertend suchen als auch sortieren lassen kon-
nen, werden in speziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie
diese Option, um Thre simtlichen vorgenommenen Ein-

trage rickzusichern.

ZUaJaJay pun yongpueH

Zuordnung Aufgabenge-
biete

Die in der KatharSys Stammdatenverwaltung eintragbaren
Daten fiir die Verwaltung verschiedener Aufgabenberei-
che werden in speziellen Dateien abgelegt. Wahlen Sie
diese Option, um IThre simtlichen vorgenommenen Ein-

trdge rickzusichern.

Konfigurationsdaten

Die Daten einer Protokolldatei tiber die verschiedensten
Aktionen und Arbeitsschritte, die innerhalb der KazharSys-
Stammdatenverwaltung erfolgt sind, sowie Daten tiber Benut-
zer-Administration und Meniirechte werden in speziellen
Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um IThre simt-

lichen vorgenommenen Eintrige riickzusichern.

NINVLS sAsieyiey
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Bereich E'TB-Daten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben dem
Eintrag Konfigurations-Daten oder klicken Sie auf den Eintrag selbst,
um die Dateien ab- oder wiederum auszuwihlen, in denen Informatio-
nen tber Passworter, Benutzer-Rechte und Lizensierung fir das Modul
KatharSys Elektronisches Telefonbuch (ETB) abgelegt sind. Ein Hakchen in
der Klickbox indiziert die Anwahl. Im Ansichtsfenster unter Selektierte

GmbH
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Dateigruppen werden die zugehorigen Dateigruppen angezeigt.

. Bereich Gastdaten: Linksklicken Sie in die Klickbox links neben den
jeweiligen Eintriagen oder klicken Sie auf die Eintriage selbst, um die
Dateien zu deselektieren, die dem angewihlten Eintrag zugehoren. Ein
verschwindendes Hikchen in der Klickbox indiziert die erfolgreiche
Abwabhl. Linksklicken Sie abermals, um die nochmalige Anwahl vorzu-
nehmen. Abgeschattete Eintrige sind nicht selektierbar. Im Ansichts-
fenster unter Selektierte Dateigruppen werden die zugehorigen
Dateigruppen angezeigt. Benutzen Sie gegebenenfalls den Rollbalken.
Erlduterungen zu den anwihlbaren Eintrigen im Bereich Gastdaten gibt
die folgende Aufstellung:

Eintrag/Anwihlbare
Option

Bedeutung

Zimmerzuordnung

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen
Zuordnungen von Zimmern zu Nebenstellen und ent-
sprechenden Preisen fiir Service-Leistungen wird in einer
speziellen Datei abgelegt. Wahlen Sie diese Option, um
Ihre simtlichen vorgenommenen Fintrige rickzusichern.

Buchungsdaten

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen Bele-
gungs-Buchungen werden in speziellen Dateien abgelegt.
Wihlen Sie diese Option, um lhre simtlichen vorgenom-

menen Eintrige riickzusichern.

Linksteuerung

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommenen Ein-
tragungen fiir die Steuerung der angeschlossenen TK-
Anlagen werden in speziellen Dateien abgelegt. Wihlen
Sie diese Option, um Thre simtlichen vorgenommenen

Eintrdge riickzusichern.

Protokoll

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommen, fortlau-
fenden Aktivititen werden in speziellen Dateien abgelegt.
Wihlen Sie diese Option, um lhre simtlichen vorgenom-

menen Eintrige riickzusichern.

Konfigurationsdaten

Die in der KatharSys Gastverwaltung vorgenommen Einstel-
lungen z. B. fur die Benutzeradministration werden in spe-
ziellen Dateien abgelegt. Wihlen Sie diese Option, um
Ihre simtlichen vorgenommenen Konfigurations-Ein-

trige riickzusichern.

140




— Daten sichern und zuriuckspielen

K a h a r S y S Daten zuriickspielen

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

16.3.3 Rucksicherung auslosen

Wenn Sie sowohl die Sicherungs-Datei - also die zip-Datei - bestimmt, als
auch die von Thnen gewtinschten Eintrige, die Sie zurticksichern méchten,
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selektiert haben, kénnen Sie die Riicksicherung starten, Ihren Fortschritt vi-
sualisiert verfolgen und erhalten anschlieSend eine Bestatigung iiber den er-
folgreichen Abschluf3 der Sicherung.

Linksklicken Sie die Schaltfliche Riicksicherung starten, um die Riicksicherungs-
Routine auszulésen.

Daten sichem Daten zuiicksicher |
- Selektierte D ateigruppen ~ Stammdaten
StammExt* - I" Irtem Persand ete.
Szm:":l(on' [V Estemn Projekt etc.
T Filtes*, [ AbtAst G
o PeiFilt St
= ZONstKfg [V Autgabengebiete
o ZOVNiKfg. I [ Bratokal
S Z0ZonBez.”
> zoprvnam. ™ |
S et ET8Daten
Q zovnimst* ﬂ IT | Rertauretionsdeten ‘
o
ok Sicherungsdatel auswahlen:
= -
CED IC.\Ku'idensoﬂware‘.KatharSys\lesLazp E:
Gesicherte Daten
Dateiname Datum | Uhrzeit | Grilde | Gepackt | Rate I Methode l Pfad | Disk# I
fiter1.db 05.07.00 1912 18432 227 1% DEF crhkundensoftware’ 1 -
filterl.px 05.07.00 1812 4098 116 3% DEF c:vkundensoftwarel 1
fiter1.val 25.10.99 1323 395 68 17% DEF c:\kundensoftwarel, 1
filter1.xg0 05.07.00 1912 18432 280 2% DEF c:hkundensoftwarel, 1
filter1.yg0 05.07.00 1312 4038 125 3% DEF c:hkundensoftwarel, 1 ;I
] ] NENENNNNNNNNNNNNNNENNENE] refis5YG0
[ 1 1] test 3.2 L schieten | 7 wire |

1. Fortschritt iberwachen: Wihrend ausgeloster Riicksicherung indizie-
ren zwei farbige Balken am unteren Rand auf der Registerkarte Daten
zuriicksichern den aktuellen Fortschritt der Riicksicherung. Der obere
Balken bezeichnet den Fortschritt der Riicksicherung einer einzelnen Da-
tei - thr Name wird rechts neben dem Fortschrittsbalken angezeigt. Der

g untere Balken bezeichnet den insgesamten Fortschritt der Riicksicherung

3 - der Name der von Ihnen ausgewihlten zip-Datei wird rechts neben die-

k) sem Fortschrittsbalken angezeigt.

g 2. Die Schaltlflichen: Linksklicken Sie die Schaltfliche Schliessen, um das

= Dialogfenster Datensicherung zu schlieBen. Beachten Sie, daf3 damit alle von
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Thnen bereits vorgenommenen Einstellungen verloren gehen; bereits zu-
ruckgesicherte Dateien bleiben nattrlich erhalten. Linksklicken Sie die
Schaltfliche Hilfe, um Hilfe-Erlduterungen zum Dialogfenster zu erhalten.

Wichtiger Hinweis: Beachten Sie, daf} die Riicksicherung von Daten
ausschliefllich in das Verzeichnis erfolgen kann, aus dem zuvor die
Dateien fiir die Sicherung gewihlt worden sind. Achten Sie also bei-
spielsweise im Falle der Notwendigkeit einer Neuinstallation von Ka-
tharSys darauf, dal} Sie den gleichen Pfad fiir diese Installation wihlen
wie bei der vorangegangenen Installation, damit die Riicksicherung
von Daten korrekt erfolgen kann.
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17.1 Wissenswertes zum PIN-Generator

Weil es bei gréfleren Datenbestinden schwierig sein kann, jeweils noch nicht
vergebene PIN-Nummer zwecks Neu-Zuweisung zu (er)finden, steht Ih-
nen.fir die kontrollierte Zuweisung von PIN-Nummern zu einzelnen Teil-
nehmern ein automatischer PIN-Generator zur Verfigung.

Mit dem PIN-Generator fiir die kontrollierte PIN-Nummern-Zuweisung

konnen Sie automatisch einen Vorrat von PIN-Nummern erzeugen. Aus die-
sem Vorrat weisen Sie Teilnehmern (im Dialogfenster Stammdaten intern) nach
und nach die vorritig gehaltenen PIN-Nummern zu. Gleichzeitig konnen Sie

5 schon bei der Erzeugung die Eindeutigkeit (die PIN-Nummer ist noch nicht
s an einen Teilnehmer vergeben) der mit dem PIN-Generator erzeugten PIN-
% Nummern tberprifen lassen.
% Aullerdem unterstiitzt der PIN-Generator die folgenden Kontroll-Moglich-
& keiten:
h * Keine unterschiedlich langen PIN-Nummern in Tabelle PIN: Auto-
matisch kénnen Sie einem bestehenden Vorrat von PIN-Nummern
immer nur PIN-Nummern mit gleicher Liange hinzufiigen.
¢ Keine Erzeugung bereits zugeordneter PIN-Nummern: Bei aktivier-
ter Option Eindentig mit PIN in Personal werden keine neuen PIN-Num-
mern erzeugt, die bereits Teilnehmern zugeordnet sind. Damit ist
ausgeschlossen, dal3 Sie bei der spiteren Zuordnung einer PIN-Nummer
aus dem PIN-Generator-Vorrat eine PIN-Nummer doppelt zuordnen.
* Keine Erzeugung von PIN-Nummern mit abweichender Zeichen-
linge gegeniiber bereits zugeordneten PIN-Nummern: Bei aktivier-
ter Option Eindentig mit PIN in Personal werden keine PIN-Nummern
erzeugt, deren Zeichenlinge abweicht von der Zeichenlinge bereits zuge-
x ordneter PIN-Nummern. Dadurch bleibt die Zeichenlinge zugeordneter
3 PIN-Nummern bei der Arbeit mit dem PIN-Generator konstant.
%) Klicken Sie das Ment Dienste/ Generator fiir PIN, um das Dialogfenster Genera-
2 tor fiir PIN zu 6ffnen.
%
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on PIN: l'l Modus:

Anzahl: (100

IEtsetzen "
Bis PIN: {5000 Lange: |4 v[

Eindeutig mit PIN in Personal [~

— Tabelle — Status
PIN [ 2]
nos3
| [4223
3246
2016

DhEE E' [

Yorhanden:

X .ﬂbbrechenl j‘]_ Schliefen |
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PIN-Nummern, die Sie im Dialogfenster Generator fiir PIN erzeugen, werden

von der KatharSys Stammadatenverwaltung separat abgelegt und verwaltet. Sie
konnen festlegen, innerhalb welchen Zahlenbereichs wieviele PIN-Num-
mern erzeugt werden sollen (Bereich Generator), ob diese der Anzahl beste-
hender PIN-Nummern hinzugefiigt werden sollen oder die bestehenden
ersetzen sollen (Bereich Einstellungen), und in welchem Lingenformat die
PIN-Nummern erscheinen sollen (Bereich Eznstellungen). Die Tabelle PIN
zeigt die erzeugten PIN-Nummern an und im Bereich Status findet sich die

Gesamtmenge noch verfiigharer PIN-Nummern.

Wenn ein einmal erzeugter Vorrat an Teilnehmer vollstindig vergeben wur-

de, kénnen Sie jederzeit neue PIN-Nummern erzeugen.

17.2 PIN-Nummern generieren

NINVLS sAsieyiey
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Um PIN-Nummern zu generieren, gehen Sie in drei Schritten vor.

* Bereich festlegen: Zunichst legen Sie einen Ziffern-Bereich fest, inner-
halb dessen der Zufallsgenerator PIN-Nummern generieren soll, und

144

1/95424-44
tharsys.de

rsys.de



PIN-Nummern erzeugen

K a h a r S y S PIN-Nummern generieren

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

bestimmen die Anzahl der in einem Schritt herzustellenden PIN-Num-
mern.

¢ Einstellungen vornehmen: Dann legen Sie eine feste Anzahl von Zei-
chen fiir jede einzelne PIN-Nummer fest, bestimmen, ob Sie bestehende
PIN-Nummern Uberschreiben méchten oder nicht und wihlen, ob bei der
Erzeugung der PIN-Nummern bereits auf bestehende Zuordnungen
anderer PIN-Nummern zu Teilnehmern geachtet werden soll.

¢ PIN-Nummern generieren: Zuletzt 16sen Sie die automatische Erstel-
lung der PIN-Nummern aus.
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Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dal3 die KatharSys Stammdatenver-
waltung PIN-Nummern, die Personal-Datensitzen bereits erfolgreich
zugeordnet sind, separat verwaltet. Deshalb haben Aktionen im Dia-
logfenster Generator fiir PIN keinen Einflufl auf die Zuordnung von PIN-
Nummern zu Teilnehmern selbst, d. h. Sie kénnen im Dialogfenster

= Generator fiir PIN weder bewuBt noch irrtiimlich Anderungen an Zuord-
& nungen titigen.
[e]
=
2
Py
('_Dh
o)
— Generator — Einstellungen
Yon PIN: l'l Modus: IEtSEtzen 'I
Bis PIN: [5000 Lange: |4 v[
Anzahl: (100
Eindeutig mit PIN in Personal [~
— Tabelle — Status
PIN Iil Yorhanden:
0053
4223
| [3246
5 BEE
S 0616 E' :
%)
<
w
n = - -
;é X .ﬂbbrechenl . SchiieBen | ? Hife
<
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So gehen Sie vor, um PIN-Nummern zu erzeugen:

1. Festlegung des Bereichs: Klicken Sie in das Eintragsfenster [0 PIN und
geben Sie eine ganze Zahl ein, von der ab PIN-Nummern erzeugt wet-
den. Klicken Sie in das Eintragsfenster Bzs PIN und geben Sie die groQite,
ganze Zahl ein, bis zu der PIN-Nummern erzeugt werden sollen. Maxi-
mal 16stellige Eintrige sind jeweils zugelassen.

2. Festlegung der Anzahl: Klicken Sie in das Eintragsfenster .4nzah/ und
geben Sie die Menge der zu erzeugenden PIN-Nummern ein. Ein Ein-
trag von maximal "99.999" ist moglich. Wenn Sie mehr PIN-Nummern
erzeugen mochten, missen Sie dies in einem weiteren Generierungs-
Durchlauf tun, wihrend die Option Eznfiigen tir den Modus gewahlt ist.
Beachten Sie, dafl der von Thnen zur Erzeugung iiber die Eintragsfelder
Von PIN: und Bis PIN: festgelegte Zahlenraum mindestens 10% mehr
ganze Zahlen beinhalten muf3 als Sie iiber das Eintragsfenster Anzab/ fest-
gelegte PIN-Nummern erzeugen lassen wollen. Dies ist notwendig, da-
mit ein Mindestmal3 an Zufilligkeit bei der PIN-Nummern-Erzeugung
gewahrleistet ist. Folgendes Informationsfenster macht Sie bei Nichtbe-
achtung aufmerksam:

Info

(1 Bereich '""on PIN"/"'Bis PIN" muf
mindestens 10% groBer als Anzahl sein!

Quittieren Sie mittels Betatigung der Schaltfliche OK und erniedrigen Sie ent-
weder die Anzahl zu erzeugender PIN-Nummern oder erhéhen Sie den Von-
Bis-Bereich, um ein korrektes Verhiltnis herzustellen.

3. Einstellungen fiir den Erzeugungs-Modus: Klicken Sie die E'—
Schaltfliche, und wihlen Sie aus der Auswabhlliste Eznfiigen, um zusitzliche
PIN-Nummern zu erzeugen. Wihlen Sie Erserzen, um die alten PIN-
Nummern der Tabelle PIN bei der Erzeugung neuer PIN-Nummern voll-
stindig zu Uberschreiben.

4. Einstellungen fiir die Zeichen-Linge: Klicken Sie die B—Schaltﬂéi—
che, und wihlen Sie aus der Auswabhlliste einen Eintrag fiir die fixe Zei-
chenlinge der zu erzeugenden PIN-Nummern. Bitte beachten Sie, daf3 im
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Modus Einfiigen Ihre Einstellung mit der Zeichen-Linge bestehender
PIN-Nummern (in der Tabelle PIN) iibereinstimmen muf3, damit alle
PIN-Nummern der Tabelle PIN die gleiche Zeichenlinge haben. Folgen-
des Hinweisfenster, das Sie bitte mit OK quittieren, um entsprechen gein-
derte Einstellungen vorzunehmen, weist Sie auf ein Mi3verhaltnis
zwischen den Ziffern-Lingen hin.
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Info

(1 Langenfehler PIN!
Gewtinschte Lange weicht von bestehender PIN-Lange ab.

5. Klickbox Eindeutig mit PIN in Personal: Klicken Sie in die Klickbox, um ei-

5 nen automatischen Abgleich mit bereits Teilnehmern zugeordneten PIN-

§ Nummern vorzunehmen. Ein Hikchen in der Klickbox signalisiert die

z aktivierte Option. Klicken Sie nochmals, um die Aktivierung aufzuheben.

;‘U Bei Aktivierung werden sowohl keine PIN-Nummern erzeugt, die bereits

z Teilnehmern (im Dialogfenster Stammdaten intern) zugeordnet wurden, als

g auch keine PIN-Nummern erzeugt, deren Zeichen-Linge von der Zei-
chen-Linge bereits zugeordneter PIN-Nummern abweicht.

0. Erzeugung von PIN-Nummern auslésen: Klicken Sie S7arzen, um ge-
mil den von Thnen getroffenen Einstellungen mit der Erzeugung von
PIN-Nummern zu beginnen. Der farbige Fortschrittsbalken im unteren
Teil des Bereichs S7atus zeigt IThnen den prozentuellen Erzeugungs-Fort-
schritt an, wihrend die bereits erzeugten PIN-Nummern in der Tabelle
daneben fortlaufend gelistet werden. In der Tabelle PIN finden Sie an-
schlieBend simtliche erzeugten PIN-Nummern. Benutzen Sie den Roll-
balken, um in den Tabellen-Zeilen vor- oder zuruckzublittern.

7. Anzahl vorhandener PIN-Nummern: Im Bereich Szazus zeigt Thnen
das Anzeigefenster [orbanden zur Kontrolle die Anzahl der aktuell vor-
handenen PIN-Nummern in der Tabelle PIN an. Beachten Sie, daf3 jede

© Zuordnung von PIN-Nummern (im Dialogfenster Stammadaten intern) die

2 zugeordneten PIN-Nummern automatisch aus der Tabelle PIN entfernt.

%’ . Sonstige Schaltflichen: Klicken Sie Abbrechen, um eine laufende PIN-

@ Nummern-Erzeugung abzubrechen. Bereits erzeugte PIN-Nummern

Z bleiben in der Tabelle PIN erhalten. Klicken Sie Schliefen, um das Dia-

= logfenster zu schlieBen. Klicken Sie Hiffe, um Hilfe-Erlduterungen anzu-
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18.1 Wissenswertes Uber Betriebliche Organisationseinhei-
ten (AKG's)

ZUuaJajey pun yongpueH

NINVLS sAsieyiey

Betriebliche Organisationseinheiten (im Sinne von KatharSys) - oder kurz:
AKG fir Abteilung-Kostenstelle-Gruppe - sind innerbetriebliche, je nach
Firma unterschiedlich gebildete Einheiten, sofern sie Telekommunikations-
kosten verursachen. Sie kénnen diese Organisationseinheiten je nach Bedarf
selbst erstellen und benennen. AnschlieBend ordnen Sie Mitarbeiter Threr Fir-
ma mit deren Nebenstellen beliebig den von Thnen erstellten Organisations-
einheiten zu.

Die Zuordnung von Mitarbeitern zu Organisationseinheiten ist notwendig,
wenn Sie mit der KatharSys Gesprichsdatenauswertung GDE Auswertungen er-
stellen wollen, die Kosten nach eben diesen Organisationseinheiten auflisten.
In solchen Auswertungsberichten tauchen dann die verursachten Kosten der
von Thnen zugeordneten Mitarbeiter unter der ibergeordneten Organisati-
onseinheit gebtindelt auf.
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Abt.-Kst.-Gruppe [ X]
-~ Organisationseinheiten — Nebenstellen in Org.-Einheiten
-] Abteilung Nebenstellen |« IIT-SeNice
=] Kostenstelle NED)
=] Gruppe 00 |14DD
B0 Team ™ [Einkauf
{_] Einheit
= IT-Service |Soflware
=-{2 1400 - |
=] Einkauf =l
{_] Hardware
24 Software Nebenstellenauswahl

(2 1500 Nt Name Yorname El
587 Meyer Klaus
588 Meyer Klaus
589 Meyer Klaug
S00 Miimmelsahn Gertrude
B M Thomas

Muller Thomas
891 Meinhardt Viktoria
892 Meinhardt Wiktoria ;I
Drucken | " 0K | X Abbrechen [ “? Hife I

So erlautern sich die sichtbaren Elemente:

Bereich Organisationseinbeiten: 1m Bereich Organisationseinbeiten sind samtli-
che bestehende Organisationseinheiten gelistet: Ein oder mehrere Unter-
eintrige sind jeweils Haupteintrigen zugeordnet. Hier erfassen Sie neue
Eintriage und dndern oder l6schen bestehende. Hinzufiigen, andern und
16schen kénnen Sie Gber das Kontext-Ment (rechte Maustaste).

Bereich Nebenstellen in Org.-Einbeiten: 1m Bereich Nebenstellen in Org.-Einbei-
ten sind diejenigen Nebenstellen (der Tabelle Nebenstellenauswahl) tabella-
risch gelistet, die bereits einem im Bereich Organisationseinbeiten
augenblicklich ausgewihlten Eintrag zugeordnet sind. Indem Sie jeweils
links im Bereich Organisationseinbeiten eine Organisationseinheit auswiéhlen,
konnen Sie die aktuelle Zuordnung der Nebenstellen in der Tabelle Nebern-
stellen anzeigen. In der Tabelle Nebenstellenanswahl finden Sie hingegen -
stets aktuell - simtliche Nebenstellen, die Thren internen Teilnehmern
zugeordnet sind, nebst den Teilnehmern selbst. Indem Sie einen Teilneh-
mer-Fintrag doppelklicken, ordnen Sie thn der gewihlten Organisations-
einheit zu; die Nebenstelle des Teilnehmers erscheint in der Tabelle
Nebenstellen. An beiden Tabellen kénnen Sie keine neuen Eintrige oder
Anderungen vornehmen.

Schaltfliche Drucken: Mittels der Schaltfliche Drucken konnen Sie eine
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Auflistung der aktuell gewihlten Organisationseinheit veranlassen.

* Die Schaltflichen OK, Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, um das Dia-
logfenster zu schlieBen und simtliche Anderungen zu tibernehmen. Kli-
cken Sie Abbrechen, um das Dialogfenster zu schlief3en, ohne Anderungen
zu Ubernehmen. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfe-Erlduterungen anzufordern.

18.2 Betriebliche Organisationseinheiten erstellen

18.2.1 Betriebliche Organisationseinheiten erfassen und bearbeiten

ZUuaJajey pun yongpueH
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Im Bereich Organisationseinheiten des Dialogfensters Abz.-Kst.-Gruppe haben Sie
die Méglichkeit, einen neuen Eintrag zu erfassen, einen bereits bestehenden
Eintrag zu dndern oder zu l6schen und ganze, untere Organisations-Ebenen

zu 10schen.

Klicken Sie das Ment Zuordnung/ Abt.-Kst.-Gruppe, um das Dialogfenster Abt.-

Kst.-Gruppe aufzurufen. Benutzen Sie alternativ die I% -Schaltflache.

i~ Zuotdnungen
-~ Organisationseinheiten — Nebenstellen in Org.-Einheiten
=] Abteilung Nebenstellen |+ IIT-SeNice
=] Kostenstelle N
=] Gruppe (300 [1400
=-{] Team e |Einkauf
{7 Einheit
= IT-Service ISoflware
=0 1400 =l
= Einkauf
{_] Hardware
2| Software Nebenstellenauswahl

{11500 Nst Name Yoiname [=]
587 Meyer Klaus
588 Meyer Klaus
589 Meyer Klaus
g Mummelsahn Gertrude
8 : Miiller Thomas

Miiller Thomas
Meinhardt Viktoria
892 Meinhardt Viktoria ;I
Drucken | ' 0K | X Abbrechen [ ? Hife I
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So gehen Sie vor, um einen neuen Eintrag zu erfassen und einen
bestehenden Eintrag zu verandern oder zu I6schen:

1. Neue Eintrige vornehmen, bestehende verindern und 16schen: Im Ver-
zeichnisbaum des Bereichs Organisationseinbeiten konnen Sie beliebig viele
Haupt- und Untereintrige erfassen, benennen, umbenennen und wieder
16schen. Gehen Sie dafiir wie folgt vor.

. Ordner auswihlen: Markieren Sie einen angezeigten Ordner; rechtskli-
cken Sie und wihlen Sie aus dem Kontext-Ment entsprechend einen
Eintrag aus.

* Kontext-Meni Haupteintrag hinzufiigen: Klicken Sie Haupteintrag
hinzgufiigen, um einen Neu-Eintrag auf der gleichen Hierarchiestufe
wie der markierte Eintrag vorzunehmen. Ein neuer Ordner mit
dem Namen Newer Eintrag erscheint. Sie konnen den neuen Ord-
ner anschliefen beliebig benennen.

* Kontext-Meniti Unterverzweigung hingufiigen: Klicken Sie Unterver-

Jenuep "¢
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5 gweignng hinzufiigen, um einen Unter-Eintrag fir den markierten
Q. . .- . .
g Eintrag auf der nichst-untergeordneten Hierarchiestufe vorzu-
% nehmen. Ein neuer Ordner mit dem Namen Newer Eintrag
a erscheint. Sie konnen den neuen Ordner anschlieBen beliebig
Py
g benennen.
e * Kontext-Meniti Eintrag loschen: Klicken Sie Eintrag 16schen, um
N . . .
den markierten Ordner zu l6schen; die Zuordnung von Neben-
stellen geht dabei verloren. Simtliche zugeordneten Nebenstellen
stehen danach fir die erneute Zuordnung zur Verfiigung.
. Neuen Eintrag benennen bzw. umbenennen: Markieren Sie den
Eintrag Newuer Ordner, sofern er nicht automatisch markiert ist, warten Sie
und und klicken Sie ihn nochmals an; anschlieBend ist der Eintrag ver-
anderbar. Geben Sie dann den gewtinschten Namen an bzw. dndern Sie
einen bestehenden Eintrag entsprechend. Ubernehmen Sie Ihren neuen
Eintrag mittels Rezurn-Taste. Benennen Sie auf diese Weise bestehende
Ordner beliebig oft um.
Wichtiger Hinweis: Beachten Sie, dafl beim Léschen von Ordnern
= samtliche untergeordnete Ordner mitgeléscht werden, sofern welche
Q .
S vorhanden sind.
o
<
(2]
%
—
>
<
<
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18.2.2 Nebenstellen betrieblichen Organisationseinheiten zuordnen
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Betriebliche Organisationseinheiten erstellen

Betriebliche Organisationseinheiten erstellen

Im Bereich Nebenstellen in Org.-Einbeiten des Dialogfensters Abt.-Kst.-Gruppe
konnen Sie Nebenstellen bzw. deren interne Teilnehmer den im Bereich Or-
ganisationseinheiten aufgelisteten, zuvor erstellten Organisationseinheiten zuord-
nen. Diese Zuordnung ist ausschlieB3lich dann sinnvoll, wenn Sie in der
RatharSys Gespréchsdatenerfassung (GDE) Auswertungsberichte erstellen wollen,
die verursachte Telekommunikations-Kosten nach betrieblichen Organisati-
onseinheiten aufgeschliisselt darstellen.

Klicken Sie das Ment Zuordnung/ Abt.-Kst.-Gruppe, um das Dialogfenster Abt.-
Kst.-Gruppe aufzurufen. Benutzen Sie alternativ die -Schaltfliche.

Abt.-Kst.-Gruppe =]
- Organisationseinheiten 7 Nebenstellen in Org.-Einheiten
B0 Abtedung Neberstelen || [T-Service
=] Kostenstelle NED)
=] Gruppe W00 |14DD
=0 Team - [Einkauf
] Einheit
=] IT-Sewvice ISoflware
=1 1400 =l
=] Einkauf
{"_7 Hardware
| Software Nebenstellenauswahl

0 1500 Nst Name Vomame El
587 Meyer Klaus
588 Meyer Klaus
589 Meyer Klaus
900 Miimmelsahn Gertrude
ste éMuII&l Thomas
830 Miiler Thomas
891 Meinhardt Viktoria
892 Meinhardt Vikloria LI

_ Ducken | SOk | X stechen| P mite |

So ordnen Sie neue Nebenstellen zu oder loschen bestehende Zuord-

nungen:

1. Nebenstellen zuordnen: Im Bereich Nebenstellenauswah! finden Sie samtli-
che internen Teilnehmern zugeordnete Nebenstellen gelistet. Benutzen
Sie den Rollbalken, um in einer umfangreichen Liste vor- und zuriickzu-

blittern.

. Einzelne Nebenstellen zuordnen: Markieren Sie die Organisations-
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einheit bzw. den Ordner im Bereich Organisationseinbeiten, dem Sie eine
Nebenstelle zuordnen wollen. Klicken Sie anschlieSend in der Tabelle
Nebenstellenanswah! auf den Teilnehmer-EFintrag, dessen Nebenstelle Sie
zuordnen mochten, um diesen zu markieren. Rechtsklicken Sie und
wihlen Sie aus dem Kontext-Ment den Eintrag Se/ektierte Nebenstellen hin-
zufiigen, um die Nebenstelle der ausgewihlten Organisationseinheit zuzu-
ordnen. Doppelklikken Sie alternativ den Eintrag der Tabelle fiir eine
sofortige Zuordnung. Sollte die Nebenstelle bereits zugeordnet sein,
werden Sie durch folgendes Hinweisfenster darauf aufmerksam
gemacht:

Stammdatenverwaltung [Ed

Nebenstelle bereits zugeordnet!

Betitigen Sie die Schaltfliche OK, und wihlen sie eine noch nicht zugeordne-
te Nebenstelle aus, bzw. 16schen Sie zunichst die alte Zuordnung, um die
neue Zuordnung vornehmen zu kénnen.

Mehrere Nebenstellen gleichzeitig zuordnen: Markieren Sie die
Organisationseinheit bzw. den Ordner im Bereich Organisationseinbeiten,
dem Sie mehrere Nebenstellen gleichzeitig zuordnen wollen. Klicken Sie
nacheinander bei gehaltener S#g-Taste diejenigen Teilnehmer der
Tabelle Nebenstellenauswahl, die Sie gesammelt zuordnen méchten, um sie
samtlich zu markieren. Rechtsklicken Sie - bei immer noch gehaltener
Strg.-Taste - und wihlen Sie aus dem Kontext-Menii den Eintrag Se/ek-
tierte Nebenstellen hinzufiigen, um die Nebenstellen der ausgewahlten Orga-
nisationseinheit zuzuordnen. Sollte eine der Nebenstellen bereits
zugeordnet sein, werden Sie durch ein Hinweisfenster darauf aufmerk-
sam gemacht; in diesem Falle wird keine der ausgewihlten Nebenstellen
zugeordnet.

Nebenstellen 16schen: Markieren Sie die Organisationseinheit bzw.
den Ordner im Bereich Organisationseinbeiten, fir den Sie eine Nebenstel-
len-Zuordnung 16schen wollen. Klicken Sie in der Tabelle Nebenstellen
den gewtinschten Nebenstellen-Eintrag. Rechtsklicken Sie und wahlen
Sie aus dem Kontext-Ment den Eintrag Ldschen, um eine nicht mehr
benotigte Nebenstellen-Zuordnung zu l6schen.
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18.2.3 Navigieren im Bereich Organisationseinheiten

Beim Aufruf des Dialogfensters Abz.-Kst.-Gruppe sind nur die bestehenden
Haupteintrige des Verzeichnisbaums im Bereich Organisationseinbeiten sicht-

bar. Gehen Sie wie folgt vor, um Untereintrige anzuzeigen und wieder auszu-
blenden.
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1. Ansicht erweitern: Eintrige, die im Verzeichnisbaum mit einem vorweg-
stechenden "+"-Zeichen gekennzeichnet sind, haben mindestens einen
Untereintrag. Doppelklicken Sie einen Eintrag des Verzeichnisbaums
oder klicken Sie das "+"-Symbol, um fiir einen Eintrag simtliche Unterei-
ntrige anzuzeigen.

2. Ansicht beschrinken: Eintrige, die im Verzeichnisbaum mit einem vor-
wegstehenden "-"-Zeichen gekennzeichnet sind, sind vollstindig aufge-
klappt und zeigen simtliche Untereintrage an. Doppelklikken Sie einen
solchen Eintrag des Baumdiagramms oder klicken Sie das "-"-Symbol, um

I

2 samtliche Untereintrige zu verbergen.

= 18.3 Ausgabe samtlicher Organisationseinheiten

18.3.1 Aufstellung verfugbarer Organisationseinheiten vornehmen

Klicken Sie Drucken im Dialogfenster .Abz.-Kst.-Gruppe, um eine Aufstellung
samtlicher bestehender Nebenstellenzuordnungen zu betrieblichen Organisa-
tionseinheiten zu veranlassen.
AnschlieBend erhalten Sie im Dialogfenster 1orschan eine Ansicht dieser Auf-
stellung.

A

3

g

%

—

>

<

<
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Zuordnung Abt.-Kst.-Gruppe

DOrg: Abteilung
Ong2: Kesterstelle
Org3: Gruppe
Crgh: Team

Ongs:

Neberstelle: 0315

< ELI:I

[ |Seite 1 von 6 %
I Abhingig von den von Thnen vogenommenen Benennungen fiir die einzel-
g nen Organisationseinheiten, listet das Dialogfenster 1orschan simtliche erfal3-
S te betriebliche Organisationseinheiten auf. Fir jede Organisationseinheit
5 separat auf einer Seite werden simtliche zugeordneten Nebenstellen gelistet.
Y
% Thnen stehen verschiedene Méglichkeiten zur Verfigung, tiber die Schaltfla-
% chen im Kopf des Dialogfensters orschan sowohl Einfluf3 auf die Ansicht zu
nehmen, als auch die Aufstellung selbst zu speichern, auszudrucken oder ei-
nen zuvor abgespeicherten Bericht wieder aufzurufen. Entnehmen Sie die
Funktion der einzelnen Schaltflichen der folgenden Tabelle.
Schaltflache | Bedeutung
Klicken Sie diese Schaltfliche, um die komplette Seite Ih-
@ rer Aufstellung am Bildschirm anzuzeigen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um die Anzeige der aktuel-
2 = ] len Seite Ihrer Aufstellung auf 100% umzustellen.
2
3
1%
_‘
>
<
<
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um die Anzeige der aktuel-
gy len Seite Ihrer Aufstellung auf die fiir Thre Bildschirmein-
stellungen optimale Gro3e zu justieren. Die Seite wird
gerade so grof3 angezeigt, daf3 sie links und rechts vollstin-
dig auf den Bildschirm paf3t.
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
sition aus zur ersten Seite Threr Aufstellung zu gelangen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
sition aus zur vorhergehenden Seite Threr Aufstellung zu
gelangen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
sition aus zur niachstfolgenden Seite Threr Aufstellung zu
[ gelangen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einer beliebigen Po-
sition aus zur letzten Seite Threr Aufstellung zu gelangen.

ZUaJaJay pun yongpueH

Klicken Sie diese Schaltfliche, um in ein Windows-spezifi-
sches Fenster zu gelangen, in dem Sie Einstellungen fur die
= Ariten T o

gltigen Drucker vornehmen kénnen.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um Ihre Aufstellung gemal3
den von Ihnen vorgenommenen Finstellungen fiir den
gultigen Drucker auszudrucken.

Klicken Sie diese Schaltfliche, um ein Windows-spezifi-
sches Dialogfenster zu 6ffnen, in dem Sie die aktuelle Auf-
stellung in einem spezifischen Format speichern kénnen.
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Klicken Sie diese Schaltfliche, um ein Windows-spezifi-
sches Dialogfenster zu 6ffnen, in dem Sie eine zuvor in ei-
nem spezifischen Format gespeicherte Aufstellung laden
konnen.

Schliefen I

Klicken Sie diese Schaltfliche, um die erstellte Aufstellung
zu schlieffen und in das Dialogfenster zurtickzukehren,
von dem aus Sie die Aufstellung vorgenommen haben.

ZUuaJajey pun yongpueH
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19.1 Wissenswertes Uber Aufgabenbereiche und Zuordnun-

gen
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Im Dialogfenster Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch ordnen Sie Ihre inter-
nen Teilnehmer (Personal) Aufgabenbereichen und diesen tibergeordneten
Aufgabengebieten zu. Diese Zuordnung dient ausschlieBlich der Vorsortie-
rung der internen Teilnehmer im KatharSys Elektronischen Telefonbuch ETB -
dort lassen sich Teilnehmer dann zusitzlich iiber Aufgabenbereiche und Auf-
gabengebiete suchen.

Klicken Sie Zuordnung/ Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch, um das Dialog-
tenster Aufoaben fiir Elektronisches Telefonbuch zu 6tfnen.

\ Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch [_[O] x]
s S Y Y
Verwaltung | Vorstand | Produktion | Vertieb | Sonstige |
Zugeordnetes Peisonal Werfiigbares Personal
Aufgabenbereict = Name Vomame = Name Yormame -
| B| Bestellungen/Rechnungswesen | Maalmann Gertrude PR L Mazlmann Gertrude
|| Personal Mayer Karl - Maalmann Gertiude
|| Freklamationen » Maasen limgard
M ayer Karl
Meier Bemhard
Meier Karl-wilhelm
Meier Klaus-Dieter
Meyer Thomas
=l = I
7 |

Um Personal Aufgabenbereichen zuordnen zu kénnen, missen Sie gegebe-
nenfalls zunichst die erforderlichen Aufgabenbereiche im Bereich Awufgabenbe-
reich neu erstellen. Zur Erstellung benutzen Sie die Rekorder-Schaltflichen im
oberen Fensterbereich, wihrend Sie sich auf einer der verschiedenen Regis-
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terkarten (Beschriftungen der Registerkarten nehmen Sie unter Konfiguration/
Beschriftungen auf der Registerkarte Allgemein vor) befinden. Klicken Sie auf
die Reiter der verschiedenen Registerkarten, um zwischen ihnen hin und her
zu wechseln.
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Wenn die gewiinschten Aufgabenbereiche erstellt sind, wihlen Sie den Auf-
gabenbereich aus und ordnen diesem aus der rechten Auswahl-Tabelle [er-
fiigbares Personal einzelne Personen tber die Pfeil-Schaltflichen zu. Die
erfolgreiche Zuordnung eines Teilnehmers iiberpriifen Sie durch die Auswahl
eines Aufgabenbereichs: Simtliche diesem Aufgabenbereich zugeordneten in-
ternen Teilnehmer (Personal) werden in der Tabelle Zugeordnetes Personal ange-
zeigt.

19.2 Aufgabenbereiche definieren - Teilnehmer zuordnen

I

¢ 19.2.1 Aufgabenbereiche fiir das KatharSys Elektronische Telefonbuch ETB

- definieren

2

& Aufgabenbereiche sind den tiber die benennbaren Registerkarten verteilten

N Aufgabengebieten untergeordnet. Bevor Sie Ihre Teilnehmer einzelnen Auf-
gabenbereichen zuordnen kénnen, miissen Sie diese Aufgabenbereiche erstel-
len. Sie konnen beliebig viele, einem Aufgabengebiet untergeordnete
Aufgabenbereiche in der Tabelle Aufgabenbereich definieren.
Klicken Sie das Ment Zuordnung/ Aufgaben fiir elefetronisches Telefonbuch, um das
Dialogtenster .Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch zu 6ftnen. Benutzen Sie al-
ternativ die {ﬁl -Schaltfliche. Die Erstellung neuer Aufgabenbereiche erfolgt
- iber die Rekorder-Schaltflichen - in der Tabelle .Aufgabenbereich.

&

3
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i Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch [ [T x]
S Y 3 I
Verwaltung | Vorstand | Produktion | Vertieb | Sonstige |
Zugeordnetes Pessonal Wesfugbares Personal
Aufgabenbereich = Name Voiname = Name Yomame =
| B| Bestellungen/Rechnungswesen }| Maalmann Gertrude @ | Maalmann Gertrude
|| Personal I aper Karl Maalmann Gertiude
|_|Reklamationen » Maasen limgard
Mayer Karl
Meier Bemhard
Meier Karl‘wilhelm
Meier Klaus-Dieter
Meyer Thomas
= ] I
? Hie |

So definieren Sie Aufgabenbereiche:

1.

Registerkarte (Aufgabengebiet) auswihlen: Klicken Sie auf den Reiter ei-
ner Registerkarte, fur die Sie Aufgabenbereiche definieren wollen. Jede
der finf Registerkarten ist gleich aufgebaut. Wihrend in der Ansichts-Ta-
belle Verfiighares Personal stets das komplette Personal der Datenbank, die
der KatharSys Stammdatenverwaltung zugrunde liegt, mit Nach- und Vorna-
me verzeichnet ist, finden sich in der mittleren Tabelle Zugeordnetes Personal
interne Teilnehmer, die einem aktuell angewahlten Aufgabenbereich be-
reits zugeordnet sind.

Neu-Eintrag einleiten oder Eintrag korrigieren: Klicken Sie die

\Ll—Schaltﬂéiche, um den Eintrag eines neuen Aufgabenbereichs einzu-
leiten. Eine farbig markierte, leere Zelle in der Tabelle Aufgabenbereich ex-
scheint. Nehmen Sie Thren Eintrag vor. Bis zu 100 alphanumerische
Zeichen sind eintragbar. Klicken Sie eine Tabellen-Zelle, um sie anzuwih-
len, wenn Sie einen bestehenden Fintrag korrigieren mochten. Die Zelle
wird markiert. Geben Sie anschlieSend Ihre Korrekturen ein.

Eintrag iibernehmen und iiberpriifen: Klicken Sie die | ¥ I—Schaltﬂéi—
che, um Thren Eintrag oder Thre Anderung abschlieBend zu iibernehmen.
Beachten Sie die automatische alphabetische Einsortierung bei Ubernah-
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me Thres Eintrags. Benutzen Sie gegebenenfalls den Rollbalken rechts,
um Thren alphabetisch einsortierten Eintrag zu finden.

4. Weitere Eintrige vornehmen: Wiederholen Sie die Schritte 1 - 3, um
auf dieser oder einer anderen Registerkarte weitere Eintrige in der Tabel-
le Aufgabenbereiche zu erfassen.

. Die Schaltflichen OK, Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, um das
Dialogfenster Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch zu schlieBen und
simtliche vorgenommenen Anderungen zu tibernehmen.Klicken Sie
Abbrechen, um das Dialogfenster zu schlieBen, ohne diejenigen Anderun-

gen zu Ubernehmen, die Sie noch nicht tber Betitigung der v I—Schalt—
fliche ibernommen haben. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfe-Erlduterungen
zu erhalten.

19.2.2 Personal Aufgabenbereichen zuordnen

ZUuaJajey pun yongpueH
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Bestehenden Aufgabenbereichen kénnen Sie beliebig viel Personal zuordnen.

Klicken Sie das Ment Zuordnung/ Aufgaben fiir eleftronisches Telefonbuch, um das
Dialogtenster Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch zu 6ftnen. Die Zuordnung
von Teilnehmern (Personal) zu Aufgabenbereichen erfolgt iiber die beiden
Pfeil-Schaltflichen rechts neben der Tabelle Zugeordnetes Personal.

162

Veit & Bors Software GmbH

Am Judenbroich. 11
50 226 Frechen

2 _"{'
34/95424-44
tharsys.de
arsys.de



ETB-Aufgabenbereiche erstellen

K a h a r Sy S Aufgabenbereiche definieren - Teilnehmer zuordnen

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

w i Aufgaben fiir elektronisches Telefonbuch [ [T x]
-2 I TS
N % 2 Verwaltung | Vorstand | Frodukiion | Vetieh | Sansiige |
N Zugeordnetes Personal Veriigbares Personal
Aufgabenbereich = Name Voiname = Name Yomame =
| B| Bestellungen/Rechnungswesen | Maalmann Gertrude & »|Maalmann Gertrude
Personal I aper Karl Maalmann Gertiude
I | Reklamationen B i] | [Maasen limgard
B | |Mayer Kal
Meier Bemhard
Meier Karlwilhelm
Meier Klaus-Dieter
Meyer Thomas
= = =l
T ? Hie |
(V)
=}
Q.
o
c
S
S Im KatharSys Elektronischen Telefonbuch ETB finden Sie das hier Aufgabenberei-
Q . . .
P chen zugeordnete Personal bei der Suche nach internen Teilnehmern (Perso-
& nal) wieder. Immer wenn Sie interne Teilnehmer im KatharSys Elektronischen
R Telefonbuch E'TB nach Aufgabengebieten und Aufgabenbereichen vorsortiert
suchen, finden Sie diejenigen Teilnehmer, die Sie hier zugeordnet haben.

So gehen Sie vor, um Personal Aufgabenbereichen zuzuordnen:

1. Registerkarte (Aufgabengebiet) auswihlen: Klicken Sie auf den Rei-
ter einer Registerkarte, fiir deren Aufgabenbereiche Sie Personal zuord-
nen wollen. Jede der fiinf Registerkarten ist gleich aufgebaut. Wihrend in
der Ansichts-Tabelle [erfiighares Personal stets das komplette Personal der
Datenbank, die der KatharSys Stammdatenverwaltung zugrunde liegt, mit
Nach- und Vorname verzeichnet ist, finden sich in der mittleren Tabelle
Zugeordnetes Personal interne Teilnehmer, die einem aktuell angewahlten
Aufgabenbereich bereits zugeordnet sind.

. 2. Aufgabenbereich auswihlen: Klicken Sie in der Tabelle Awfgabenbereich
2 auf die Zelle mit dem gewutnschten Eintrag, um ihn anzuwihlen. Die Zel-
% le wird farbig markiert. Benutzen Sie den Rollbalken rechts, um in den
S Eintrigen gegebenenfalls vor- und zuriickzublittern.
% 3. Personal-Eintrag auswihlen: Klicken Sie in der Tabelle [erfiighares Per-
% sonal einen Teilnehmer an, den Sie auswihlen méchten. Die Zelle wird
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Veit & Bors Software GmbH
Am Judenbroich. 11
50 226 Frechen Torer P
inarsys.dae

rsys.de



;_.-7_-35“——‘4‘ ’—

Kal harsys

ETB-Aufgabenbereiche erstellen

Aufgabenbereiche definieren - Teilnehmer zuordnen

Softwarelésungen fur Telekommunikationssysteme

¢00¢

Jenuep "¢
: UOISIBA

ZUaJaJay pun yongpueH

NINVLS sAsieyiey

farbig markiert. Benutzen Sie den Rollbalken rechts, um in den Eintrigen
gegebenenfalls vor- und zurtickzublittern. Rechtsklicken Sie alternativ
und wihlen Sie aus dem Kontext-Ment Nawze suchen oder klicken Sie die

(8 | -Schaltfliche, um , um im folgenden Such-Fenster einen Eintrag zu

suchen.

Suche nach Firma E3

Imusterrnar"

[V Inkrementelle Suche 0K

Volltext-Suche: Geben Sie den gesuchten Nachnamen des Teilnehmers
an. Klicken Sie anschlieBend OK - der gewtinschte Teilnehmer wird in
der Tabelle Verfiighares Personal gefunden und markiert.

Inkrementell (Echtzeit) suchen: Klicken und aktivieren Sie die Klick-
box Inkrementelle Suche, um die Echtzeit-Suche zu aktivieren. Geben Sie
anschlieBend den gesuchten Nachnamen des Teilnehmers Zeichen fir
Zeichen ein - in der Tabelle Verfiighares Personal wird jeweils zeitaktuell
derjenige Teilnehmer (bzw. der erste von mehreren Teilnehmern) ange-
zeigt, der den bisher eingetragenen Suchzeichen entspricht. Klicken Sie
abschlieBend OK; der aktuelle Teilnehmer bleibt ausgewahlt.

4. Personal-Eintrag zuordnen und Zuordnungen iiberpriifen: Beach-

ten Sie, daf3 die aktuelle Anwahl des Aufgabenbereichs durch den schwar-
zen Pfeil in dem Kistchen links neben der Zelle, die Sie in der Tabelle
Aufgabenbereich ausgewihlt haben, aktiviert bleibt. Sdmtliche Zuordnun-
gen werden fiir den augenblicklich so aktivierten Aufgabenbereich vorge-
nommen. Doppelklicken Sie auf die markierte Zelle des zuzuordnenden
Teilnehmers der Tabelle I erfiighares Personal, um diesen Teilnehmer dem
aktuell angewihlten Aufgabenbereich zuzuordnen. Die erfolgreiche Zu-
ordnung erkennen Sie am Erscheinen einer Kopie des Personal-Eintrags
in der Tabelle Zugeordnetes Personal. Betitigen Sie alternativ fiir eine Zuord-

nung die ﬂ “Schaltfliche.

. Weitere Zuordnungen vornehmen: Wiederholen Sie die Schritte 1 - 4,

um weitere Zuordnungen vorzunehmen.
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Hinweis: Beachten Sie, dal3 Sie Mitarbeiter mehrfach verschiedenen
Aufgabenbereichen zuordnen kénnen, ohne dal} Sie gesondert darauf
hingewiesen werden.
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0. Zuordnungen tilgen: Zuordnungen machen Sie riickgingig, indem Sie
Eintrage aus der Tabelle Zugeordnetes Personal16schen. Zu diesem Zweck
klicken Sie den gewtlinschten Eintrag in der Tabelle Zugeordnetes Personal,
um ihn zu markieren. Benutzen Sie gegebenentfalls die Rollbalken, um in

den Eintrdgen vor- oder zuriickzublittern. Linksklicken Sie die ﬂ -
Schaltfliche, um die Zuordnung aufzuheben und den Teilnehmer aus der
Tabelle Zugeordnetes Personal zu entfernen.

* Die Schaltflichen OK, .Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, um das Dia-
logfenster Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch zu schlielen und simtliche
vorgenommenen Anderungen zu iibernehmen.Klicken Sie Abbrechen, um
das Dialogfenster zu schlieBen, ohne diejenigen Anderungen zu tiberneh-

men, die Sie noch nicht tber Betitigung der v --Schaltfliche ibernom-
men haben. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfe-Erlduterungen zu erhalten.

ZUuaJajey pun yongpueH

19.3 Die Rekorder-Schaltflachen

Benutzen Sie die Rekorder-Schaltflichen, um zwischen Eintrigen in den Ta-
bellen Aufgabenbereich oder Zugeordnetes Personal zu navigieren bzw. neue Auf-
gabenbereiche in der Tabelle Aufgabenbereich zu erstellen.

Die folgende Tabelle gibt Aufschlul3 tiber die jeweilige Funktion. Abgeschat-
tete Schaltflichen sind nicht anwihlbar, so dal3 deren Funktion zwischenzeit-
lich nicht zur Verfiigung steht. Dies hat jeweils mit den von Thnen
vorgenommenen Arbeitsschritten zu tun.

Die Funktion, die Sie tiber die Rekorder-Schaltflichen abrufen, gilt jeweils fiir
diejenige Tabelle auf einer beliebigen Registerkarte, in der ein Eintrag mar-
kiert ist.

Klicken Sie die jeweilige Rekorder-Schaltfliche, um deren Funktion auszul6-
sen.

NINVLS sAsieyiey
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w
o< Schaltfliche Funktion
c ®
@
§ g g Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
o ersten verfligbaren Datensatz zu springen.
I« |
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
vorhergehenden Datensatz zu springen.
- |
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
nachfolgenden Datensatz zu springen.
> |
Klicken Sie diese Schaltfliche, um von einem beliebigen Standort zum
& letzten verfiigbaren Datensatz zu springen.
: =
c
S
S Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen vollstindig neuen Aufgaben-
o
P bereich zu erfassen.
: ]
[]
@
>
N
Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen Datensatz vollstindig zu
l6schen. Ein Bestitigungs-Fenster fordert Sie auf, den Léschvorgang
= | zu quittieren.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um einen neu erfaliten Datensatz oder
eine Anderung an einem bestehenden abschlieBend zu iibernehmen.
v
Klicken Sie diese Schaltfliche, um die seit der letzten Ubernahme, d.
h. Speicherung vorgenommen Anderungen an einem Datensatz zu
X verwerfen und den urspriinglichen Datensatz wiederherzustellen.
Klicken Sie diese Schaltfliche, um das Dialogfenster Suchen nach zu
§ offnen und einen Namen in der Tabelle VVerfiighares Personal zu suchen
5 Y
2
<
w
0]
_'
>
<
<
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20.1 Feldbeschriftungen fur interne Teilnehmer

Wenn Sie Thre internen und externen Teilnehmer verwalten, méchten Sie
vielleicht andere Eintrige in den einzelnen Eintragsfenstern (der Dialogfens-
ter Stammdaten intern und Stammdaten extern) eingeben als Ihnen standardma-
Big vorgegeben sind. Solche Anderungen sind méglich.

Klicken Sie Konfiguration/ Beschriftungen, um das Dialogfenster Beschriftungen auf-
zurufen. Klicken Sie auf die verschiedenen Reiter, um zwischen den einzel-

nen Registerkarten hin und her zu wechseln.

I
Q
2
gy_ Beschriftungen E
S ETB Intem | ETB Extem | Algemein |
C
a2 — Feldbeschriftungen ETB Intern
c;_b'i Name: Zusatz 1: Mobilfunk:
% |&Name‘. |Zusatz &1 |M&obi|funk:
R Yorname: Zusalz 2: Privat:
|&Vomame: IZusatz &2 |F'li&vat:
Anrede: Zusatz 3; Telefax:
[ntrede: [zusatz &3 [Faxgerst
Titel: Zusatz 4. E-Mail:
| Ttitel: [Zusatz &4 [E-Mait:
Status: Zusatz 5:
|Slat&u3‘. |Zusatz &5
Funktion: Zusatz B:
|&Funktion |Zusatz &6:
« OK I x Abbrechen | ? Hilfe |
=
Q
3 Auf der Registerkarte ETB Intern nchmen Sie Beschriftungen (fir die Ein-
@ tragsfenster auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfens-
(n . . . .
% ters Stammdaten intern) fur interne Teilnehmer vor. Die Namen der einzelnen
e Eintragsfenster entsprechen den standardmifBigen Beschriftungen der Ein-
<
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tenster Stammadaten intern jeweils nur die von Ihnen hier festgelegten
Bezeichnungen auftauchen.

So gehen Sie vor, um Beschriftungen zu dndern:
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* Beschriftungsfenster wihlen: Klicken Sie das Eintragsfenster, dessen
Beschriftung Sie dndern mochten.

¢ Neue Beschriftung eintragen: Geben Sie den von Thnen gewiinschten
Text ein. Sie kénnen maximal 16 alphanumerische Zeichen eingeben.

* Die Schaltflichen OK, Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, wenn Sie alle
gewlinschten Anderungen vorgenommen haben, um das Dialogfenster zu
schlieBen. Klicken Sie Abbrechen, um das Dialogfenster zu schlieffen, ohne
Ihre Anderungen zu iibernehmen. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfeerliuterun-
gen anzufordern.

20.2 Feldbeschriftungen fur externe Teilnehmer

)

g Wenn Sie Thre internen und externen Teilnehmer verwalten, mochten Sie

= vielleicht andere Eintrage in den einzelnen Fintragsfenstern (der Dialogfens-

o . .

2 ter Stammdaten intern und Stammdaten extern) eingeben als Ihnen standardmi-

% Big vorgegeben sind. Solche Anderungen sind moglich.

h Klicken Sie Konfiguration/ Beschriftungen, um das Dialogfenster Beschriftungen

aufzurufen. Klicken Sie auf die verschiedenen Reiter, um zwischen den ein-
zelnen Registerkarten hin und her zu wechseln.
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w Beschriftungen E3
S ETB Intem ETE Extem | Aligemein |
s 2
825 - Feldbeschritungen ETB Extem
N Posttach; Telefon:
|Postfateh: |tTelefon:
Bemerkung: Privat:
IZusalz &1: I&E emerkung: |F’ri&val‘
Zusatz2: Name: Telefax:
[Zusatz 82: [N ame: |Telefate:
Stiasse: WYomame: M obilfunk:
[Strtasse: |&/omame: [Handy
Plz: Anrede: E-Mail:
|&Plz: |antrede: |E-Mail
Ort: Funktion:
|&0rt: IF&unktion:
Land: Zusatz:
T |&Land: |&Zusalz:
(V)
=}
Q.
g
S LK | X atbechen | 7 hire |
S
o
g Auf der Registerkarte ETB Extern nehmen Sie Beschriftungen (fiir die Ein-
< tragsfenster auf der Registerkarte Stammdaten bearbeiten des Dialogfens-
ters Stammidaten extern) fir externe Teilnehmer vor. Die Namen der einzelnen
Eintragsfenster entsprechen den standardmifligen Beschriftungen der Ein-
tragsfenster im Dialogfenster Stammadaten extern. Beachten Sie, daf3 im Dialog-
tenster Stammadaten extern jeweils nur die von Thnen hier festgelegten
Bezeichnungen auftauchen.
So gehen Sie vor, um Beschriftungen zu dndern:
* Beschriftungsfenster wihlen: Klicken Sie das Eintragsfenster, dessen
Beschriftung Sie dndern mochten.
* Neue Beschriftung eintragen: Geben Sie den von Thnen gewiinschten
Text ein. Sie kénnen maximal 16 alphanumerische Zeichen eingeben.
* Die Schaltflachen OK, Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, wenn Sie alle
2 gewtnschten Anderungen vorgenommen haben, um das Dialogfenster zu
3 schlieBen. Klicken Sie Abbrechen, um das Dialogfenster zu schliefen, ohne
5<m” Thre Anderungen zu Gbernehmen. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfeerlduterun-
%) gen anzufordern.
_‘
>
<
<
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20.3 Sonstige Beschriftungen

Auf der Registerkarte Allgemein des Dialogfensters Beschriftungen nehmen Sie
Beschriftungen fur unterschiedliche Bereiche vor.

¢00¢
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Klicken Sie das Ment Konfiguration/ Beschriftungen, um das Dialogfenster Be-
schriftungen aufzurufen. Klicken Sie auf die verschiedenen Reiter, um zwi-
schen den einzelnen Registerkarten hin und her zu wechseln.

ETE Intein | ETB Extern = Allgemein I
- Feldbeschriftungen
—Bez. fur Drganisationseinheiten — [ Titel fur Aufgabengebiete
Org 1: Aufgabengebiet 1:
IHaupEebena IVerwaﬂung
- Og2: Aufgabengebiet 2:
e |1, Unterebene |Vnrstand
gf_ Org 3: Aufgabengebiet 3:
S |2‘ Unterebene IProduktion
5 Org & Aufgabengebiet 4:
p) |3. Unterebene |Vertlieb
@
(:Q" Og5: Aufgabengebiet 5:
% |4. Unterebene |Sans!ige
| X Abbrechen | ? Hile |
Eintrige im Bereich Bez. Fiir Organisationseinbeiten: Im Bereich Bez. fiir Orga-
nisationseinbeiten legen Sie Beschriftungen fir die Auswahl der Ebenen bei ei-
ner Auswertung nach AKG's (d. h. geschliisselt nach von der jeweiligen von
einer Organisationseinheit verursachten Kommunikationskosten im Dialog-
tenster Auswertung AKG [xy] in KatharSys GDE)) fest. Die im Dialogfenster
~ Abt. jKrl. -Gruppe (in KatharSys STAMM) erstellFen Orgamsatlonsemh@ten wer-
= den in KatharSys GDE unter den von Thnen hier vergebenen Beschriftungen
3 gefiihrt.
S
% Eintrige im Bereich Tize/ fiir Aufgabengebiete: Mit der KatharSys Stammdatenver-
e waltung kénnen Sie interne Teilnehmer (Personal) unter tbergeordnete Aufga-
= benbereiche zusammenfassen. Diese Aufgabenbereiche wiederum sind unter
170
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tbergeordneten Aufgabengebieten zusammengefal3t. Solche Aufgabengebie-
te bilden die Titel einzelner Registerkarten. Alle diese Zuordnungen dienen
ausschlief3lich der schnelleren Auffindung von Teilnehmern im KazharSys
Elektronischen Telefonbuch E'TB. Im Bereich Titel fiir Aufgabengebiete konnen Sie
die Beschriftungen fiir die einzelnen Registerkarten vornehmen.

¢ Beschriftungsfenster wihlen: Klicken Sie das Eintragsfenster Aufgaben-
gebiet 1 bis Aufgabengebiet 5, dessen Text Sie dndern mbchten.

* Neue Beschriftung eintragen: Geben Sie den von Thnen gewiinschten
Text ein. Dieser Text erscheint als Reitertext der einzelnen Registerkarten
im Dialogtenster Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch. Sie konnen maximal
16 alphanumerische Zeichen eingeben.

* Die Schaltflichen OK, .Abbrechen und Hilfe: Klicken Sie OK, wenn Sie alle
gewiinschten Anderungen vorgenommen haben, um das Dialogfenster zu
schlieBen. Klicken Sie Abbrechen, um das Dialogfenster zu schliefen, ohne
Ihre Anderungen zu iibernehmen. Klicken Sie Hi/fe, um Hilfeerliuterun-
gen anzufordern.
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Begriff | Erlduterung

KatharSys | Ein automatisierter Installationsvorgang fiihrt Sie
Datenaufnahme GETDAT durch die einzelnen Installations-Schritte; nach
Abschluf3 des Installationsvorganges finden Sie die
Module KatharSys Gesprachsdatenerfassung Gespréchsdaten-
erfassung (GDE), KatharSys Datenanfnabme GETDAT,
KatharSys Elektronisches Telefonbuch E'TB, KatharSys
Stammdatenverwaltung und KatharSys 1 erwaltung BDE auf
Threm System.

KatharSys Elektronisches | Das KatharSys Elektronisches Telefonbuch (ETB) ermog-
Telefonbuch ETB licht die softwaregestiitzte Verbindungs-Weiterleitung

in der Telefonzentrale. Verbindungsteilnehmer

(interne, externe und private) kénnen dort iber kom-

fortable Suchmdglichkeiten aufgefunden und als

ZUaJaJay pun yongpueH

Ansprechpartner schnell mit einem eingehenden Anruf
verbunden werden. Auflerdem kénnen Teilnehmer
iber eine TAPI-Schnittstelle angewihlt und herein-
kommende Gespriche tber diese Schnittstelle ange-

nommen werden.

KatharSys | Die KatharSys Gastverwaltung ist ein Modul, das in
Gastverwaltung GAST Zusammenarbeit mit der KatharSys Gesprichsdatenerfas-
sung (GDE) und der KatharSys Datenaufnabme (GET-
DAT) die Buchungs-Verwaltung und das Erstellen von
Abrechnungsberichten fiir Gast-Belegungen (z. B. in
der Hotellerie), fir die individuell angefallene Verbin-
dungsgebiihren abgerechnet werden sollen, erméglicht.
Sie kénnen die KatharSys Gastverwaltung ausschlieBlich
zusammen mit der KatharSys Gesprichsdatenerfassung
(GDE) und der KatharSys Datenanfnahme (GETDAT)

einsetzen.

NINVLS sAsieyiey
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KatharSys
Gesprédchsdatenerfas-
sung GDE

Mit der KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE) kénnen
Sie die durch umfangreiche Bearbeitungsfunktionen in
einer zentralen Datenbank verwaltbaren Verbindungs-
daten nach den verschiedensten, individuell zusam-
menstellbaren Kriterien in einem Auswertungsbericht
listen und am Bildschirm oder auf dem Drucker ausge-
ben lassen. Voreingestellte Schlissel-Kriterien ermdgli-
chen Thnen dabei, die erfahrungsgemil haufigsten
Anforderungen an Verbindungsauswertungen durch-
zufithren. Die M6glichkeit, eigene Auswertungskonfi-
gurationen fiir Berichte zu speichern und als
Menitipunkt aufzunehmen, trigt individuellen Wiin-
schen Rechnung.

KatharSys
Stammdatenverwaltung
STAMM

Die KatharSys Stammdatenverwaltung ist ein Grund-
Modul aus der KatharSys-Produktpalette. Es stellt ver-
mittels seiner Datenbank den beiden Modulen Kazhar-
Sys Gesprichsdatenerfassung (GDE) und KatharSys
Elektronisches Telefonbuch (ETB) die grundlegenden
Kern-Daten zur Verfiigung: Fir die zuordnende
Anzeige der Auswertungsberichte der KazharSys
Gesprichsdatenerfassung (GDE) konnen Sie hier Personen
sowohl Nebenstellen- und PIN-Daten zuordnen, als
auch betriebliche Organisationseinheiten bestimmen
und sie Nebenstellen zuordnen. Fir die Such- und
Verbindefunktionen des KatharSys Elektronischen Telefon-
buchs (ETB) kénnen Sie vorselektierende Aufgabenbe-
reiche bestimmen und Personendaten mit
Nebenstellen- und PIN-Daten verkntipfen.
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Symbols

% 26, 67, 69, 90, 91
(GDE32) 53

* csv-Format 24

* QRP 155

* RTF-Format 24
* txt-Format 24

* WMF-Format 24
* XLS-Format 24
+ automatisch 81
txt-Dateien 113
_26,67,90,91

Numerics

100% 30, 36, 75, 97, 155
100%-GréBe 30, 36, 75, 97

A

A4-Seite 30, 36, 75, 97
Abbrechen 167, 168
abmelden 21

Abrechnung 56, 84
Abt.-Kst.-Gruppe 153, 155, 170
Abteilung 149

Administrator 15, 17, 119
Ahnlich wie 26, 67, 69, 90, 91
AKG 149, 170

AKG's 149

aktiviert 119

Aktivierung 119

Aktivititen 119

Alias 117

alphanumerisch 119

Alt+F4 22
Alternativ-Schaltflichen 13
Anderungen 6, 38
Anderungsdatum 27
Anderungslisten 27
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Anmelden 15, 17

Anmeldung 15, 17, 21, 38

anpassen 74, 96

Anrede 53, 85

Antede-Form 53

Anrufer 10

Ansicht 85

Ansicht beschrinken 155

Ansicht erweitern 155

Ansicht Tabelle 115

Ansichtsoptionen 30, 75, 97
Ansichtsselektor 31, 58, 62
Ansichts-Tabelle Verfugbares Personal 160, 162
Ansprechpartner 80, 85, 86
Ansprechpartner-Liste 80

Anzahl 144

Anzeige 130

Arbeitsoberfliche 41

Arbeitsspeicher 6

Auf Breite anpassen 30, 75, 97
Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch 159
Aufgabenbereich 159

Aufgabenbereiche 10, 159, 160, 162, 170
Aufgabengebiet 160, 162
Aufgabengebiete 170

Aufstellung 155

Aufzulistende Namen 34

Ausfall 118

Ausgabe 36

Ausgabe-Felder 24

Ausgabeformat 28, 29, 31

Ausgabeort 31

Ausgeschlossene Teilnehmer 31
Auswertung 10, 118, 119, 133
Auswertungen 149

Auswertungsbericht 10, 53, 58, 80, 118, 119, 133, 149
Auswertungsberichte 10, 52, 81, 153
Auswertungskonfiguration 10
Automatische Anmeldung festlegen 21

B

Bank 56, 84

Bankdaten 52, 53, 56, 80, 84
Bankleitzahl 84
Baumdiagramm 155
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Bediener-Schaltflichen 36

Begrenzer 108

Begrenzer fur Strings 108, 113
Begrenzungen 107

Belegungs-Buchungen 119, 133

Bemerkung 81

Benutzer 6, 15,17, 21, 43, 44, 48, 49, 50, 51, 119, 133
Benutzer administrieren 43, 44

Benutzer entfernen 42, 43

Benutzer gesperrt 44

Benutzer neu 43

Benutzer registrieren 42

Benutzer voriibergehend sperren 44
Benutzer,autorisierte 6
Benutzer-Administration 119, 133
Benutzeradministration 119, 133
Benutzer-Name 45

Benutzername 43

Benutzernamen 17

Benutzeroberfliche 13, 17
Benutzer-Passworter 16schen 42
Benutzer-Rechte 119, 133

Bereich 144

Bereich Gastdaten 133

Bereich Nebenstellen in Org.-Einheiten 149, 153
Bereich Nebenstellenauswahl 153

Bereich Nebenstellendaten 58

Bereich Organisationseinheiten 149, 151, 155
Bereich Personendaten 58

Bereich Zuordnungen 155

Bereich, ETB-Daten 119, 133

Bereich, GDE-Daten 119, 133
Bereich,Gesicherte Dateien 133
Bereich,Gesicherte Daten 130
Bereich,Gesprichsarten 119
Bereich,Nebenstelle/Verrechnungsnummer 119
Bereich,Zeitraum 119

Bericht 10

Bericht speichern 155

Beschriftungen 56, 81, 86, 155, 159, 167, 168, 170
Beschriftungsfenster 167, 168

Betriebliche Organisationseinheiten 149, 151
Bez. fiir Organisationseinheiten 170
Bildschirm 10, 31, 36, 155

Bildschirmanzeige 30, 75, 97
Bildschirmeinstellungen 155
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Bis PIN 144

Blittern 155

Blz 56, 84

Sonderlésung 34

Borland DBaseTM-Tabellen 102, 105
Borland ParadoxTM-Tabellen 102, 105
Buchungsdaten 118, 119, 133

Byte 130, 133

C
Copyright-Bestimmungen 6

D

Datei 31, 118, 119, 130, 132, 133, 141
Dateiformat *.QRP 155

Dateigruppen 119, 133

Dateiname 130, 133

Daten 6, 10, 118, 119, 130, 132, 133, 141
Daten aktualisieren 102

Daten,sichern 118, 119, 130, 132, 133
Datenaufnahme 119, 133

Datenbank 10, 119, 133
Daten-Riicksicherung 118

Datensatz einfiigen 58

Datensatz l6schen 58, 62

Datensatzkopie erzeugen 77, 99
Datensicherung 118, 119, 130, 132, 133, 141
Datentiberstellung 119, 133

Datum 119, 130, 133

Datumsformat 107, 111

DEF 130, 133

Details 80, 86

dfBCD 111

dfDMY 111

dfMDY 111

dfWindows 111

dfYMD 111

Dialogfenster 15, 17, 53, 119, 130, 132, 133, 141
Dialogfenster Abt.-Kst.-Gruppe 151, 153, 155

Dialogfenster Aufgaben fiir Elektronisches Telefonbuch 159, 160, 162, 165

Dialogfenster Bericht speichern 155
Dialogfenster Beschriftungen 167, 168
Dialogfenster Generator fiir PIN 143, 144
Dialogfenster Reportvoranzeige 36, 155
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Dialogfenster Stammdaten extern 80
Dialogfenster Stammdaten intern 52, 53, 77, 100
Dialogfenster Vorschau 155

Dialogfenster,Neue Personalnummer 53

Dienst 119

Display-Anzeige 61

Display-Name 52

Displayname 61

Displayvorname 61

Dokumentation 130, 133

drucken 27, 28, 29, 74, 96, 149, 155

Drucken Personaldaten 31, 34, 35, 36, 62
Drucken Stammdaten 24, 25, 26, 27, 28, 29
Drucken Tabellenansicht 29, 30, 74, 75, 76, 96, 97, 98, 99
Drucker 10, 24, 31, 36, 74, 96, 155

Drucker einrichten 24

Druckselektor 58, 62

Druckvorbereitungen 155

durch 64, 87

E

Echtzeit 64, 65, 66, 87, 88, 89, 162
Echtzeit-Suche 65, 88, 162
Einfaches Filtern 24
Einstellungen 118, 119, 130, 133, 141
Einstellungsdaten 118

Eintrag Anrede 53

Eintrag Funktion 53

Eintrag 16schen 151

Eintrag Name 53

Eintrag Personal-Nr. 53

Eintrag Status 53

Eintrag Titel 53

Eintrag Vorname 53
Eintrag,Nebenstelle 119
Eintragsfenster Anrede 53
Eintragsfenster Anzahl 144
Eintragsfenster Bis PIN 144
Eintragsfenster Funktion 53
Eintragsfenster Name 53
Eintragsfenster Status 53
Eintragsfenster Titel 53
Eintragsfenster Von PIN 144
Eintragsfenster Vorname 53
Elektronisches Telefonbuch 53, 118, 159, 162
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Elektronisches Telefonbuch (ETB) 119, 133
Elektronisches Telefonbuch ETB 52
E-Mail 86

Ersetzen 70, 93, 144

Ersetzungsmoglichkeit 70, 93

Erweiterte Nebenstellen-Daten 52
Erweiterte Nst.-Daten 52, 61

ETB 52, 53, 56, 80, 85, 86, 118, 119, 133, 159, 160, 162, 170
Experte 117

Export 113

exportieren 113

Exportstruktur 113

Externe Stammdaten importieren 105

F

F2-Taste 22

F5-Taste 22

F6-Taste 22

F7-Taste 22

Fehler 6, 15, 17, 38, 119, 133
Fehlermeldung 15, 17, 38
Fehlertabelle 119, 133
Feldnamen 107, 110
Feldnamen in Ascii-Datei 110
Feldzuordnungen Quelltabelle --> Zieltabelle 102, 105
Fenster hintereinander 41
Fenster untereinander 41

Filter 119

Filter auf Feld Stamp 27
Filterart 67, 69, 90, 91
Filterergebnis bearbeiten 70, 93
Filter-Moglichkeiten 24

Filtern 24, 26, 27, 67, 69, 90, 91
filtern (einfach) 26

filtern (komplex) 26

Firma 81

Firmenanschrift 81
Firmen-Bankdaten 84
Firmendaten 81
Firmen-Eintrag 85

Format 26

Fortschrittsbalken 130, 141, 155
Funktion 53, 86, 155
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G

Gastdaten 133

Gastverwaltung 119

GDE 52, 58, 62, 80, 81

GDE-Daten 119, 133

Genaue Ubereinstimmung 26, 67, 69, 90, 91
Generator 144

Generator fiir PIN 144

Geschwindigkeit 130, 133

Gesprichsart 119

Gesprichsdaten 119
Gesprichsdatenerfassung 53
Gesprichsdatenerfassung (GDE32) 53, 119
Gesprichsdatenerfassung GDE 52
Gewihrleistung 6

Grundbetrag 58, 62, 80, 81

Gruppe 119, 133, 149

Gruppiert Alle Daten 31, 34

H

Hardware/TK 119, 133
Haupteintrag hinzufiigen 151
Hauptmenii Dienste 143
Heft A5 34

Hierarchie 151
Hierarchiestufe 151

Hilfe 14, 167, 168
Hilfe/Hilfethemen 14
Hilfe-Erlduterungen 119, 130, 141
Hochformat 26
HTML-Dokument 24

I

Icon 15,17, 119

Icons 13

Ident.-Nr. 105
Identifikations-Nummer 81
Identifikationsnummer 119, 130, 133
ID-Nummer 81

ID-Nummer automatisch Ja/Nein 81
Import 107, 108, 109, 111
Importeinstellungen 109

importieren 102, 105, 107

Index neu erstellen 117
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Indexnummer 61

inkrementell 87

Inkrementelle Suche 64, 65, 66, 87, 88, 89
Installation 141

Interne Stammdaten importieren 102, 105
interne Teilnehmer 77

J

Jahr 119
Joker-Zeichen 26, 67, 69, 90, 91

K

Kalender 119

Kalenderblatt-Tcon 119

KatharSys Datenaufnahme GETDAT 119, 133
KatharSys Elektronischen Telefonbuch (ETB) 85
KatharSys Elektronischen Telefonbuch ETB 86
KatharSys Elektronischen Telefonbuch ETB. 170
KathatSys Elektronisches Telefonbuch 162
KatharSys Elektronisches Telefonbuch (ETB) 53, 118, 119, 133
KatharSys ETB 52, 56, 80

KatharSys Gastverwaltung 119

KatharSys GDE 58, 62, 80, 81

KatharSys GDE32 10, 118, 119, 133

KatharSys Gesprichsdatenerfassung (GDE32 53
KatharSys STAMM 42

KatharSys Stammdatenverwaltung 42, 81, 119, 133, 143, 162
Katharsys-Format 24

KatharSys-Version 14

Kenndaten 130, 133

Kerndaten 53, 80

Klickbox Inkrementelle Suche 162

Komplexes Filtern 24

komprimiert 119, 133

Konfiguration 6

Konfiguration/Beschtiftungen 167, 168
Konfiguration/Optionen/Login bei Programmstart 21
Konfigurationsdaten 119, 133
Konfigurationsmoglichkeiten 10

Kontakte 80, 85, 86

Kontakt-Tabelle 85

Kontext-Menti Name suchen 162
Konto-Nummer 84

Kopfleiste 13
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kopieren 6, 77, 99
korrigieren 119
Kosten 149, 153
Kostenstelle 149
Kostenstellen 10
Kriterien 10, 119
Kriterium 119
Kto.-Nr. 56, 84

L

laden 29, 36, 76, 99

Land 81

Lingenformat 143

Leeren 115

Lieferant 6

Lieferumfang 10, 102
Linksteuerung 119, 133

Liste Nebenstellen (Detailliert) 31, 34
Liste Nebenstellen (Einfach) 31, 34
Liste PIN (Detailliert) 31, 34
Liste PIN (Einfach) 31, 34
Listen 36

Listen-Formate 31
Lizensierung 6, 119, 133
Lizensierungs-Daten 119, 133
Lizenz 6, 14
Lizenzvereinbarung 6

Login 21

Login bei Programmstart 21
Login-Vorgang 17

Logout 21

Logout-Vorgang 21

16schen 71, 94, 153

M

mAppend 109

mAppendUpdate 109

Maus 119, 130, 133

mCopy 109

Medium 130, 133

Menii Konfiguration 155

Ment Log... 21

Meni Zuotdnung/Abt.-Kst.-Gruppe 151, 153

Menu Zuotrdnung/Aufgaben fir elektronisches Telefonbuch 160, 162
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Menupunkt 10, 14, 15, 17, 38

Menupunkt Hilfe 14

Menupunkt Zuordnung 159

Meniipunkte 44

Menturechte 45, 47, 48, 49, 50, 51, 119, 133
Mentrechte vergeben 44, 45, 47, 48, 49, 50, 51
Microsoft Excel 24

Minuten 119

Mitarbeiter 149

Mitarbeiter-Details 86
Mitarbeiter-Kontakte 85

Mobilfunk 86

Modem 119, 133

Modul 10, 119, 133

Modus 109

Monat 119

mUpdate 109

N

Name 21, 35, 53, 85, 130, 141

Name suchen 162

Namen 34

Navigieren 28, 30, 75, 97, 155
Nebenstelle 31, 119, 133

Nebenstellen 10, 34, 35, 53, 64, 73, 149, 153
Nebenstellen in Org.-Einheiten 149, 153
Nebenstellenauswahl 149
Nebenstellen-Daten 52, 71, 94
Nebenstellendaten 58, 61
Nebenstellenzuordnung 155

Netzwerk 6, 119

Neue Id-Nummer 81

Neue PIN aus PIN-Generator einfligen 62
Neue PIN einfigen 62

Neueintrige 53

Neuen Benutzer erfassen 43
Neu-Zuweisung 143

Nst 35, 58, 102

Nist. 61

Numerierung 130, 133

Nutzungsrechte 6

O
Oberfliche 14, 119, 133
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